»Csak az tudja, hogy meddig mentiink, aki azt litta, hogy honnan indultunk el.”
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Tisztelt Képviselo-testiilet!

~A kozigazgatds a kozérdek érvényesitése céljabol, a koézhatalom birtokaban végzett
tevékenység. Magyary Zoltdn megfogalmazasiban ,,az allam adminisztracidja”, azaz ,az
allam szervezete, a kozfeladatoknak ezek természete altal megszabott modszerrel a jogrend
keretében vald eredményes megoldasdra”. A kozigazgatas, mint minden igazgatasi
tevékenység, a kézosség (a nemzet), illetve az e kozdsség altal létrehozott allam céljainak
elérésére iranyuld tevékenységek Osszehangoldsara hivatott. Az allam altal 6nkormanyzati
joggal rendelkezéként elismert és szabalyozott kozosségek maguk, illetve az erre a célra
létrehozott  szervezetlik vagy szervezeteik tekintetében Onkorményzati feladatokat
hatdrozhatnak meg maguk szamara. Az dllami elismerés é€s szabdlyozott atengedés
kovetkeztében az Onkormanyzati feladatok is koézfeladatoknak mindsiilnek, az ezek
megvalositasat célzé Snkorményzati igazgatds pedig része a kozigazgatasnak.”'

Magyarorszdg helyi onkormanyzatairé! szélé 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. §. (1)
bekezdése rendelkezése szerint:

»A helyi Onkormanyzat képvisel6-testillete az OGnkormanyzat miikddésével, valamint a
polgdrmester vagy a jegyzd feladat- €s hataskorébe tartozd iigyek dontésre valé
elokészitésével €s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy
k6z6s 6nkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kézremiik6édik az 6nkormanyzatok egymas
kdzotti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmiikodésének dsszehangoldsaban.”

Az idézeteknek megfeleléen a polgarmesteri hivatal hataskére a képviseld-testiilet, annak
bizottsagai, a nemzetiségi 6nkormanyzat, a polgarmester, valamint a jegyzo hataskorébe utalt
és altaluk a hivatalra bizott feladatok ellatasara terjed ki.

A polgarmesteri hivatal feladatkére az alabbiak szerint csoportosithaté:
1. Az Onkormdnyzat miikddésével, az Gnkormanyzati feladatellatassal, onkorményzati
igazgatassal Gsszefliggd
a. dontések szakmai elokészitése,
b. dontések végrehajtasanak szervezése.
2. Hatalyos jogszabélyok altal a polgarmesterre, jegyzore telepitett hataskérokbe tartozo
tigyek
a. dontésre valo elokészitése,
b. végrehajtasa.

A polgarmesteri hivatal feladatkéreit a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat, a munkakaréket a
koztisztviselok munkakéri leirasa tartalmazza.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Karacsondi Polgarmesteri Hivatal 2014. évi munkajardl szolé beszamoléban nem tudom
megkeriilni, hogy ne essék sz6 a kozigazgatds — megeldzd években tortént — szervezeti,
hataskdri  atalakitasarol, tovabba a polgarmesteri hivatalban bekGvetkezett személyi
valtozasokrol, hiszen ez az elsé beszamold, melyet a 2014-ben valasztott képviselo-testiilet
asztalara teszek.

! Magyary Zoltan Kozigazgatas-Fejlesztési Program (KIM 2011. junius 10. 19. oldal)



Kiérnyezet

A polgarmesteri hivatal tevékenységének megitélését nagymértékben befolyasolja, hogy
mennyire tud megfelelni kérnyezete — kiilonds tekintettel a lakossag és a felettes szervek —
elvarasainak. A kdzigazgatas fejlesztésére kidolgozott Magyary Program alapjén az elmult
években a kozigazgatds nagy szervezeti atalakuldson ment — €s napjainkban is megy —
keresztiil. Az ehhez kapcsolodé folyamatos jogszabalyi vaitozas nyomon kévetése nem kis
kihivast jelent a koztisztviselok szdmara, hiszen a szervezeti fejlodés jelentdsen érintette a
kozigazgatasi egyes szintjeinek hataskoreit és a napi munkénkat meghatarozo jogszabalyokat.
Polgarmesteri hivatalunkat érintden a jarasi hivatalok 2013. januar 1-jei létrehozasa volt a
legjelentésebb fordulépont, mely hatas- és feladatkdr-, tovdbba személyi valtozast jelentett
szamunkra.

Az iranyitasom alatt all6 munkatarsaimmal téreksziink arra, hogy a hatalyos jogszabalyokon
alapuld, hataridon beliili, igyfélbarat iigyintézést valositsunk meg a polgarmesteri hivatalban.
A cél megvaldsitdsa nem konnyl feladat a folyamatosan valtozd jogszabdlyi kdrnyezet,
ligyintézok leterheltsége és az iigyfelek tiirelmetlensége miatt. Ugyfeleink nehezen értik meg,
hogy az ¢ ligyeiken kiviil mas feladataink is vannak, illetve iigyeiket (a papirmunkat) is csak
ugy tudjuk intézni, ha nem kell egy masik tigyféllel foglalkoznunk. Az ligyekhez kapcsolodo
adminisziraciés feladatok elvégzése, a kotelezd adatszolgaltatasok teljesitése, az
Snkormanyzat miikddéséhez kapcsolodd feladatok elvégzése feladatok folyamatossaganak
biztositisa érdekében évekkel ezelott bevezettik az igyfélfogadasi rendet. Ugyfeleink -
nehezen bar, de — megszoktak. Ugyanakkor esetenként még most van olyan iigyfél, aki
elcsodélkozik azon, hogy félfogadasi idén tal is van munkavégzés a polgarmesteri hivatalban.

A polgarmesteri hivatal a kovetkezd felettes- és tarsszervekkel 4ll folyamatos
munkakapcsolatban: Heves Megyei Korményhivatal, a Heves Megyei Korméanyhivatal
Gydngybsi Jarasi Hivatala, a Magyar Allamkincstir, a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal, a
Kozponti Statisztikai Hivatal, az onkormanyzat fenntartaisaban miikodé intézmények.
Kélcstnds segitségnyujtason alapulo, jo viszonyt alakitottunk ki és tartunk fenn a kornyékbeli
telepiilések, tovabbd az Abasdri Szocidlis és Gyermekjoléti Tarsuldsban részt vevd
dnkorményzatok polgarmesteri hivatalai kdztisztviselGivel.

A polgarmesteri hivatal munkéjat ellenérzi a Heves Megyei Kormanyhivatal, az Ugyészség, a
Magyar Allamkincstdr, a Nemzeti Adé- és Vamhivatal, az Allami Szémvevészék, valamint a
belsé ellendr. Az el6z6 évben végzett belsé ellenérzés tapasztalatairdl, a tett intézkedésekrol
minden évben beszdmolot terjesztiink a képviseld-testiilet elé.

»

Epiilet

Az el6zd évek beszamoléiban leirtakhoz képest az épiilet kiilsé allapota nem valtozott: a
kozséghdza szép, patinds épiilete kopottas képet mutat, tatarozdsra szorul. Ugyancsak
valtozatlan a helyzet az elsé és hatso bejarati ajté esztétikai és biztonsagi allapotat illetden is.
Sajnos egyik bejarat sem akadalymentesitett, igy van olyan mozgassériilt tigyfél, aki be sem
tud jutni az épiiletbe. Az ablakok nagyon rossz dllapotban vannak, félé, hogy valamelyik
elobb utébb ki fog esni. Fiitésszezonban rossz nyilaszarék miatt jelentds hdéveszteség
keletkezik, ami néveli a hivatal fiitéskoltségét. A bejarati ajtok és az ablakok cseréje, az €piilet
hészigetelése jelentds koltségmegtakaritist eredményezne az nkorméanyzat kéltségvetésében.



A kopottas kiilsének teljesen ellentmond az épiilet belsé része, mely az elmult években
felgjult €s jelentosen megszépiilt. Megfeleld butorzattal ellatott, esztétikus irodakban
dolgozhatunk, ahol méltomodon tudjuk fogadni tigyfeleinket.

Technikai feltételek

2012-2013. évben a polgarmesteri hivatalban — végre (1) — megteremtédtek azok a
szamitastechnikai feltételek, amelyek megfelelé szinvonalon biztositjadk minden koztisztviseld
szamara a zOkkendmentes munkavégzést. Ennek koszénhetéen egyetlen kdoztisztviseld
munkajat sem hatrdltatja az elavult technika. Az adatok biztonsdgos mentése érdekében a
hivatal rendelkezik egy szerver géppel. Az elektronikus levezést korszeri levelezérendszer
biztositja. Fénymasoldsra, scennelésre, nyomtatasra két koltségtakarékos kdzponti gép all
rendelkezésre.

Személyi feltételek:

A polgarmesteri hivatalban 2011-ig — évtizedeken keresztiil — egy allandd koztisztviseldi
garda dolgozott, ezt kovetéen jelentds személyi véltozasok kovetkeztek be. 2011-ben két
munkatdrsam, 2013-ban egy munkatirsam nyugdijba vonult. 2013. janudr 1-jétdl két

......

A személyi allomanyban 2011-t61 bekovetkezett atmeneti nehézségek utan 2013-ban sikeriilt
egy uj kollektivat felallitani, mely harom 4 munkatéarsbol és — velem egyiitt — harom ,régi
motorosbol” allt. 2014-re bebizonyosodott, hogy a k&z6sen elvégzett feladatok, a k6zbsen
megoldott problémak, tovabba a kozds cél megerdsitették a koztisztviselok és az egész
kollektiva erejét. Bebizonyosodott tovabbd, hogy a fiatalos lendiilet és tudds, valamint az
Ovatossag €s szakmai tapasztalat remekiil kiegésziti egymaést.

A polgarmesteri hivatal személyi dllomanya 2014-ben az alédbbiak szerint alakult:

1 f6 polgarmester
1 16 jegyzd
6 0 ligyintézo
- 2 f6 igazgatasi eléado
- 1 fo adéiigyi eldadd
- 2 f6 gazdalkodasi elado
- 16 pénziigyi el6ado
1 f6 hivatalsegéd

A koztisztviselok rendelkeztek a munkakoriik betdltéséhez szitkséges iskolai végzettséggel és
képesitéssel.

A kozigazgatasi feladatok ellatasnak szinvonalat nagymértékben befolyasolja a
koztisztviseldk megszerzett szakmai tuddsa, annak folyamatos tovabbfejlesztése. A
kozszolgalati tisztviselok képzésérdl szold 273/2012. (IX.28.) Kormanyrendelet értelmében a
kormanytisztviseldk és a koztisztviselok évente tovabbképzésre kotelezettek. A tovabbképzés
teljesitésének mérése tanulmanyi pontrendszerrel térténik. A négy éves képzési idészakban a
fels6foku végzettségii kozszolgalati tisztviseloknek 128 pontot, a kozépfoki végzettségii
kozszolgalati tisztviseloknek 64 pontot kell teljesiteniilk. A kozigazgatasi szerv vezetdjének
minden €v elején el kell készitenie a szervezet tovabbképzési tervét, melyet munkatdrsaimmal
kozosen allitunk Ossze. A polgarmesteri hivatal koztisziviseléi 2014. évben eleget tettek a



korméanyrendeletben és a képzési tervben meghatdrozott tovabbképzési kotelezcitségiiknek,
A kozponti képzési rendszeren kiviil a polgarmesteri hivatal koztisztvisel6i részt vettek
minden olyan értekezleten, képzésen, mely munkakorilkhdz kapcsolodott.

Egyes ©nkorményzati feladatok ellatasaban egyéb iigyviteli statuszban 1évé
kozfoglalkoztatottak is részt vettek.

A polgarmesteri hivatal munkdjat jellemzé fontosabb {igykirik és mutatészamok

A Polgarmesteri Hivatalban iktatott tigyiratok szama 2014-ben:

Foszam Alszam
3034 4180

Ipazgatasi ligyek

A szociilis igazgatds terén 2014, évben is nagy feladatkort jelentett az aktivkoruak ellatisa,
Osszesen 87 személy részesiilt foglalkoztatist helyettesitd tamogatasbol. Az év folyaman
atlagosan 34 f5 volt jogosult az ellatisra. A nagy létszdmban, és t6bb honapos id6tartamban
alkalmazott kozfoglalkoztatasnak készénhetéen - 2-3 hénap koézfoglalkoztatas utan - egy
személy egy éven beliil t6bb alkalommal is részesiilhetett ellatasban.

Rendszeres szocidlis segélyben 23 {6 részestilt.

Normativ__lakdsfenntartdsi _timogatisra 205 kérelmezd részesiilt lakasfenntartasi
tdmogatdasbol.

Az elmult évben is lehetdségiik volt a lakasfenntartasi tAmogatasban részesiiléknek, hogy a
thmogatas 6sszegébdl vizdijtartozasuk keriilljon kiegyenlitésére, valamint mas koziizemi
szolgaltato részére kerilljon fizetésre.

A részesiilék a tobbsége a TIGAZ, az AVE Hevesi Varosfenntarté Komyezetvédelmi és
Hulladékgazdalkodasi Kft Heves, 4j nevén: NHSZ Nonprofit Kft valamint Heves Megyei
Vizmii Zrt felé kérte a tamogatis folyositasat. Pénzbeli ill. természetbeli tamogatas
keretében akar két koziizemi szolgéltatd részére is tortént atutalds, iligyfél kérésének
megfeleléen.

A lakasfenntartisi tdmogatds egy évre allapithatd meg, mely iddtartam alatt az iigyfél,
kérhette a kedvezményezett kdziizemi szolgaltato valtoztatasat, sajat igényének megfeleléen.

Kozgydgyellatasra jogosultak:

Az onkormanyzat hataskérében 2013. évt6l mar csak a méltanyossagbol megallapitott
kdzgyogyellatisra jogosité igazolvany volt. 2014, évben 1 fonek lett megallapitva
kézgyogyellatasra jogosito igazolvany, elutasitasra 2 személynek keriilt.

2014. évben 21 {6 részesiilt nkormanyzati temetési segélyben, amelynek dsszege 10. 000 Ft.
(A helyi rendelet alapjan minden kérelmez6 részére megallapitasra keriil temetési segély.)

2014. évben 207 f6 részére allapitott $nkorményzati segélyt a Szocidlis Bizoftsag, 9 o
kérelme kertilt elutasitasra.

Bursa Felsooktatasi (")sztiindiigailxﬁzatra:

2014. évben 4 6 felsdoktatasban tanulo hallgatd palyazott thmogatasra. A Szocialis Bizottsag
javaslata alapjan minden kérelmezd palyazata pozitivan keriilt elbirdldsra az énkormanyzat
részErdl.



Anyakinyvi igazgatds:

2014. jilius 1-t6] bevezetésre keriilt az Elektronikus AnyakSnyvi Rendszer. Ettol az
idoponttd] megsziint a papiralapi anyakonyvek vezetése. Az elsé hetekben igen hosszi idot
vett igénybe még egy anyakdnyvi kivonat kidllitasa is a rendszer lassiisaga miatt.

A mai napig elmondhat6, hogy t6bb idot vesz igénybe az anyakdnyvezés az elektronikus
rendszer alkalmazasa ota.

Karacsondon 2014. évben sziiletési anyakdnyvi esemény nem volt. Az anyakdnyvezett
halalesetek szama: 17 volt. Hazassdgot 10 par kétott. Apai elismeré nyilatkozat megtétele 12
esetben tortént.

Onkorminyzat miikédésével kapcsolatos feladatok

E feladatkorbe tartozik tobbek kozétt a testiileti iilések jegyzokonyveinek elkészitése,
palyazati anyagok elékészitése, rendszerezése, az azokkal kapcsolatos teljes iigyintézés
(Palyazatok  elokészitése, rogzités, megvalositds, kifizetési kérelmek beadasa,
projektmenedzsmentel torténd kapcsolattartas stb.), az Onkormanyzat és intézményeiben
dolgozdk személyi anyagainak kezelése (kinevezés, modositas, megsziintetés, atsorolds), napi
szintii kapcsolattartas a Magyar Allamkincstarral. Az 8nkorményzat minden évben alkalmaz
kézmunkasokat, szamuk az utolsé 5 évhez viszonyitva 2014. évben igen magas volt.
Alkalmazasi és megsziintetd okményainak elkészitése és MAK felé kildése a hivatal feladata.
A Munkaiigyi Kézpont felé minden honap 10-ig kell elkésziteni a bér és eszkoz elszdmoldast.
A téli kozfoglalkoztatas keretén beliil mely 2013. november 01.-én indult és 2014. aprilis 30.-
ig tartott 120 f6 kézmunkast foglalkoztattunk. Majus volt az egyetlen honap, amikor a
kozfoglalkoztatas sziinetelt, de szerencsére jiniustél ismét nagyszamban tudtunk alkalmazni
dolgozdkat. 2014. évben édtlagosan 76 {6 foglalkoztatasdra nyilt lehetdség.

Az oOnkormdnyzat valamennyi dolgozdjat érinté feladatkér a bérnvilvantartas nyomon
kovetése , 0j dolgozok alkalmazasi okmanyainak elkészitése kapcsolattartds a MAK Heves
Megyei lgazgatosdgaval a KIR rendszeren és az e-adaton keresztill . A nem rendszeres
kifizetések jelentése (pl. étkezési, gépkocsi hasznélat, bérlet, cégtelefon,megbizasi dijak)
2014 évben: 2081 tételbdl, a_szabadsag lejelentés: 2014 évben: 1328 tételbdl, a nem
rendszeres kifizetések 753 tételbdl allt.

Az intézmény kiilsd és belsé kommunikacidjanak goérdiilékeny fenntartasa, Karacsond kézség
honlapjanak rendszeres frissitése is a hivatal feladata. Tovabba az éves rendezvénytervhez
igazodva, kiilonb6z0 rendezvények szervezése és lebonyolitasa is ebbe a feladatkoérbe
tartozik.

Adéiigyek

Kommunailis addéfizetési kotelezettség az ingatlantulajdon utén terheli az addalanyt, miutan a
korabbi években mar megtdrtént a kitelezettség hatarozatban torténd megallapitisa, ezért
hatdrozatot mindig csak a valtozasré! kell hozni. A kommunalis adé megallapitasanal
tovabbra is komoly nehézséget jelent, hogy az elhunytak &rokgseir6l nincs tudomdsa az
Onkormdnyzatnak, igy az addohatésdg nem tudja raterhelni az Uj tulajdonosra az adét.
Probaljuk kisziirni az ingatlan eladasok miatt valtozdé adéalanyokat is, ennek egyik médja volt
a tavalyl évben, hogy tulajdoni lapok alapjan rendeztiik az addé kivetését. Legtébbszér az
értesitok kikiildése utan jelzik az adézok, hogy egy ingatlan tulajdonjogaban valtozas tortént,
ezeket bevallas kit6ltése alapjan rendezziik az Onkadé rendszerben.



Az ipariizési adé megallapitasa, a vallalkozé bevallasa alapjan torténik 2014. évben 199 db
volt.

2010 évt6]l hatarozatot nem kell kiildeni a feldolgozott bevallasokrol. A villalkozasoknak
azonban a jobb fizetési moral érdekében, minden esetben fizetési értesitot kiildtiink. Az
ipartizési ado tovabbra is a legnagyobb mértékii bevételi forrasunk, a vallalkozasok szdma
nem viltozott szamottevd mértékben az utébbi évben.

A gépjarmii adé meghatarozasa minden évben (j hatarozattal térténik. Az okméanyiroda mar
elektronikus felliletre t6lti fel a havi véltozasokat, melyrél mindig hatarozatot kell hozni.
2014. évben 207 fot érintett.

Minden év elején uj hatarozattal kell értesiteni a gépjarmii tulajdonosokat a januari 1.
allapotnak megfelelgen,

Az ad6zok sokszor reklamalnak, hogy régen eladtdk az autét €s még mindig az 6 neviikdn
szerepel. Sokszor hidba kérjiik hogy az okmanyirodédba kiildjék be az adasvételi szerzodést,
vagy jegyzOkonyvbe nyilatkozzanak a gépjarmii eladdsrél mert csak akkor tudjuk torélni a
kivetést ha az a kézponti nyilvantartasba mar atvezetésre keriilt.

Nagyon sok esetben pontatlanul fizetnek be az addzok, példaul a kommunalis addt a
késedelmi potlékos csekken fizeti. Ezen esetek miatt nem teljesen redlis a hatralékos élloméany
osszege, mivel az egyik szamldn ez hianyként szerepel, holott a befizetés megvan, csak nem a
j6 szamlan.,

Behaijtds: a hatralékosok lesziirése, majd fizetési felszolitas kiildése, illetve a munkahely
megkérése az OEP-t6l, ami megel6zi a végrehajtasi cselekmények foganatositasat. 2014-ben
jellemzden a munkabérbdl vonattuk le a hatralékokat. Tovabbra is adnak be kérelmeket a
hatralék részletekben torténé megfizetésének lehetGsége miatt, amit nagyrészt tamogatunk is,
remélve,hogy a fizetési moral javulé tendenciat mutathat.

A 2014. évi adobevételek alakulasa

Addnem Kivetés Befizetés

Kommunalis add 9.578.830 7.442.498
Ipariizési ado 09.875.671 92.676.923
Gépjarmiiado 14.281.995 13.578.400
Patlék 2.042.232 961.209
(sszesen 114.659.030

Az adotigyek intézése nemcsak a hatdrozatok és felszolitasok elkészitésébdl és kikiildésébol
all, a fizetési moradl javitdsa érdekében nem csak augusztusban, hanem marciusban is minden
addzonak kiildtiink értesitést csekkel egyiitt a fizetend6 ado Gsszegérol.

Komoly munkat jelent a kivetések és befizetések kdnyvelése, negyedévente rendszeres
adatszolgaltatas a gazdalkodas €s a Kincstar felé.

Adé- és értékbizonyitviny 2014, évben 72 esetben keriilt kiallitasra. Leggyakrabban
hagyatéki eljarasban, végrehajtashoz, hitel intézéséhez kérnek ado6- €s értékbizonyitvanyt.




Gazdalkodas

Onkorméanyzat és intézményei, a nemzetiségi Onkormanyzat éves kiltségvetésének
elkészitése, az 6nkorményzat és intézményei, a nemzetiségi 6nkorményzat éves koltségvetési
beszamoldjanak, valamint a mérlegjelentésnek az elkészitése, az ehhez tartozé rendelet
elkészitése feladatkorrel €s az ehhez kapcsolédd munkéval minden évben taldlkozik a
képviseld testiilet.

A polgarmesteri hivatal beszamoldjanak idei gazdalkodasi része eltér az el6zd évek
beszamoléjahoz képest, mivel megvaltozott jogszabalyi kérnyezet (2014.01.01.évt6l hatalyos
4/2013. (I.11.) Korm.rendelet) 0j és egyben mas szemléletli konyvelés elé allitotta a
gazdalkodast. A régi pénzforgalmi szemlélet mellé egy teljesités szerinti szemlélet kertilt.
Ennek megfeleléen a kvetkezd adatok jellemzik a gazdalkodast a 2014.évben:

A gazdalkodasi Uligykor legnagyobb részét a pénzforgalom kénvvelése és kitelezd
beszamolok:a havi pm info beszimoléi és a negyedéves mérleg jelentések teszi ki. Az
Onkormanyzati szinten §sszesitett, teljesitett 2014. évi kiadasi foGsszeg 2 068 757 ezer forint,
bevételi fodsszeg 2 151 111 ezer forint. Az 6nkormanyzati szinten §sszesitett 2014, évi a
teljesitett koltségvetési bevételek Gsszege: 1 749 824 ezer forint, a teljesitett koltségvetési
kiadasok 6sszege: 1 748 100 ezer forint.

A gazdalkodasi munkakorhdz tartozik, a pénziigyi szabalyzatok naprakész nyomon kivetése.
De az egyik legfontosabb munkafazis a vevo és szillité szamldk kényvelése ez 2014.évben 3
751 tétel és a banki forgalom kionyvelése 2014. évben 5 708 tétel volt.

A segélyek utaldsa OTP terminalon keresztiil térténik, a szocialis ligyintéz6tol emailen kapott
anyagot kell 4tutalni. A segélyek igénylése minden ho 10-ig a Magyar Allamkincstar Gtjan
torténik,

Az Onkormanyzatnak és intézményeinek is, mint minden adoalanynak rendszeresen
addbevallist kell készitenie: az Onkormdnyzat és az altaldnos miivelodési kdzpont
negyedeéves AFA bevallo; a polgarmesteri hivatal éves afa bevalla.

Cégautd-adot negyedévente valljuk be, €s fizetjiik be.

Az 6nkormanyzati gazdalkodés nagy szakteriilete a hazipénztar kezelés.

Kardcsond Ko6zségi Onkorményzat hazipénztaraban a 2014. évben 536 db kiadési, 329 db
bevéieli pénztarbizonylat késziilt 24.518 e Ft pénzforgalommal.

Karacsondi Polgarmesteri Hivatal hazipénztaraban a 2014. évben 124 db kiadasi, 44 db
bevételi pénztarbizonylat késziilt 3.526 e Ft pénzforgalommal.

Karacsond AMK hazipénztirdban a 2014. évben 65 db kiadasi, 55 db bevételi
pénztirbizonylat késziilt 3.480 e Ft pénzforgalommal.

Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat hazipontaraban a 2014 évben 28 db kiadasi, 9 db bevételi
pénztarbizonylat késziilt 734 e Ft pénzforgalommal.

A konyvelési munkat segitendd, hogy a nagyértékii és a kisértékii tdrgyi eszkozik
nyilvintartisa, bevételezése, selejtezése, értékcsokkenés szamitds szamitdgépen térténik, igy
annak kényvelésen torténé atvezetése egyszeriibbé valt a kordbbi évek gyakorlatdhoz képest.
Az eszkdzok kartonra vételezését és negyedévente az értékesokkenés elszamolasat 2014.€évtol
nem polgarmesteri hivatali dolgoz6i, hanem kiilon cég az Els6 lépés 2007 Kft. végzi.

2014.évben a telepiilés tébb palyazatot nyert, a palyazatok benyujtasa, a projektek
megvalositasa, a gazdalkodasra is plusz feladatokat rott: szocialis tiizifa, ,,Itthon vagy
Magyarorszag!”, 8nkormanyzatok kiegészité tAmogatdsai, Mikrobusz palyazat, Egészségre



nevelé és szemléletformalé életmodprogramok palyazat. Ovodafejlesztés palyazat, Szennyviz
beruhazas, Informécids és iidvozlo tablak kihelyezése, Ujragondolt egészségiigyi alapellatas
palyazat (orvosi rendelé felujitasa). Ezen kivil sok egyéb adminisztrativ feladatot lat el a
polgdrmesteri hivatal pl. rendszeres jelentések a felettes szervek, statisztikai adatszolgaltatas a
MAK, KSH felé.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A polgarmesteri hivatal egyik legfontosabb feladatkére, hogy az 6nkormanyzat miké&déséhez,
az Onkormanyzati feladatok ellatdsdhoz, az Onkormdnyzati {igyek dontéséhez ¢és
végrehajtasahoz sziilkséges jog és adminisztracios feltételeket biztositsa az dnkormanyzat
polgdrmestere és képviselG-testiilete szamara. Munkatarsaimmal egyiitt kiemelt feladatunknak
tekintjiik, hogy kozségiink elsé embere szamara megfeleld szakmai szinvonal, stabil hatteret
biztositsunk céljai megvalositasahoz. A Polgarmester Urat 2010-ben vilasztotta meg a
kozség. Az eltelt idoszak alatt bebizonyitotta a telepiilés és lakosai iranti elhivatottsagat,
bebizonyitotta Karacsond iranti alazatat és nem utolso sorban szamunka bebizonyitotta, hogy
jo munkatars. Ha a kozségrdl, a telepiilés fejlodésérdl és ehhez kapcsolodo palyazatokrdl van
sz0 munkatarsunk nem ismer faradsdgot. A cél érdekében feldldozza szabadidejét,
felhasznalja szakértelmét. Elismerve munkéjat, elért eredményeit: a telepiilés fejlodését, a
polgdrmesteri tevékenységéhez — legjobb képességeink szerint — biztositjuk szamara a stabil
»koztisztviseldi alapot”.

(Megjegyzem: Szét kell nézni a kozségben miel6tt valaki azt feltételezné, hogy a fenti
gondolatokat valamiféle beosztotti buzgdsag sziilte.)

Kérem a Képviselo-testiiletet, hogy a Karacsondi Polgarmesteri Hivatal 2014. évi munkéjérol
sz016 beszamol6t elfogadni sziveskedjenek.

Karacsond, 2015. jinius 9.

Tisztelettel:

‘ora_ ¢
Forgd Istvghné
Jegyz6



Palyazat
A Karacsond Altalanos
Mivelodési Kdozpont

Igazgaté ( magasabb vezetd )
allasanak betoltésére

Készitette: Kissné Balazs Maria
Megbizott AMK Vezet6
3281 Karacsond
Kékes ut 17.
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Tisztelt Polgarmester Ur, Jegyzé Asszony, Képviseld Testiilet!

A ,, Kdzalkalmazottak jogallasarol szolo” 1992. évi XXXIIL. Torvény 20/A. §

alapjan,
Karacsond K6zség Onkormanyzata
4ltal meghirdetett, Kardcsond Altalanos Miivelddési Kozpont
igazgaté ( magasabb vezet6 ) allasat, tisztelettel megpalyazom.
A palyazati adatbazisban szerepl6 azonosité szam 645/ 2015

A 2011. évi CXC. 67.§(1) bekezdése altal eloirt Pedagogus ~Szakvizsga

keretében eldirt intézményvezetdi szakképzettség elvégzése folyamatban van.
A diplomat 2015. junius 6-an szerzem meg,.

A diploma kézhezvételekor pdtolom a hidanyz6 dokumentumot.

. f, o :
Y. M b lana : e.\;:,uQ
Karacsond, 2015. 05. 15. Kissné Balazs Maria






Nyilatkozat

Alulirott Kissné Balazs Maria nyilatkozom arrél, hogy a Karacsond K&zségi
Onkormanyzathoz benytjtott igazgatdi palyazatom tartalmanak és személyes
adataimnak a palyazat elbiralasaban részt vevok, és a betekintésre jogosultak
altali megismeréséhez hozzijarulok, valamint nem kérem palyazatom zart
testiileti tilésen valo targyalasat, hozzajarulok a nyilvanos elbiralashoz.

. i ro,
S/u\.h\kl /I)thﬂa)aa J)-L:\M Q
Karacsond, 2015. 05.15. Kissné Balazs Maria
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1. SZAKMAI ONELETRAJZ

Személyes adatok:
Neév:

Lakcim:

Sziiletesi hely, ido:
Allampolgarsag:
Telefon:

E-mail cim:

Munkahelyek:

2013.01.01.-

2004. 09. 01.- 2013. 01. O1.

1980. 08. 06.- 2004. 08. 31.

Iskolai végzettség: Ovond

Kissné Balazs Maria

3281 Kardcsond. Kékes Ut 17.
Gyongyds 1962. 02. 08.
Magyar

06-37/322 362 , 06/20 977 2122

balazs.maria0262@ gmail.com

Karacsond Altaldnos Miivelédési Kozpont
3281 Karacsond, Szent Istvan ut 38.

Megbizott AMK Ipazgat6

AMK Gesztenyéskerti Napkéziotthonos Ovoda
3281 Karacsond, Szent Istvan tt 38.
Ovodavezet6 helyettes

Napkdziotthonos Ovoda Karacsond

3281 Karacsond, Szent Istvan ut 38.

Ovodapedagogus

e Ovoéndi diploma 1985, Szarvasi Ovonoképzo Intézet

e BME Kézoktatasi vezetd és Pedagogus szakvizsga szakirdnyu tovibbképzési szak
( Jelenleg folyamatban, 2013. 09. 01-t6l.)



Tovabbképzések:

e Pedagogiai eljarasok az agresszio kezelésére 2011,

s A kompetencia alapt oktatdsi programcsomagok alkalmazasa 2010.

e Onismereti személyiségfejlesztd tovabbképzés pedagégusoknak 2009.

o Kozoktatasi intézmények onértékelési rendszerének kiépitése 2008.

o Ovodai nevelési programok bevaldsanak vizsgalata 2003,

o Pszicholdgiai és pedagdogiai diagnosztika az iskolaérettség megallapitdsaban 2001,
o Mindségbiztositas és programfejlesztés az 6vodaban 2001,

o Dislexia, dysgrapia, dyscalculia prevencié az 6vodaban 2000.

o Alapfoku uszasoktatas 1998.

e Magatartasi €s tanuldsi zavarok javitasa specidlis mozgasfejlesztéssel 1997.
¢ Ovodas gyermekek vizhezszoktatisa 1995.

e Kézmiives foglalkozasok az 6vodaban 1994.

s Abpe L. vizsga, Koltségvetési szervek vezetoi, gazdasagi vezetdi részére 2014.
s 2013-2014 évben, Tamop palyazat keretében 7 x 30 6rds, 1 x 60 6ris tovabbképzésen

vettem részt.

A témakorok a kovetkezok voltak:

e Kooperativ tanulas 30 oOras
e QOvoda-iskola atmenet 30 oras
s Multikulturalis tartalmak és interkulturalis nevelés 30 oras
o Differencidlas és egyiittmiikddés kontakt és e-learning 60 oras
e Ovodai IPR tovabbképzési program 30 6ras
* Gyermek tanulasi zavarai, felismerés, korrekcié  e-learning 30 oras
* Népi jatékok felhasznilasanak lehetoségei e-learning 30 oras
o Ovodai mozgésfejlesztés e-learning 30 oras

o Korszeril taniigy-igazgatdsi oktatds és projektmenedzsment ismeretek 30 oOras

tanfolyamon vettem részt



Egy¢éb kompetenciak:

e 35 éves gyakorlat egy munkahelyen

o Alapfoku szamitégép hasznaloi ismeretek ( onképzéssel elsajatitott )
e J6 kapcsolatteremté készség

e Tolerancia

e Empitia.

o JO szervez( készség

e 135 éve gépkocsivezetdi jogositvany

2. BME Kozoktatasi vezeto és Pedagogus szakvizsga szakirinyid

tovabbképzési szak bizonyitvany masolata
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3. VEZETO!I HITVALLASOM

Célom:
Olyan intézményképet tervezek. ahol énkormanyzat- AMK - sziilok harmas egysége

azonos modon és mértekben egy célért, a jové generdcidjdért dolgozik.

Az 6voda és miivelodési haz miikédietése, melyben a nevelési és kézmiivelodési tevékenység
minden résztvevéje, gyermek, sziild, nevelOtestillet, kdzség lakossdga, fenntarté egyarant

elvarasainak teljesiilését érzi.

Az évodai nevelés magas szinten, a Kardcsond AMK pedagogiai mivel6dési programja
alapjan, a helyi igények figyelembe vételével, eddigi, mar meglévd értékeinkre épitve
megvalosul, valamint a kdzmiivelddési tevékenység helyi adottsiagokhoz, lehetségekhez

képest nytijt kikapcsolodasi lehetoséget a kozség lakossaganak.
Kiindulé helyzet:

az 0j szemlélet a mai oktatdsban, az intézmény szervezeti dtalakulasaban bekovetkezett
valtozas, a 2011 évi CXC. térvény folyamatos bevezetése 1j kihivasok elé allitja az 6voda

minden dolgozojat.
Kivetkeztetés:

feladatom, egy olyan pozitiv j6vokép adasa, amely kiszamithatosdgon alapszik, biztositja a

szakmai kiteljesedést, figyelembe veszi a partnerek igényeit.

Az eredményes, sikeres munka érdekében. vezetdi tevekenysépem sorin fontosnak tartom:

e adolgozok alapos ismeretét: személyes értékeiket, és szakmai elkotelezettségiiket
o vildgosan megfogalmazott, kdz6sen értelmezett célok megfogalmazasat, megvaldsitasat
e a felelosségvillalast, a kezdeményezést, a folyamatok allandé javitdsat
¢ amunkatarsak intézményi célokkal vald azonosuidsat, a lojalitast
» az optimalis targyi és személyi feltételek biztositasat, alkotd légkor kialakitasat, mely a
vezetd, €s a gyermekekkel foglalkoz6 valamennyi felnétt csapatmunkajanak eredménye
¢ az ovodai nevelés eredményességi mutatéinak megorzését (megfeleld gyermeklétszam,
eredmeényes beiskoldzas, j6 hirnév, kivald szakmaisag), folyamatos visszacsatolds
10






Olvan kozdsséget kivanok iranyitant, ahol az alkalmazottak

e szakmai munkajukat belsd hittel, elkitelezettségpel, a gyermekek fejlodésébe vetett
bizalommal, a hataspedagodgia gondolatisagdnak €s gyakorlatanak szellemében végzik
e a csaladdal szorosan egyiittmiikédve nevelnek

o elkotelezettek a kozmiivelodés érdekében végzett munkaval

Az intézmény fenntartojaval korrekt, szakmai alapokon nyugvo kapcsolatot kivanok kiépiteni
és milkodtetni. Dontéseimben elvarasait figyelembe veszem, minden tevékenységemben

jogszer(ien jarok el.

Személyes példamutatassal, emberséggel, a valtozdsok iranti fogékonysaggal végzem
feladataimat.
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4.SZAKMAI HITVALLAS

1980. augusztus 06-t61 a Karacsondi Napkéziotthonos Ovodaban dolgozom, ¢sak a neve és a
szerkezete lett mas. Az évek soran folyamatosan valtoztak az 6voddkban folyo neveld- oktato
munkdval szembeni elvarisok. A valtozasokkal lépést tartani, csak megfelelé szakmai
felkésziiltseggel lehet. Torekedtem ennek megvalositdsira, ezért tovabbképzéseken,
tanfolyamokon. tréningeken vettem részt. Ezek sikeres elvégzését tanisitvdanyokkal igazolom.

[ntézményvezet6i képesitésem 2013. jliniusaban megszerzem.

Napjainkban, amikor Gj kihivasok el6tt all orszagunkban kicsi — nagy egyarant, kiilonds
jelentdséggel bir, hogy egyénre szabott médszerekkel megniveljiik a gyermekek esélyeit,

személyiségiik kibontakoztatdsara és a toliik elvarhato legjobb teljesitmény elérésére.

Az dvoda a legtobb gyermek esetében az elsd olyan szocializdcids kézeg, ahol a gyermek
massaga, elmaradasa, akadalyozottsaga stb. szembetiinG lehet. Feladatom, kotelességem, hogy

felismerjem ezt, és megtegyem a sziikséges 1épéseket.

Egy 6vononek nem kdnnyii tudomasul venni, hogy az dvodaba, csoportjaba keriilé gyermekek
kozott igen nagy eltérések mutatkoznak kulturdlis — és viselkedési szokdsaik, verbdlis — és
metakommunikacids keészségeik, értelmi képességeik, mozgis koordindcidjuk...-és még
sorolhatnam- fejlettségi szintjének esetében. Az dvodapedagogus tehat; mindig és mindenkor

vilaszt keres a miértre, és a hogyan tovébbra.

A miveloédési hdzzal vald kozds intézmény rendszer segitséget nyijt a neveld, oktatd,

kulturalis folyamatban.

Hiszem, hogy a gyermek tisztelete, a szemléletiik alakitisa, nyitott személyiséggé vald
alakuldsa a pedagdégusok és sziilok kozos, céltudatos tevékenysége. Hiszem, hogy minden
gyermek fejleszthetd, hogy a megfeleld befogadd attitiid, a kiilonbozéségek tisztelete,
elfogadasa, megismerése, a gyermek egyediségéhez optimdlisan igazodé nevelés,

fejlesztés minden gyermeket eljuttat személyiség fejlédésének legidesilisabb szintjére.

Olyan vezeté kivanok lenni, aki a ,magyar oktatasiigy nemes hagyomanyait a jelenkor

elvarasaival és a j6vo lehetbségeivel dtvozve™ végzi.

A Karicsond Altaldnos Miivelddési Kozpont jelenlegi megbizott vezetdjeként nytjtom be

palyazatomat. Vezetdi programom megvalositasa soran, kamatoztatni szandékozom 35 éves

'2011. évi CXC. t6rvény a nemzeti kiznevelésrd), (Magyar Kozlony, 2011. évi 162. szém 39622. o.
12






Ovodapedagdgusi szakmai gyakorlatomat, 2004-t6l 2012-ig szerzett vezeté helyeftes,

valamint 2013-t6l vezet6i tapasztalataimat, melyek a mivel6dési haz mikodését is érintik.

VEZETOI PROGRAMOMAT MEGHATAROZO DOKUMENTUMOK

4.1. Jogszabalyi haittér

2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrol

1992, évi XXXIIIL. torvény a kozalkalmazottak jogallasardl

363/2012. (VIL 17.) Kormany rendelet az 6vodai nevelés orszagos alapprogramjarél
20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és

a koznevelési intézmények névhasznalatarol

4.2. Az évoda alapdokumentumai
Alapito okirat
A Karacsond Altalanos Miivelddési Kozpont Pedagogiai Miivel6dési programja 2013,
Szervezeti és Miikodési Szabdalyzat 2013.
Hézirend 2013.

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat kiegészités 2014.
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5. Bevezetés

Karicsond Kozség Onkormanyzatdnak hatirozata alapjan a kozség addig onallo
kozoktatisi es kozmivelodési intézmenyel 2004. augusztus 1-161 kozds és egységes
szervezeti torméban, tobbeélu intézményként miikddnek tovabb, mint Altaldnos Miivelddési
Kdézpont.

2013. janudr 1-jétol az iskola az dllami intézményfenntartohoz keriilt, ezért volt sziikség
lj szervezeti egység kialakitisara, melynek neve: Kardcsond Altaldnos Miivel6dési Kszpont.

A telepiilési nkormanyzat kdtelessége és feladata az évodai ellatasrol valé gondoskodas.
A torvény kiinduldpontja, a kéznevelés nem szolgaltatas, hanem kdzszolgalat. Kinyilvanitja,
hogy a kozevelés a Magyar Allam feladata. A dontéseket szakemberek hozzik, de
figyelembe véve a didkok és sziilok véleményét.

A halmozottan hatranyos helyzetii csalddokban €16 gyermekek eredményes
iskolakezdésének. iskoldztatisianak egyik fontos eldfeltétele, hogy 3 éves koruktol
rendszeresen jarjanak 6vodéba, melyre a 2011. évi kdznevelési térvény is kételezi a sziiloket,
elengedhetetlen az dvodaztatisi esélyegyenloség megteremtése, hogy az eddiginél sikeresebb
iskolai palyafutasban reménykedhessiink.

A tobbcélt intézményiink erre is t6bb lehetséget nytjt, hiszen 6vodan kiviili teriileten is
biztonsagosabban tevékenykedhetnek gyermekeink.

Fontos a két intézmény kapcsolata, jo egyiittmiikddése, a dolgozok egymashoz valé viszonya.

2013. 01. 01-t6] megbizott AMK igazgatként nagy kihivast jelentett a feladat, hiszen
régebben csak annyi kapcsolatom volt a kdzmiivelddéssel és kdnyvtarral, hogy részt vettem a
programokon, valamint aktiv munkdt vallaltam a szervezésben. Sok olyan tapasztalatot

gyijtottem, amelyek a vezet6i munka sikeres ellatasahoz fontosak.

Ez nagyon nehéz, kihivasokkal teli feladat, hiszen én mindig is 6vodapedagogus
szerettem volna lenni, és az is vagyok mar 35 éve. Ugyanazon a helyen dolgoztam ez id6 alatt
megszakitas nem volt, csak a Gyes idejére. Szinte mér el sem tudom képzelni az életemet a
gyermekek €s a kollégak nélkiil.

Fontosnak tartom, hogy Onék is megismerjék egy tobbcéli intézmény sajitossagait,
jellemz6it, és legfontosabb céljainkat, melyeket meg szeretnénk valésitani a nevelési és a

kdézmiivelodési folyamat egészében.
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6. Intézményiink bemutatasa

Az AMK épiiletei a kozség kozpontjaban, egymastdl kis tavolsagra helyezkednek el. Ez a

koériilmény idealis a tdbbeélu intézmény mikédésehez.

Az ovoda az iskola, polgarmesteri hivatal kozvetlen szomszédsdgéban helyezkedik el, 2
¢piiletben. A foépilet egy része 117 éves, 1975-ben bovitették és ujitottak fel. Allaga
megfelel6, bar a folyamatos karbantartas elengedhetetlen. A tébb mint 500 nm-es teriileten 5
csoportszoba, mosdok, 6lt6zok taldlhatok. Az ovoddnak melegité konyhdja van, az ebédet

vallalkozo szallitja, az nkormanyzattal tértént megallapodas alapjan, 2006 6ta.

A kisebb épiilet, mely eredetileg csalddi haz volt, 1981-ben keriilt az 6vodédhoz, jelenleg az 5.
csoport szobdja. Az épiilet feltjitisra szorul, tovébbi hasznositasanak lehetdségeit meg kell

taldlni, egy esetleges sikeres pdlyazat altali felajitas alapjan.

Az 6voddhoz 3500m?-es, viszonylag jol felszerelt, szép udvar tartozik, amely tokéletes
szabadtéri jatszohelye a kicsinyeknek, az EU szabvanynak valo megfeleltetés egyik
legfontosabb teendénk.

Az esztétikus, baratsagos kornyezet idealis az 6vodai nevelés szémara, viszont az épiilet az
id6k folyaman egyre sziikdsebb. Az irodak kicsik, nincs megfelel6é neveldi szoba és felndtt
6lt6z6 sem.

Régi vagy egy tornaszoba kialakitisa, amely anyagi okok és a hely sz{ike miatt eddig nem
valdsulhatott meg.

A 2013-as nevelési évben szép butorokkal kezdhettilk az évet, mert Széchenyi terves
palyazatbol fejleszthettiik az dvodankat.

A kozségi miivelodési haz az ovodaval szemkdzti parkban taldlhato, egy szép, de komoly
felujitast igénylo mult szazadi kariaban. A feldjitas meppdalyazasandl gondot okoz, hogy
milemlék épiilet, amelynek kiilén szabalyal vannak, sokkal szigoribbak a feltételek. Az
épiiletben egy szinhazterem, kényvtar, olvaséterem, 1 kiubterem, 1 iroda €s egy pincegaléria
van. A mivelddési haz ad otthoni a kdzségi és az iskolai konyvtdrnak is. Itt kapott még helyet

a Gyermekjoléti szolgalat és a Csaldadgondozo k6zos irodaja.
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7. Helyzetelemzés az 6vodankrol, az 6voda csoportszerkezete

Ovodankban azonos és vegyes életkort csoportok vannak. A csoportszerkezet kialakitasakor
fontosnak tartjuk a gyermekek korszerinti dOsszetételét (a felvételre jelentkezok
figgvényében), valamint a felmeno rendszer biztositasat, gyermek, 6vonok szempontjabol is
(érzelmi kotodeés).

Ha sziikséges, szerveziink vegyes életkori csoportot is. Lehetéség szerint teljesitjiik a sziilék
igényeit is.

Mindkét szervezeti formanak elényei €s hatranyai is vannak. Célunk, hogy elfogadtassuk
minden sziildvel, nevelovel, iskolai pedagdgussal, hogy a tiszta és vegyes életkoru
csoportokban is azonos pedagégiai munka folyik.

A Kkiilénbozo korosztalyokat is differencidltan, ugyanakkor Osszehangoltan neveljiik,
biztositva szamukra a zavartalan 6vodai életet.

Az adott nevelési év elején az 6vonok felmérik a gyermekek Osszetételét, fejlettségi szintjét,
és dontenek, hogy pedagdgiai programunk alapjan, milyen kévetelményrendszert dllitanak az
egyes gyermek, illetve a csoport elé. Ez biztositja, hogy minden szervezeti formaban a
gyermekek megfelelo fejlettségi szintre jutnak el dvodas éveik alatt.

Célunk, hogy osztottsagtol fiiggetleniil egységes, magas szinvonali nevelést biztositsunk
6vodasainknak.

Intézményiink alaptevékenysége, tevékenységi kore

Az intézmény alaptevékenysége:
Ovodai nevelés altaldnos feltételek szerint
A Gyogypedagogiai Szakszolgalat szakértdi altal javasolt gyogypedagopgiai ellatast,
kiilénleges gondozast igényl6 gyermekek 6vodai kbzosségben torténd nevelése
Napkéziotthonos évoda melegitd konyhdval, napi haromszori étkezést biztosit
Megismerd funkciok vagy viselkedés fejlédésének silyos rendellenessége miatt sajatos
nevelési igényil gyermekek nevelése
Erzékszervi fogyatékos tanulok oktatisa
Nemzeti és etnikai kisebbségi dvodai nevelés, ellatas
Ovodai intézményi étkeztetés
Iskolai Intézményi étkeztetés
Nyilvanos Konyvtar tevékenysége

Miivelodési Haz tevékenysége

Intézményi vagyon miikodtetése
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Az intézmény tevékenységi kore:

Ovodai nevelés

» A 3-6-7 éves gyermekek sokoldali. harmonikus fejlesziése személyiségiik

kibontakoztatasa

~ A gyermekek testi és lelki sziiksegleteinek, kielégitése, az egészséges életvitel

igényének kialakitasa

» Sikeres iskolakezdés biztositisa

» Etnikai kisebbséghez tartoz6 gyermekek differencialt nevelése, figyelembe véve

ovodai nevelésiik iranyelveit Integralt nevelés: fejlesztés és felzarkoztatas, integracid

egészséges gyermekekkel egyiitt

> Ovodiba bejarok 6vodai nevelésének ellatisa

Nvilvanos Kényvtar

-
”

‘.l

v

>

Emberi jog alapjan minden érdekl6dé rendelkezésére all

Felnott és gyermek olvasoszolgalati tevékenység

Kélcsonzés és helyben hasznalat biztositasa

Gylijteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megérzi, gondozza és rendelkezésre
bocsatja

Tajékoztat a konyvtar és a nyilvanos konyvtdri rendszer dokumentumairdl és
szolgaltatasairol

Biztositja mas kdnyvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését

A gylijtemény megdlrzése, védelme a rongalt dokumentumok kivonasa az
allomanybol

A dokumentumok nyilvantartasban vétele, feltarasa

Tdjékoztatasi tevékenység, kozéleti és kdzhasznil informaciok nyfijtasa

Kozmiivelddési feladatok

>
>
¥ g

>

Kozosségi foglalkozasok szervezese
Iskolarendszeren kiviili ontevékeny és 6nképzo tanfolyamok lebonyolitdsa
A telepiilés kdrnyezeti, szellemi és miivészeti értékei, hagyomany! feltarasa
A helyi szokasoknak és viszonyoknak megfelelGen az iinnepek &poldsa
Az ismeretterjeszté, amator alkot6 és mitkedveld kozosségek tevékenységének
tamogatisa
Segiti a killonb6z6 kultirak €s értékek befogadasat
Biztositja a szabadido kulturalis célu eltoltésének feltételeit.
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8. Kiildetésnyilatkozatunk

Célunk egy olyan intézmény megteremtése, amelyben a nevelési-oktatdsi és a
kozmuvelodési funkciok egymast erfsitve szolgaljak a kozség érdekeit. Az egyes
intézmények 6rizzék meg sajat arculatukat, kialakitott értékeiket, szakmai és szervezeti
onallésagukat, ugyanakkor szerves egységet alkossanak. Jol szervezett formaban, ésszeri €s
takarékos gazdalkodassal, az eddigi szakmai szinvonal megtartasaval kell megfelelniink
annak az 0j kihivasnak, amelyet az AMK létrehozdsa jelent.

Az altalunk elképzelt intézmény jellemzdi: dtgondolt, ésszerii és rugalmas szervezeti
forma, takarékos gazdalkodas, amelyre az egyenletes fejlesztés elve jellemzo; szeretetteljes,
fejleszto szellemii 6vodai nevelés, a kézség igényeinek jobban megfeleld, a kdzmiivelddésre
nagyobb hangstilyt helyez6 konyvtar és miivelodési haz.

Hatékonysagra toreksziink, amely azt jelenti, hogy a lehetd legpontosabban meg kell
tervezni az el6ttiink allo feladatokat; koriiltekintGen megszervezni az elvégzésiiket, szem elGtt
tartva azt az elvet, hogy mindent a tfliink telhetd legmagasabb szinvonalon, a feltételek
legoptimalisabb kihasznalasaval és a lehetd leggazdasiagosabban oldjunk meg.

A Karacsond AMK- t olyan intézménnyé kivanjuk tenni, amit athat a humanum, a
gyermekek €s a telepiilés szeretete, és ahol a fejlesztés nemcsak az anyagi beruhdzasokra

irdnyul, hanem a szemléletre is.

9. Személyi és targyi feltételek

Az ovodai neveldmunkat jelenleg 10 6vond litja el. Mindannyian féiskolai végzettséggel
rendelkeznek, szakmailag €s pedagégiailag is jol képzettek. Szinvonalas munkat végeznek, a
gyerekek szeretetteljes, gondoskodo légkdrben nevelkednek.

A gyermekek ellatasaban 4 dajka segédkezik, folyamatos képzésiik sziikséges a jovOben.
Az egyéb feladatokat 2 6 konyhai dolgozd, és 1 {0 élelmezésvezetd (6vodatitkdr) végzi.

Az elkévetkezd 5 évben az 6vodaban harom dolgozé fog nyugdijba menni, és 1 dolgozé a
miivel6dési hazban.

Az intézmények infrastrukturilis ellatottsaga atlagos. Mindkét intézmény rendelkezik az
alapvetd irodatechnikai eszkozokkel. Telefon van az intézményekben, fax azonban egyikben
sincs. Az 6voddaban 3 db, a miivelddési hazban is 3 szamitégép van, ez utdbbiakbol 2 db

igazan korszerii, 2004-ben sikeriilt pdlyazat Wtjdn hozzdjutni. Internet-hozzaférés a
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mivelddési hazban teljes korben, az 6voddban 2 gépen lehetséges.

Audiovizudlis eszk6zok mindkét intézményben vannak. de nem elegend6 mennyiségben.
A miivelddési hazban, is korszeriitlenek, cseréjitk sziikséges. A miivelddési hazban a hang- és
vildgitastechnika korszer(isitése nemrég tértént.

A sziikséges szemléltetoeszkzok rendelkezésre allnak, de egy részitk elavult vagy
elhasznalodott, potlasukrod! rendszeresen gondoskodni kell.

A konyvtiri dlloméany fejlesztése folyamatos, bar a korszeril, és jol felhasznalhatd

eszkdzok (szamitogépes programok, oktato CD-k) még hidnyoznak.

10. Szervezeti felépitésiink

Az AMK élén az igazgato all, mint magasabb vezeto.

Az AMK intézményei szakmai €s szervezeti tekintetben onatloak.

A kozos vezetés azt eredményezi, hogy az egyes intézmények tartalmilag jobban
illeszkednek egymashoz, tudnak egymas erfsségeire is tamaszkodni, munkajukat
Osszehangoltabban végzik, a nevelé- oktatd és kozmiivelodési tevékenység harmonikusabba,
tervszeriibbé valik

Az ovoda €lén vezetd beosztasii helyettes all, aki felelés az intézmény szakmai
munkajaért.

A miivelodési haznak és kényvtarnak nincs kiilén vezetGje, az itt folyo tevékenység az
AMK igazgat6 feliigyelete alatt all.

Az érdekképviselet foruma a kézos Kozalkalmazotti Tanacs.

Az intézményi vezetd helyettes, a Kozalkalmazotti Tandcs elnoke, és a kdzmivelddési

eloadé alkotjak az AMK vezetdi testiiletét, amely az igazpatot segiti munkajaban.

A vezetésben a demokratizmusnak fontos szerepe van. Ennek nem mond ellent az a tény,
hogy mindkét intézményben rendnek kell lennie. Ertelmes célokért kiizdd, szeretetre, egymas
megbecsiilésére épiilé rendnek, melyet a neveldtestiilet fegyelme biztosit. Emellett fontos a
J6 munkahelyi légkor fenntartdsa, hiszen a célok eredményes megvaldsitasa nagymértékben
fugg az alkalmazottak kézérzetétdl, munkakedvétdl.

Torekednem kell a teljes korii informacioaramlas lehetdségeinek megteremtésére, a
kollégaknak a dontések elokészitésébe valé miné! szélesebb kirii bevonasara.

A jelenlegi pedagdgus létszdm az 5 csoport ellatisahoz elegendd, de az AMK igazgat és a
vezetd helyettes csoportban is dolgozik, egy esetleges helyettesités nehézségek elé allitja a

pedagbgusokat.
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A miuvelddési haz és kényvtar tennivaloit egy kozépfoku végzettségii kozmiivelodési

szakember latja el.

A technikai jellegl

feladatokra (takaritas, teremrendezés) 1

alkalmazasban. (4 oras alkalmazasban)

f6 takaritond all

11. Az intézmény iranyitasat meghatarozé feladatok

Hosszu tavi feladatok

Kazéptavii feladatok

Rovid tavi feladatok

A kozneveléstés a

kézmiivel6dési
intézmény makddését
meghatdrozo térvényi,
jogszabalyi elvarasoknak

valo megfelelés.

Hatékony gazdalkodasra
torekvés, pénziigyi, technikai

erdforrds bdvitése.

Intézményi dokumentumok
folyamatos tanulmdnyozasa,
alkalmazdsa, felkésziilés
segitése a pedagogus
mindsitésre a portfolio

elkészitésére.

A fenntartéi minéségpolitika
elvarasainak beépitése az

intézmény miikodésébe.

Az intézménnyel
kapcsolatos elvarasok
viltozasanak

figyelemmel kisérése.

Nyilt, 6szinte kommunikacio,

az egyiittmiikodés, a kritikai
gondolkodas és a bizalom

erfsitése a gyermekekben.

Az intézmény kiilso
kapcsolatrendszerének

erdsitése, civil
szervezetekkel, csoportokkal

valé partneri kapcsolatok

A kizvetlen és kdzvetett
partnerekkel t6rténd
kommunikacio erfsitése

a kolcsonds, egymas

A sziilokkel valé partneri
egyiittmiikddés erdsitése, 1)

kapcsolati formak keresése.
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épitése

érdekeit szem el6tt tartd
kapcsolattartas
érdekében.
Intézményi honlap, készitése,
miikddtetése, bovitése,

folyamatos frissitése.

A nevelbtestitlet és

alkalmazotti k6z6sség

folyamatos szakmai

A tovabbképzési terv

feliilvizsgalata, kiilonds

tekintettel a szakvizsgdval

Tehetségfejlesztd programba
valé bekapcsolodas,
rajzpilyazatok, mesemondo

verseny, gyermekrajzok

— - veégz6ds : :
fejlesztése, stabilitiasa Ujsagban valé publikéldsa.
képzésekre, itt is fontos
portf6lid készitésre gondolni,
biztatni a pedagdgusokat.
Hatékony gazdilkodas Takarékos gazdalkodas, Udvari munkalatok,
mellett, a targyi , és személyi egyéb kiilsd forrasok jatszoeszkozok
feltételek ) feliilvizsgdlata,
felkutatisa, a
folyamatos bovitése. bdvitése.
megtervezett
A meglévd udvari
eszkozpotlas elérésehez )
jatékoknak a felgjitasa,
(palyazatokon valo balesetvédelmi
szempontbol.

részvétel, szponzorok,

timogatok keresése)

Tetdszerkezet

javitasa, épiilet

Textilidk (gyermek
agyhuzat, lepedd,

Az 6t csoport megorzését

tartom az egyik

21






kiilsejének teritd, kéztorlo), legfontosabb célomnak,

rendbetétele. potlasa, cseréje. hiszen az egyéni
Folyamatos fejlesztés ugy valosulhat
karbantartis az Miivelodési hiz meg 6vodankban
elhasznalédott dolgok szinhaztermében leghatékonyabban, ha a
javitdsa, cseréje. székek cseréje. csoportlétszimok nem
Epiiletek felujitasa, kiilsé magasak, a tehetséges
karbantartas érdekében gyermekek fejlesztését is
palyazati lehetdség figyelése. csak igy tudjuk

. megvalositani, melyre az
A mavelddési haz

et - orszagos ovodai
milemlékvédelem épiiletekre

alappro .6sa2011.
vonatkozd palyazatanak ppIogram,

) ) ) ) évi Kant. is kiterjed.
tamogatisa, elnyerése esetén
a munka hatékony szervezése o
A miivelddési haz

Népmiivészeti, vagy faluhaz parkjanak folyamatos
kialakitasa ahol a gyermekek karbantartasa, esetleges
megismerkedhetnek a népi rendezvények
hagyomanyokkal az idosebb lebonyolitasahoz hely
nemzedék tudasat igénybe biztositasa.
véve.

12. Nevelési, pedagogiai feladataim.

Helyi nevelési programunk kijeloli, meghatdrozza a nevelés terén jelentkez6 feladataimat.
Feladatomnak tekintem a  helyi pedagogiai program megvalosulasanak, és
fenntarthatosaganak folyamatos vizsgalatit, meérését, értékelését és sziikség esetén a

korrekcidjat.

Feladatomnak _tartom: az ismeretek teljesitményképes tudassd torténé emelését, az

alkalmazasi, felhasznalasi képességek fejlesztése.
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Ebben az életkorban az igazi ismeret az, amit a gyermek dnmaga szerez meg. Mindennek az
alapja, hogy a gyermek érdeklodésére és cselekvésére, elozetes tuddsdra, tapasztalataira

épiiljin az ismeretanyagot is tartalmazo tevékenységrendszer.

¢ Kirandulasok
e Mizeum latogatasok
s Versenyek, { Pl:mesemondd, rajz)

s Kapcsolattartas mas ovodakkal

Feladatomnak tartom: a jatékba integralt Gnkéntes és cselekvéses tanulds, feltételeinek

megteremtését, mivel ez az ovodai tanulas tja.

o Megfeleld mennyiségi, és mindségii jatékeszkoz biztositasa

Feladatomnak tartom: a csaladokkal valo egytittmiikddés, a csaladok segitése, erdsitése.

Meghatdrozé a gyermek személyiségének alakuldsaban, hogy milyen nevelési hatasok érik a
csaladjaban. Ezért nagyon fontos a csaladok nevelési szokasainak a megismerése, kozelitése
az Ovodai nevelési szokasokhoz. Napi kapcsolat a sziilokkel, ezaltal az egyiittnevelés, az

egyiittmiikddés, a folyamatos parbeszéd feltételrendszere biztositott.

Feladatomnak tartom: a gyermeki aktivitds, motivaltsig, kivancsisag ¢brentartisa és

kielégitése, a kreativitas el6térbe helyezése.

Ovodas életkorban a mnevelés eszkozei koziil a jaték a gyermek legelemibb pszichikus

sziikséglete.

e Viltozatos tevékenység formak biztositasa.

Feladatomnak tartom: a gyermek jatéksziikségletének kielégitését, meg kell hagynom a
szabadjaték semmi massal nem helyettesitheté szerepét, funkcidjat a gyermek életében. Az
ovodaban komplex nevelés folyik. A nevelési terilletek elméletileg elkiiloniilnek, a

gyakorlatban azonban, a targyi koncentracio elvének megfelelden, egységet alkotnak.

Feladatomnak tartom: a massag elfogadasara nevelést. Az 6vodaba hatrannyal érkezd, sériilt

gyermekek megfeleld integralasa.

e A specidlis fejlesztést igénylé gyermekek megsegitéséhez megfeleld szakemberek
biztositasa.

e Szakiranyh tovabbképzések.
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Feladatomnak tartom: a tehetséggondozast. A helyi pedagodgiai programban megfogalmazott

értékek azt a célt szolgaljik, hogy a rank bizott gyermekek adottsagaikkal, képességeikkel,
fejlodésiikkel, szervezett és spontdn tapasztalataikkal &sszhangban, minél teljesebben

bontakoztathassak ki tudasukat, személyiségiiket.

A tehetség ugyanis nem tulajdonsdg, hanem lehetdség az emberben, amely megfeleld
koriilmények kozott kifejlodhet. A kdznevelési torvény €s az Ujonnan elfogadott Alapprogram

is kiemelt teriiletként kezeli a tehetséggondozist.

¢ Folyamatosan figyelemmel kisérjiik a rajz, illetve mesemondo verseny lehetdségeit.

Az o6voda fontos a kozség életében, ezért tovabbra is megfeleld kapcsolatot szeretnék a
sziilokkel, a tarsintézményekkel, és a fenntartoval egyarant. A j6 partnerkapcsolat a sziilékkel
lehetdvé teszi szamomra a sziildk pedagogiai kultirajanak finomitasat, nevelési elveink,

modszereink egymashoz vald kozeledését.

A helyzetelemzésb6l a legfontosabb feladatomnak a szocializicié és prevencidé

mutatkozik, ami kijeldli tovabbi munkim utjat.

VEZETOI FUNKCIOK MUKODTETESE

A vezet6i funkciokat a torvényesség, a fenntart6i elvarasok, az SZMSZ-ben, a Hazirendben

és a munkakéri leirasokban foglaltak alapjan kivinom megvalésitani.

13. Ovoda- csalad kapesolata

Arra térekszem, hogy a sziilok megelégedésére a csaladi nevelést kiegészitve gondozzuk,
apoljuk, védjik, szocializaljuk, neveljilk, fejlessziik a gyermekeket. A szilloket
nevelGpartnernek tekintem. Ismertetem velitk felfogdsomat, programunk céljat, feladatat.
Minden lehetéséget megragadok annak érdekében, hogy a csaladi nevelési eljarasokat,
szokasokat megismerjem. Igyekszem elditéletektél mentesen elfogadni a cigdnycsaladok
nevelési szokasait. A gyermekek egyéni fejlodésérdl folyamatosan konzultalok a sziilokkel,
kollégakkal. Fontosnak tartom a hiteles tijekoztatist, a problémaérzékenységet, a tapintatot €s

az eléremutato segitséget.

A kapcsolattartas formai:
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Jelentkezés, beiratas az ovodaba:

Az els6 személyes kapcsolat felvétele. (Ha sziilo nem jelentkezik, amikor a gyermeke betélti a
harmadik életévét, mi keressiik vele a kapesolatot.)

(saladlatogatasok:

Ismerkedd. ahol még az dvodaba jards elott kapcsolatot kivanunk teremteni gyermekkel és
sziilovel. Cél: a csalad nevelési szokasainak megismerése. A gyermek fejlédése érdekében a

csaladi k6rnyezet hatasainak felmérése, értékelése. Anamnézis felvétele.
Sziil6i értekezletek:

o Tajékoztatdis mindennapjainkrél. Felkésziilés egy-egy kozos (innepiinkre, jeles
napjainkra. Evente két alkalommal kotelezo, illetve a sziilok igényeinek megfelelen.
e A kozségi iinnepeken valod részvétel formajanak, tartalmanak megvitatésa.

+ Fogadd érak negyedévente, de sziikség szerint.

14. Ovodank egyéb kapcsolatai
Fenntartéval:

Torekedni fogok, hogy kapcsolatunk a fenntartoval részben hivatalos, részben pedig
tamogatd, segito jellegli legyen. Problémaink megoldasat a segitészandék, egyiittmiik6dés
jellemezze. A kdlcsonds tdjékoztatds, bizalom €s egymds munkdjanak megbecsiilése a

legfontosabb alapelvek.
A kapcsolattartas tervezett formai, tartalma:

o Kolesonosen tajékoztatjuk egymast az aktualis eseményekrol.
s Megbeszéleéseken, testiileti iiléseken az intézmeény vezetdje részt vesz.

* Az intézmény vezetdje irasos beszamolot készit az ovoda mikddésérdl.

Egészségiigyi szervekkel:

Védond, orvos, fogorvos, pyermekjoléti szolgalat.

A véddndvel és a gyermekjoléti szolgalattal kiépitett kapesolataink igen jok. Térekszem ezek

megtartasara, hisz kapcesolatunk naprakész, konkrét, tényfeltaro, segitd szandéka, partneri.
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Szakmai szervek
o Heves Megyei Tanulisi Képességeket Vizsgald Szakértoi Bizottsag
o Ezen beliil a logopédiai szolgdltatas. mely igen fontos feladat, mert egyre t6bb a
beszédhibas gyermek
Folvamatos kapcsolattartasra toreksziink a hatranyokkal kiizdo gyermekek megsegitése

érdekében.

A kapcsolattartas formajat a torvényben meghatirozottak, valamint a szolgaltatd szervek

kérése alapjdn alakitjuk ki.
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15. A Karicsond AMK vezetdi munkaterve

A tervben kitérek arra ,amit szeretnénk megvaldsitani, de van benne olyan is ami jelenleg nem

megvaldsithatd.

Hénap Ovodai terv Miivelddési hazban
megvalasitandé programok,
események

SZEPTEMBER Helyi turak, kirdnduldsok, A nyugdijasklub fennallasanak

betakaritasban valo részvétel, szokdasos évforduloja.

felhasznélasuk az egészségnapon. Feltételek biztositdsa, a haz

Papirgyiijtés, rendbetétele a rendezvényre,

sziireti hét, EGESZSEGNAP lebonyolitas segitése.

Az 6voda nagycsoportjanak feliépése | Benedek Elek sziiletésnapja

a nyugdijas klub tinnepségén. alkalmabol szeptemberben
Népmese Napja alkalmabél
»~Nagyi Mesélj” csaladi
mesemondo

OKTOBER Allatok vilagnapja: kirandulasok a Unnepi miisor &sszedllitasa a

gyongyodsi allatkertbe. Helyi nemzeti linnepre oktéber 23-ra.

kirandulasok, ahol dllatokat Elokésziiletek iranyitdsa,

figyelhetnek meg a gyermekek. A szervezése, felkérések.

nagycsoport fellép az idosek napi Id6sek napja, miisorral,

rendezvényen. kinalattal, meglepetés eldadassal
az idosebb nemzedéknek.

NOVEMBER A Galagonya babszinhaz eléadasa az | Marton Napja Uj Bor Unnepe

ovoddban. Ovodis SZMK bal, amennyiben
Hallowen Party — sziilok balja a korillmények lehetdvé teszik.
DECEMBER Mikuldshaz kialakitasa. Mikuldshéz elkészitése.

Mikulasvaras az dvodaban,
ajandékozas.

Luca heti vasar.

5-én hazhoz megy a Mikulas.
Mikuldshdz, megnyito ,

latogatas, egyiittes szervezése a
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Karacsonyi innepély az 6vodaban.
Nagycsoportosok részvétele a
Mindenki kardcsonyan.

Kardcsonyi hangverseny szervezése.

nyito {innepségre a
gvermekeknek.

A pincegaléridban
fényképkiallitds a régi
decemberek programjaibol.

Adventi kardcsonyvar6 csaladi
késziilodés a népdalkorrel,
hagyomanyérzés, az idosek altal
ismert adventre valé
késziilodéssel.

Mindenki karacsonya, nemcsak
helyi fellépbkkel szervezve,
hanem ide ill6 vendégmiisor(ok)
keresése.

Adventi hangverseny, ha erre
lehetéség van, ha nincs, 8ssze
lehetne vonni a Mindenki
karacsonyaval.

Szilveszteri bal szervezése.

JANUAR Magyar kultira napja A Magyar kultiira napja
Magyar népmesék, népi jatékok- alkalmabdl ir6 — olvaso
hangszerek bemutatisa talalkozg, esetleg

kdnyvvasarlasi lehetoség
teremtése.

FEBRUAR Gyermekfarsang, tanchiz a Iskolas, Ovodas, SZMK altal
miivelddési hazban az 6vodasoknak | szervezett farsangi balok
Télkergeto az dvodaban. megrendezésében

segitségnyjtds, szervezési
feladatok ellatasa

MARCIUS Nonapi ajandékozas. Mesemondo Nénapi rendezvények,

verseny. Husvéti késziilodés

Viz vilagnapja

kényeztetd délutan,
egészségnap, szinhazi eldadas
elsésorban eldszor is a

halgyeknek.
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APRILIS

Husvéti hét

Fold Vilagnapja
Csoportkirandulasok szervezése.
Késziilodés, szervezés az Ovi

Majalisra

Koltészetnapi maratoni
szavalOverseny, tGbb
nemzedékes, mas kozségek
bevonasa is lehetdség.
Capuccinés irodalmi est
versekkel, megzenésitett
dalokkal.

MAJUS Ovi Majélis szervezés a szokdsos Ovodasok, iskoldsok anyaknapi
moddon , misorral, jatékokkal, rendezvényei a szinpadon.
zenével, kézmiives foglalkozdsokkal. | Felnbttek meglepetés ajandéka
Anyaknapi rendezvények. Gyermeknap alkalmabol.
Gyermeknap az 6vodaban.

Latogatds az iskola els6 osztalydban.
Nagycsoportosok bucsiizasa.

JUNIUS Ovodai élet szervezése, lehetdség Falunap szervezése az
szerint a legttbb idét a szabadban Onkorméanyzattal kdzosen,
toltve, az egészséges életmodra Eloadok, versenyek, fellépok,
nevelés jegyeben. bemutatok, csoportok

szervezése.

Csatolt programok:

fozOverseny, kiallitasok, foci,

asztalitenisz, egészségnap, Dél

Mitra programok szervezése.
JULIUS karbantartasi munkak karbantartdsi munkak
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JEGYZOKONYV

Késziilt: 2015. 05. 20. Karacsond AMK Gesztenyéskerti Napkoziotthonos Ovoda SZMK
értekezlet, vezetdi palydzat megismerése, véleményezése.

Jelen vannak: jelenléti iv mellékelve

F8ldi Csaba polgarmester szeretettel kdsztnti a megjelenteket, €s atadja a szdt az El6készitd
Bizotisdp Elntkének.

Az Elokészitd Bizottsag Elndke is kbszonti a megjelenteket. Jegyzokdnyvvezetonek felkéri
Tothné Szamel Katalint, kéri hogy aki ezzel epyetért kézfelnyijtassal jelezze. A megjelentek
elfogadtak javaslatat.

Majd az E16készitd Bizottsdg Elndke hitelesitonek felkéri Lassiné Simon Kriszlinat és
Ruzsinszki Evat, kéri, hogy aki ezzel egyetért kézfelnyijtassal jelezze. A megjelentek
elfopadtak javaslatat.

Ismerteti az értekezlet céljat, okat: az Snkormdanyzat altal kiirt vezet6i palyazat SZMK altali
megismerése,véleményezése.

Megkérdezi a palyazot Kissné Balazs Maridt, kivanja-e kiegésziteni palyazatat.
Kissné Baldzs Madria: Igazabol nem. Megprébilja a kéréseket teljesiteni, az egy(Gttnevelés,
egylttdolgozas kbzts feladatunk.

Ezt kbvetden az Elokészitd Bizottsag Elndke felkéri az SZMK tagjait, mondjak el
véleményilket a palyazattal kapcsolatban.

Heppné Fehér Zita: az itt megjelent szdlok véleményét szeretném &sszegezni, tolmécsolni.
Szépen dsszeszedett palydzat, empatikus, gyermekkdzponti, megvalosithaté tervekkel.
Gyermekekkel, szillokkel valo kapcsolata kézvetlen, szinte bardtinak mondhata.

Az eddigi munkajaval elégedettek vagyunk. Szimpatikus még, hogy a kiilsé kérmyezettel vald
kapcsolattartas fontos szdmadra.

Tamogatjuk Kissné Baldzs Maria vezetdi palydzatat.

Az El8készitb Bizottsdg Elnbdke kdszbni a véleményt, s kén az SZMK tagjait, hogy
kézfelnynjtassal szavazzak meg ha elfogadjak és tdmogatjak a vezet6i pilyazatot.



Az SZMK tagjai egyhangilag elfogadtak a palyazatot.

A jegyzb még epyszer felhivta a figyelmet arra, hogy az SZMK 1agjainak csak véleményezési
joga van.

F&ldi Csaba polgarmester 6romét fejezte ki, hogy Kissné Balazs Maria beadta palyazatat,
kBsz6ni eddigi munkéjét, s megeldlegezi bizalmat.

Az Elokészitd Bizottsag Elnbke kdszdni a részvételt és kéri a hitelesitoket alairasukkal
hitelesitsék a jegyzdkdnyvet.

jegyzokényvvezetd
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JEGYZOKONYV

Késziilt: 2015. 05. 21-én a Karicsond AMK Gesztenyéskerti Napkoziotthonos Ovoda
neveldtestiileti értekezletén,

Jelen vannak: jelenléti iv mellékelve.
Az Elokeészitd Bizottsiag Elndke kszbnti a megjelenteket. Megéllapitja a szavazdképességet.

Jegyzbkdnyvvezetdnek felkéri Tothné Szdmel Katalint. Kéri, hogy aki a jegyzbkbnyvvezetd
személyével egyetért, kézfelayijtassal jelezze. A jegyzbkdnyvvezetd személyével mindenki
egyetértett. Hitelesitdnek felkéri Tothné Fekete Andreat és Téthné Néadudvari Juditot. Kér,
hogy aki ezzel egyetért, kézfelnyijtassal jelezze, Mindenki egyetértett a javaslattal.

Ismerteti az értekezlet okat: AMK igazgatoi dllasra benytijtott palyszat véleményezése.

A nevelitestilletet megkérdezi, hogy szeretnének-e kérdést intézni a palydzéhoz. Senki nem
kivan kérdést feltenni.

Ezt kdvetben az Elbkészitd Bizottsag Elndke ismertetie az SZMK véleményét.
Tajékoztatja a neveldtestilletet, hogy a szavazis titkos forméban zajlik.

Felkéri a Szavazatszimlalé bizottsdg tagjait: Tothné Herczeg Eva, mint elndk valamint
Toéthné Nadudvari Juditot és Téthné Fekete Andreat.

Ismerteti a szavazas érvényességének mivoltit, majd megszavaztatja. A szavazis megttrténik.
Ezt kbvetben a Szavazatszdmldlé Bizottsag Elnbke ismerteti a szavazds kimenetelét.
9 érvényes igen szavazds tdmopgatja a palydzo palyazatat.

Az Eldkészitd Bizottsag Elnbke megkdszoni a részvételt.

Kmf

Toled fawe -

Jegyzdkbnyvvezetd

g
‘TJLL_ M"—*“ Kard: ¢~ . itvladrmestori {f:.‘..
Hitelesitd ey N 2 Hitelesits

[ Ik
T

L o QIE=6 LIS

o e e il s L

Uit o3 'T;U 01




6/2013.(05.20).) Kardcsundi Cigdny Nemzetiségi Onhorminy zat hatirozata

A Karicsondi Ciginy Nemzetiségi Onhormdnyzat Kepviselo-testillete Kissne Balizs Maria
Rardesond  Alwldnos  Muvelodési Kocpont izasgatdi dllasdra  benstjlott  palyazaia:
duanulmanyozta és az alabbi véleményt alhotja.

A Kardcsondi Cigany Nemzetiséyi Onkormany zat Kissne Balazs Mdria pedagdgiai szahmai
munkdjdt, gyermekekszeretetdt, a naphoziotthonos dvoda és a muvelédési hiz érdehében
kifejtett tevékenységél elismeri. A nemzetiségi Snhormanyzat nagyrabecsiili Kissné Balizs
Mdria 6vodds sz(lokkel. a kozség nemazetiségi lakossdudval Lialakitott Kdzvetlen és
sewitokesz Kkapcsolatat.

A Kardcsondi Cigany Nemzetiségi Onkormany zat Kissné Balazs Maria Karacsond Altalinos
Muvelodeési Kozpont igazgatdjava 6riénd hinevezésé javasolja és timogatja.

Karacsond, 2013. mgjus 20.

Csik Zsolt sh.
elndk

A hivonat hitelétl:
Kardcsond. 2015. mdjus 20

Fé‘gé—l%inné jegyzo




JEGYZOKONYV

Készillt; Kardcsond AMK Geszienyéskerti Napkaziotthonos Ovoda alkalmazotti értekezletén,
2015. 05. 28.

Jelen vannak: Jelenléti iv szerint

Az Elokészitd Bizottsag Elndke kiszOnti az alkalmazotti értekezleten megjelenteket.
Megallapitja az értekezlet szavazoképességét.

Jegyziokdnyvvezetonek felkéri Téthné Szamel Katalint, s megkéri a megjelenteket jelezzék
kézfelnyijtassal ha egyetértenek. A jelenlévdk megszavaztak Téthné Szdmel Katalint
jepyz8konyvvezetdnek.

Hitelesitonek felkéri Tothné Nadudvari Juditot és Tothné Fekete Andredt, s megkéri a
megjelenteket, jelezzék kézfelnyiijtissal ha egyetértenek. A jelenlévok egyetértetiek.
Megkérdezie az alkalmazotti ériekezleten megjelenteket, kivinnak-e kérdést feltenni a
palydzonak. Kérdést senki nem akart feltenni.

Ezt kdvetben az El6készité Bizottsig Einbke ismerteti a nevelotestiilet véleményét, majd az
SZMK véleményét.

Koczka Andrisné az Eldkészitd Bizotisag tagja, ismerteti a Kardcsondi Cigdny Nemzetiségi
Onkorményzat véleményét.

Az Elokészitd Bizottsag Elndke megkérdezi a palydzot, van-e kiegésziteni valéja a
pilyazatdban leirtakhoz.

Kissné Baldzs Mdria nem kivant kiegészitést tenni.

Az Elokészitd Bizottsag Elntke kérdést intéz az alkalmazotti értekezlet tagjaihoz, a szavazds
milyenségével — titkos vagy nyilt legyen-e - kapcsolatban. A tagok a nyilt szavazas mellett
dontottek.

Megtirtént a szavazas.

Az Elokészitd Bizottsag Elnoke megallapitja, hogy az alkalmazotti értekezlet tagjai
egyhangtlag, nyilt szavazdssal elfogadtik Kissné Baldzs Maria pilyazd személyét.

Kissn¢ Balazs Maria megk&sznte a bizalmat.

Foldi Csaba polgarmester rdmét fejezte ki, a szavazas kimenetelével kapcsolatban.

Téthné Herczeg Eva: Sok sikert kivanunk Kissné Balazs Marianak, az elétte allo
feladatokhoz.

Juhdsz Gabomné: K8szonte Kissné Balizs Méria eddigi munkdjét, s kivanja, hogy a
tovabbiakban is ilyen sikeresen tudjanak egyiitt mikddni.

Az Elokészité Bizottsig Elntke kdszoni a megjelenést.
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Karacsond Kozségi Onkormanyzat

Kbzbeszerzési szabdlyzat

Karacsond Kdzségi Onkormanyzat (tovabbiakban: 6nkormanyzat) a kbzbeszerzésekrdl sz616 2011. évi
CVIII. térvény (tovébbiakban: Kbt.) alapjén az Onkormanyzat éltal inditott k6zbeszerzési eljarasok
rendjét az alabbiak szerint szabdlyozza:

1)

2)

3)

4)

5)

I. fejezet A Kozbeszerzési szabalyzat célja, hatilya

A jelen szabalyzat célja {a Kbt. 22.§ {1} bekezdésének megfelelGen), hogy az dnkermdnyzat a

kézpénzek ésszerii és hatékony felhaszndldsa és nyilvdnos ellenfrizhetfségét megteremtse,

tovabbd a kdzbeszerzések soran a verseny tisztasdgét biztositsa a Kbt. alabbi alapelveinek {Kbt.

2.8) maximalis figyelembe vételével:

— A kbzbeszerzési eljdrasban az Gnkorményzat kbteles biztositani a verseny tisztasagdt,
atldthatosagat és nyilvanossdgat.

— Az 6nkormdnyzatnak esélyegyenlGséget és egyenlé banasmadot kell biztositania a gazdasagi
szerepldk szdméra.

— Az Bnkormdényzat a kdzbeszerzési eijdrashan a joéhiszemiség és tisziesség, valamint a
rendeltetésszerii joggyakorlds kévetelményeinek megfelelGen kbteles eljarni.

— Az dnkormdnyzatnak a kéizpénzek felhaszndldsakor a hatékony és felelfs gazdalkodas elvét
szem eldtt tartva kell eljdrnia.

— Az dnkorméanyzatnak Eurdpai Unidban letelepedett gazdasagi szerepldk és a kozosségi aruk
szamdra nemzeti elbanast kell nydjtani a kbzbeszerzési eljdrasban. Az Eurdpai Unidn kivil
letelepedett gazdaségt szereplSk és a nem kozdsségi druk szamdra nemzeti elbdndst a
kdzbeszerzési eljdrdsban a Magyar Kdztdrsasdgnak és az Eurdpai Uninak a kizbeszerzések
terén fennalld nemzetkozi kotelezettségeivel 6sszhangban kell nyujtani.

— A kozbeszerzési eljdrds nyelve a magyar, az onkormdnyzat a kozbeszerzési eljarasban
lehetdvé teheti - de nem kovetelheti meg - a magyar helyett mas nyelv hasznalatat is.

Jelen szabédlyzat meghatarozza az 6&nkormanyzat dltal inditott kozbeszerzési eljdrasok

eldkészitésének, lefolytatdsanak, belsd ellenbrzésének feladatmegosztasdt, feleldsségi rendjét, az

dnkormanyzat {mint ajanlatkér8) nevében eljird, illetSleg az eljdrdsha bevont személyek,
szervezetek felelGsségi karét és a kdzbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét.

A szabdlyzat - a Kbt. legfontosabb rendelkezéseit kiemelve - az dnkormanyzatra vonatkozd

sajatos és kiilonds szabdlyokat tartalmazza, igy azt a Kbt.-vel és a kapcsolodo jogszabalyokkal

egylttesen/azok ismeretében kell alkalmazni.

A Kbt. 6.§ (1) bekezdése rendelkezik a torvény személyi hatdlya ald tartozd szervezetekrél. A

rendelkezés b) pontja alapjan a Kbt. személyi (alanyi} hatdlya ald tartozik az dnkormanyzat és a

polgdrmesteri hivatal, mint ajanlatkérd. Jelen szabdlyzat hatdlya kiterjed az Onkormdnyzat

Szervezeti és Miikodési Szabadlyzatdaban felsorolt valamennyi szervére, valamint:

a} valamennyi, az Onkormdnyzat kiizbeszerzéseit el6készits, a kizbeszerzési eljarasokba
bevont személyre,

b) az Onkormidnyzat dltal megbizott szakértbre — a szakértd megbizasanak tartalma
szerint,

c) azeljdrasha bevont dnkormanyzati bizottsagokra,

d) a birdlo bizottsdgra,

e} déntéshozd személyekre.

Jelen szabélyzat targyi hatdlya ala tartozik minden olyan drubeszerzés, épitési beruhdzas, épitési

koncesszio, szolgdltatds megrendelés és szolgdltatdsi koncesszid, amelynek ériéke a kizbeszerzés

megkezdésekor elérl vagy meghaladija az éves kbliségvetési torvényben megdllapitott értékhatart
és nem tartozik a Kbt. 9. §-ban vagy a 120. §-ban ismertetett kivételi kdrbe.
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1}

2)
3)

4)

5)
6)
7}
8)

9)

I fejezet Altalinos rendelkezések, alapelvek

Alapelvek

Az Bnkormanyzat a Kbt. 6. § (1) bekezdése b} pontja alapjn a Kbt. személyi hatalya ald tartozé
ajaniatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatilya ald tartozo beszerzései sordn a Kbt.
rendelkezéseinek maradéktalan betartdsdra kitelezett.

A Kbt. 21. § (1) bekezdésében szerepld bejelentési kotelezettség hatdrid6ben torténd
teljesitéséért a mindenkori polgarmester felel6s.

A Kbt. 21. § (2) és (3) bekezdésében szabdlyozott mas ajinlatkérd nevében tdrténd eljards
tekintetében a meghatalmazasrdl a biralo bizottsdg Javaslata alapjin a képviseld-testiilet dént.
Jelen szabdlyzatban alkalmazott beszerzéssel és versenyeztetéssel kapcsolatos fogalmak,
kifejezések tartalma a Kbt.-ben alkaimazottakkal és értelmez6 rendelkezésében rogzitettekkel
azonos.

Az dnkermanyzat tekintetében a kzbeszerzési eljdrasokkal dsszefiggden kitelezettségvillalisra
jogosult a képviselG-testiilet, illetve felhatalmazdsa alapjan a polgarmester.

Az dnkormanyzat kbzbeszerzési eljarasainak lebonyolitdsa sordn a Kbt. elSirdsaitdl csak annyiban
lehet eltérni, amennyiben azt a torvény kifejezetten megengedi.

A Kbt. 28.% (2) bekezdés szerinti panaszt vagy bejelentést a biralé bizottsdg allitja éssze, és a
mindenkori polgdrmester killdi meg a Gazdasigi Versenyhivatalnak.

A kdzpontositott kizbeszerzési rendszerhez térténd dnkéntes csatlakozdsrdl a biralé bizottsag
javaslata alapjan a képvisel§-testiilet dént.

A képvisel6-testiilet adott kizbeszerzési eljards elSkészitését, meginditisit megel6zéen jelen
szabdlyzatban szabdlyozott felel6sségi rendtél részben, vagy egészben eltérd felel8sségi rendet is
megallapithat, errél a képvisel6-testiilet hatdrozatban diéint.

10} Az énkormdnyzat kdzbeszerzési iigyintéz6jét a jegyzd jeldli ki, a jelen szabdlyzatban foglalt

feladatok munkakadri leirdsba illesztésével.

Dolkumentalas, iratkezelés

11) Az dnkormanyzat minden egyes kdzbeszerzési eljarasat - annak el6készitésétdl az effards alapjdn

kotdtt szerzddés teljesitéséig terjedSen — irdsban, vagy a2 eljardsi cselekmények elektronikus
gyakorldsa esetén kiilon, e térvény felhatalmazdsa alapjén alkotott jogszabdly szerint
elektronikusan kiteles dokumentdlni. A kbzbeszerzési eljards elGkészitésével, lefolytatdsdval és a
szerzfdés teljesitésével kapcsolatban keletkezett osszes iratot a koOzbeszerzési eljdris
lezéruldsatol /Kbt. 30. § (2) bekezdése /, illet8leg a szerzédés teljesitésétsl szamitott &t évig meg
kell drizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljdrds indult, az iratokat annak -
birdsagi felllvizsgdlat esetén a felilvizsgalat - jogerds befejezéséig, de legaldbb az emlitett 6t évig
kelt megorizai. (Kbt. 34. §). Az Grzésrél az Bnkormdnyzat iratkezelési szabélyzatdnak elirdsait
figyelembe véve a kéizbeszerzési ligyintézd gondoskodik.

12) Amennyiben a Kozbeszerzési Hatosag vagy mds illetékes szerv a kizbeszerzésekkel kapcsolatos

iratok megkiildését kéri, a megkildést a kdzbeszerzési Ugyintézd végzi el a polgdrmester egyideji
tdjékoztatdsa mellett.
Hirdetmények feladasa, kbzzététele

13) Az Europai Unié Hivatalos Lapjdban és a hirdetmények elektronikus napilapjaban (a

tovadbbiakban: TED-adatbank) illetve a ,Kozbeszerzési Ertesité — a Kozbeszerzési Hatosag
Hivatalos Lapjd”-ban tortén6 kozzétételi kotelezettséget elektronikus feladds formajéban kell
teljesiteni (92/2011. {(X1l. 30.) NFM rendelet). Az elektronikus feladashoz sziikséges tandsitvany
beszerzése és karbantartasa a kbzbeszerzési iigyintézd feladata.
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14) A hirdetmények elektronikus feladdsa - eseti vagy dllandd - hivatalos kozbeszerzési tandcsado
megbizasdn keresztil is teljesithetd.

15) Amennyiben a Kbt. a kiizbeszerzési eljardssal kapcsolatban hirdetmény kézzétételét irja eld, tgy
a hirdetményt — amennyiben jelen szabalyzat mésképp nem rendelkezik — a kdzbeszerzési

Ugyintézd vagy a meghizott kbzbeszerzési tandcsadd adja fel az elektronikus hirdetménykezel6
rendszerben a Kbt, hatdlyos szabalyai szerint.

Kozbeszerzési eljarasok tervezése

16) Az Bnkormanyzat kételes a kéltségvetési év elején - legkésSbb marcius 31. napjdig éves
dsszesitett kozbeszerzési tervet késziteni az adott évre tervezett kdzbeszerzéseir8l, melyet
legalabb 5 évig meg kell Griznie. A kbzbeszerzési terv nyilvdnos, ezért elfogadds utdn (illetve
mddositds esetén a médositott tervet is) az Bnkormanyzat honlapjan kbzzé kell tenni a Kbt. 31, §
(1) a) pontjdnak megfelelfen. A kizbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kdvetd évre
vonatkozo kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie. A
kizzétételért a kdzbeszerzési tgyintézd felel.

17) A kozbeszerzési terv elkészitéséért a birald bizottsdg felel. A tervhez szitkséges pénziigyi-
beruhdzdsi adatokat a mindenkori pénziigyi el6add biztositja.

18) Az énkormanyzat a beszerzése soran barmely, a Kbt.-ben szabdlyozott eljérast lefolytathatja,
amennyiben a tdrvényben meghatérozott feltételek fennallnak.

19) A kdzbeszerzési tervet a képviseld-testilet hatdarozatban fogadja el.

20) Az egyes beszerzések megvaldsitdsa céljabdl lefolytatandd eljards fajtajat a birdlo bizottsag
javaslata alapjan a képviselG-testillet a kdzbeszerzési tervben hagyja jovd.

21) A Kbt. szabdlyaira tekintettel a képvisel6-testilet az eljaras kbzbeszerzési tervhen meghatarozott
fajtdjat a birdld bizottség javaslata alapjan mddosithatja.

22) A kdzbeszerzési terv elkészitése el6tt az Gnkormanyzat indithat a képviselG-testilet hatdrozata
alapjan kozbeszerzési eljdrast, amelyet a tervben megfelelGen szerepeltetni kell.

23} A kizbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozd eljards
lefolytatdsdnak kotelezettségét. Amennyiben a képvisel6-testilet a beszerzést nem kfvanja
megvaldsitani, igy azt a kdzbeszerzési tervbdl hatdrozattal torli. A megvaldsitas elmaraddsat
indokolni sziikséges.

24) Az dnkormdnyzat a kdzbeszerzési tervben nem szereplé kbzbeszerzésre vagy a tervben
foglaltakhoz képest médositott kdzbeszerzésre vonatkozo eljardst is lefolytathat, ha az éltala
eiére nem lathatd okbdl eldillt kézbeszerzési igény vagy egyéb viltozds merdlt fel. Ezekben az
esetekben a kidzbeszerzési tervet a birdlé bizotisdg javaslata alapjin képvisel6-testileti
hatdrozattal mddositani kell az ilyen Igény vagy egyéb vdltozds felmerilésekor, megadva a
madositas indokat is.

25} A tervmddositasok elfkészitéséért a birdld bizottsag felel.

26) A Kbt. 29. § (1) bekezdésben foglalt a kbzbeszerzési eljardsban valé részvétel jogat a kilon
jogszabdlyban meghatarozottak szerinti fenntartasardl a képviseld-testillet dont a beszerzés
kiizbeszerzési tervbe trténd felvételekor.

27) Az dnkormanyzat el6zetes dsszesitett tdjékoztatot nem készit. A képviselG-testiilet ettdl eltéréen
is donthet. Ebben az esetben a Kbt. szerinti az elkészitésérdl és kozzétételérsl a birdld bizottsag
elndke intézkedik.

Kézbeszerzési eljarasok dsszesitése

28) Az éves statisztikai Gsszegezés elkészitéséhez szikséges adatokat a kdzbeszerzési ligyintéz6 gyijti
dssze, és ez alapjan legkésSbb majus 15-ig elkésziti és jovahagyasra a polgdrmester elé terjeszti
az Osszegezést.
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29) Az osszegezést a polgdrmester jovahagydsat kivetSen a kdzbeszerzési Ugyintézd legkésdbb

majus 31-ig megkildi a Kézbeszerzési Hatdsag részére.

30} 4. melléklet szerinti jogi szolgdltatdsok megrendelése esetében az énkormdnyzatnak nem kell

1)

2)
3)

5)

6)

7)
8)

9)

1)

2)

3)

4)

kézbeszerzést eljdrdst lefolytatnia, az unigs értékhatdrt elér§ érték( szerzddés megkdtésérél
azonban hirdetményt kbzzé kell tenni és a szerzddést szerepeltetni kell az éves statisztikai
osszegezéshen,

IIl. fejezet A birald bizotisag

Az dnkormanyzat a Kbt. 22.§ (4) és (5) bekezdése alapjdn négytagu biralo bizottsagot hoz 1étre.
A birald bizottsag allandé tagjai:
a} jogi szakértelmet biztositd személy: mindenkori jegyzé
b} pénzigyi szakértelmet biztosité személy: mindenkori gazdalkodasi eladé (tobb elSadd
esetén adott eljdrdsra a jegyzd jeloli ki)
c} mdszaki szakértelmet biztositd személy: az adott kizbeszerzési eljdrds targya szerinti
miiszaki ismeretekkel rendelkezG személy (polgdrmester jeldli ki)
d) kbzbeszerzési szakértelmet biztositd személy: az eljérasba bevont kézbeszerzési
szakértd/hivatalos kbzbeszerzési tandcsado
A birdld bizottsag elntke: mindenkori jegyzé
A birald bizottsdgot a képviseld-testiilet az egyes eljarasok sordn eseti taggal/tagokka! bévitheti.
Az egyes eljarasok sordn a megfeleld szakértelem biztositdsdra a birdlé bizottsdg munkajadt a
Polgarmesteri Hivatal megfelel& szakmai képzettség(i ligyintézdje vagy eseti megbizdssal kiils6
szakértd/hivatalos kbzbeszerzési tandcsadd is segitheti.
A képviselg-testiilet sajdt tagjai kdziil kizdrdlag tandcskozdsi joggal rendelkezd személyt
delegalhat a birdld bizottsdgba, az ilyen tag a bizottsdg dontéshozataldban nem vehet részt. A
testiileti déntéshozatal esetén név szerinti szavazast kell alkalmazni,
A birdlo bizottsag akkor hatarozatképes, ha a szilkséges szakértelmet képviseldk kaziil legaldbb
egy-egy fd, az 1) a)-d) alpontokban megjeldlt szakértelmeknek megfelelfen jelen van.
A birdld bizottsdg hatdrozatait a jelenlévd tagok sz6tobbségi szavazataval hozza meg.
A birdld bizottsdg Ulésérdi jegyzGkdnyvet kell késziteni, melyet a il. fejezet 11. pont szerint kell
megdrizni.
A birdlo bizottsag munkajanak teljes korii irdsbeli dokumentéldséért a birdld bizottsdg elnbke
felel.

IV. fejezet Kozbeszerzési eljarasok eldkészitése

Osszeférhetetlenség

A Kbt. 24. § szerinti Osszeférhetetlenség fenn nem alldsdrdl az érintett személyeknek
osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot kell tenniik a kozbeszerzési eljdrassal
dsszefliggd munkajuk megkezdése elStt. A nyilatkozatok beszerzéséért a birdlo bizottsag elnbke
felel,

A mindenkori képvisel§-testilet tagjai a megvalasztdsukat kovetd alakuld-ilésen/testileti Glésen,
vagy legkésdbb az elsd kbzbeszerzési eljdrds meginditdsa elftt altaldnos Gsszeférhetetlenségi
nyilatkozatot kell, hogy tegyenek.

A megbizatds sordn az Osszeférhetetlenség fenn nem 3llasdnak biztositasa a képviseld feladata és
feleldssége. Az Bsszeférhetetlenség fenndlldsénak bekbvetkeztét a képviselGnek haladéktalanul
jeleznie kell a poigdrmesternek és a birald bizottsig elnékének.

Az oOsszeférhetetlen képviseld az Osszeférhetetlenség fenndllasdig nem wvehet részt a
kéizbeszerzési eljaras eldkészitésében és az eljarasi cselekményekben.
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Becsiilt érték meghatdrozésa

5} Az onkormanyzatnak az eljaras becsiilt értékének meghatdrozdsakor kelld korultekintéssel és a
Kbt. 11-18. §-nak megfelelden kell eljarnia. A becsilt érték meghatdrozdsat, annak maodjat és
megalapozottsagat irdsban kell dokumentélni.

6) A becsult érték meghatdrozdsahoz sziikséges adatok és dokumentumok biztositdsaért a
kizbeszerzési Ugyintézd felel.

7} AKbt. 18. §-a szerinti egybeszamitasi szabdly betartdsdhoz szilkséges adatokat a pénzugyi eldado
biztosltja.

B) A becsiilt érték megallapitasdért a hirdld bizottsag felel.

Alkalmazandé eljarasrend

9) A becsiilt érték meghatarozdsat kévetden kerll sor az alkalmazandd eljarasrend kivalasztdsdra a
Kbt. 19. § elGirdsainak figyelembe vételével.
10) Az alkalmazandd eljdrdsrend kivalasztasdért a birdld bizottsag felel.

A felhfvas elkészitése

11) Az eljardst meginditd felhivdas-t az dnkormanyzat érdekeit, feladatait, kdtelezetiségeit és a
vonatkozo tdrvényi elSirdsokat maradéktalanul szem elétt tartva a biralo bizottsdg keésziti el
Ennek sordn kidolgozza a részvétel és az ajanlattétel feltételeit és szabdlyait a Kbt. 38-40. §-a
alapjan.

12) A felhivas elkészitéséért, szabalyszer(iségéért és képviselG-testiilet elé terjesztéséért a birdlo
bizottsdg elndke felel.

13) A felhivdst az 6nkormanyzat képviseld-testillete hagyja jova hatarozattal.

14) A jovahagyott felhivdst a polgarmester szignélja.

15) A jovahagyott felhivasnak a polgarmester 3ltali szigndlasit megel6z8en a kozbeszerzési eljards
nem indithatdé meg.

Dokumentécio elkészitése

16) Amennyiben a kézbeszerzési eljards sordn dokumentdcic elkészitésére keril sor, akkor a
dokumentdacio dsszedllitasaért és a Kbt. 49-53, §-dnak megfeleléséért a birdld bizottsag felel.

17) A dokumenticidt a birdld bizottsag javasiata alapjdn a polgarmester hagyja jova a dokumentdcio
szigndlasaval.

Szakértd és hivatalos kozbeszerzési tanacsadd bevondésa

18) Amennyiben az 8nkormanyzat a kdzbeszerzési eljarasba hivatalos kdzbeszerzési tanacsadot kivan
bevonni, abban az esetben annak személyérdl a képviseld-testilet dont.

19} A hevondsra kerGl6 tandcsadd személyére javaslatot tehet:
a) polgarmester
b) képviseld-testiilet tagja
c} biralé bizottsag tagja

20) A hivatalos kézbeszerzési tandcsadd a névjegyzékbe vételi sorszammal és a jogszabdlyi
el6irdsoknak megfelels szakmai felelGsségbiztositdssal kell rendelkezzen.

21) A hivatalos kézbeszerzési tandcsado elldthatja a birdld bizottsdg, a birdld bizottsdg elndkének, a
kézbeszerzési iigyintézdnek jelen szabalyzatban régzitett egyes feladatait, de errél a megbizasi
szerzddésben tételesen rendelkezni kell.
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22) Az ajanlatok Kbt. 63. § (3)-(4) és a 64. § (3) bekezdésében meghatarozottak szerinti elbirdldsat
kizdrdlag a birdld bizottsag végezheti el.

23) A kizbeszerzési eljards lebonyolitdsaba részben vagy egészben, megbizasi jogviszony keretében,
megfelelé szakmai ismeretekkel rendelkezé személy vagy szervezet bevonhatd. llyen személy
bevonasérdl a képvisel§-testillet dont. A megbizasi szerzGdésben részletesen régziteni sziikséges
feladatait és felelésségét.

24) A hivatalos kozbeszerzési tandcsaddi tevékenységre vonatkozéan tovdbbiakban a 93/2011. {XIi.
30.) NFM rendeletben foglattak az irdnyaddk.

Kardcsond Kézségi Onkormanyzat K&zbeszerzési szabalyzat

V. fejezet A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga

1) Az dnkorményzat koteles a Kbt. 31. § (1) bekezdéshen megjelélt informacidkat sajat honlapjan
kbzzétenni. Az informacidk kbzzétételéért a kbzbeszerzési ligyintéz6 felel,

2} A Kbt. 31. § (1)-(6) bekezdés szerinti adatok kdzérdekb6l nyilvanos adatok, azok nyilvdnossagra
hozatala iizleti titokra hivatkozassal nem tagadhato meg.

3) Az adatok nyilvdnos elérhetSségének szabdlyait a Kbt. 31. §-a szabdlyozza, melynek
szabdlyszer(iségért a kbzbeszerzési iigyintézé felel.

VI. fejezet Unids értékhatart elérd értékii kozbeszerzések
altalanos szabalyai

Az eljdras meginditdsa

1} Akdzbeszerzési tervben szereplé eljards meginditisardl a képvisels-testilet dont.

2) A felhivdis kiillon jogszabdlyban meghatdrozott minta szerinti hirdetmény Gtjdn torténé
kizzétételéért a birdld bizottsig elndke felel.

3) A birdld bizottsdg elndke koteles gondoskadni arrél, hogy a dokumentacié nyilt eljaras esetén az
ajanlati felhivdis megjelenésének napjdtdl, hirdetmény nélkili tdrgyaldsos eljirds esetén -
amennyiben készil dokumentdcié - az eljdrds megkezdésétSl, meghivdsos és hirdetmény
kozzétételével induld targyaldsos eljards, valamint versenypdrbeszéd esetén legkésGbb az
ajanlattételi felhivas megkiildésének idGpontjatdl az ajanlattételi hatdridd lejartaig rendelkezésre
alljon,

A részvételi illetve az ajanlattételi szakasz szabdlyai

4) A részvételi, ajdnlati felhivds maodositdsardl, a részvételi illetve ajanlattételi hatéridé
meghosszabbitasardl, a felhivds visszavondsarol a Kbt.{41. § - 44, §) eldirasainak betartdasaval a
birdlé bizottsag javaslata alapjan a képviseld-testiilet dént.

5) A dokumentdcié mddositasdrol (Kbt. eldirdsainak betartdsdval) a birdld bizottsdg javaslata
alapjan a képvisel6-testiilet dént.

6) A Kbt. 41. § (3) és (4) bekezdésében, a 42. § (2), (3} és (5) bekezdésében és a 44. § {2)
bekezdésében foglalt tdjékoztatisok megaddsa a kdzbeszerzési ligyintézd feladata.

7} A Kbt. 45. § szerinti, szabalyoknak megfeleld kiegészit6 tajékoztatdst a birdld bizottsag allitja
Bssze.

8} Akiegészitd tajékoztatds megkildése ajanlattevék részére a kdzbeszerzési Ggyintézé feladata.

9} Amennyiben a kiegészité tijékoztatds megadasa konzulticié formajaban térténik (Kbt. 45, § (7)
bekezdés), abban az esetben a konzultacid lebonyolitésa a birdld bizottsag eindkének a feladata,
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a dokumentdldsért és a jegyzdkonyv ajanlattevdk részére torténd megkiildéséért a kozbeszerzési
Ugyintézé felel.

10} A kdzbeszerzési miszaki leiras dsszedllitdsat a kdzbeszerzési Ugyintéz6 koordinalja. Az elGirt
miiszaki dokumentacid, illetve épitési beruhdzds és épitési koncesszio esetén a
tervdokumentdcié és miszaki leirds elkészitéséértfelkészittetéséért a Polgarmesteri Hivatal
kbzbeszerzés targydval kapcsolatos szakmai képzettséggel rendelkezé ligyintézbje felel. A
kdrbeszarzési miszaki leirds elkészitésével kiils6 szakértd is megbizhato, a feladat és felelGsségi
kiréket @ meghizési szerzddéshen rogziteni kell.

11) A dokumentdciat megvasarld/kivaltd gazdasagi szerepi6 adatait a dokumentacié dtadas-atvételi
elismervényén rogziteni kell. az eldirt adatrogzités kizardlag a Kbt. elGirdsai szerinti ajdnlattevék
felé fenndlld tdjékoztatasi kitelezettség lehetdvé tételét szolgiélja, egyéb célokra az adatok nem
hasznéalhatdak fel, az adatvédelem jogszabalyi el6irdsait biztositani sziikséges. Az elismervény
mintajdt a 7. sz. melléklet tartalmazza.

12) Amennyiben az ajanlattevé a dokumentdcid megkiildését kéri, abban az esetben a kdzbeszerzési
Uigyintéz6 koteles a Kbt. szabdlyai szerint intézkedni, és a megkiildés tényét [rdsban
dokumentalni.

13) A dokumentacié dranak Kbt. 52. § (2) bekezdése szerinti visszafizetését és az ajanlati biztositék
59. § (5) és (7) bekezdése szerinti visszafizetését, valamint 59. § (6) bekezdés szerinti
megfizetését a kbzbeszerzési ligyintéz6 kezdeményezl a pénziigyi eldaddnal, aki a jogszabalyban
el@irt hatariddn beliil arrél gondoskodik.

14) A részvételi jelentkezéseket illetve az ajanlatokat megfeleld gondossaggal kell dtvenni és drizni.
Az atvételt frasban kell dokumentdlni, &tvételkor meg kell gydzddni a csomagolds
sértetlenségér6l. A csomagoldsra ré kell vezetni az érkezési sorszamot, a beérkezés datumit és
pontos idejét, az dtvevd kézjegyét. Atvételi elismervény minta 8. sz. melléklet szerint.

15} A részvételi jelentkezések, illetve ajdnlatok atvételérsl és azok bontdsig torténé megdrzésérdl a
kézbeszerzési Ugyintézd gondoskodik.

Részvételi jelentkezések illetve az ajanlatok felbontésa

16) A részvételi jelentkezéseket vagy az ajénlatokat tartalmazo iratok felbontasét az részvételi, illetve
ajanlattételi hataridd lejartanak idépontjaban kell megkezdeni. A bontds mindaddig tart, amig a
hatéridd lejartig benydjtott dsszes részvételi jelentkezés, illetve ajanlat felbontasra nem keriil. A
bontasi eljdrasban a Kbt. 62. §-a szerint kell eljarni.

17) A részvételi jelentkezések itletve ajanlatok bontdsat a birald bizottsag végzi, torvényességert és
dokumentélasaért a birdlo bizottsag elndke felel.

18) A bontési eljirasrdl készillt jepyzbkdnyv a Kbt. 62. § {7) bekezdése szerinti megkilldéséért a
kdzbeszerzési Ugyintézd felel.

A részvételi jelentkezések illetve ajanlatok elbirdlasa és értékelése

19) Az ajanlatok elbirdldsa sordn az biralé bizottsdgnak meg kell vizsgdlnia, hogy az ajdnlatok
megfelelnek-e az ajanlati {(ajanlattételi) vagy t6bb szakaszbdl il eljdrds esetén a részvételi és
ajanlattételi felhivasban, a dokumentacidban, valamint a jogszabalyokban meghatdrozott
feltételeknek,

20) Az ajaniatokat a lehetd legrovidebb idSn belil kell elbirdlni, az elbirdldst olyan iddtartam alatt kell
elvégezni, hogy az ajanlattevéknek az eljrast lezard dontésrdl vald értesitésére az ajanlati
kotittség fennalldsa alatt sor keriiljon.

21) A részvétell jelentkezéseket a lehetd legrévidebb id6n belill kell elbirdini, az elbirdlast olyan
jddtartam alatt kell elvégezni, hogy a részvételi szakasz eredményérdl a részvételre jelentkezdk
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értesitése megelSzze a részvételi felhivasban feltiintetett, az ajanlattételi felhivds megkildésének
iddpontjat.

22) Az 6nkormanyzat koteles a részvételi jelentkezéseket, valamint az ajanlatokat elbfralni, kivéve a
Kbt. 66. §-ban foglalt eseteket.

23) A részvétell jelentkezések, illetve az ajdnlatok Kbt, 63-66. § szerinti elbiraldsat a birdld bizottsag
végzi. A birdld bizottsagi ilésr6l jegyzbkonyvet kell késziteni. A dokumentaidsért a birdlo
bizottsdg elndke felel.

24) Az elbirdlas jog- és szahdlyszeriiségéért a birald bizottsag, mint testiilet felel.

25} A részvételi jelentkezések, illetve az ajdnlatok hidanyossdgait a birdlo bizottsag allapitja meg, és az
ajanlattevéket illetve részvételi jelentkezéket a birdld bizottség elnbke hivja fel hianypétlasra. A
hidnypotldsi felhivds megkiildésérdl a kizheszerzési gyintézé gondoskodik. A hidnypdtldsra a
Kbt. 67. §-a az iranyado.

26) A hidnypdtlast kévetSen a Kbt, szabdlyal, a felhivas és dokumentdcio el6irdsai alapjan a biralo
bizottsdg értékeli a részvételi jelentkezéseket, illetve ajanlatokat.

27) Ha a biréld bizottsdg az ajanlatban a Kbt. 63. § (4} bekezdése szerinti ériékelés eredményére
kihato szdmitdsi hibat észlel, annak javitdsat elvégzi dgy, hogy a kbzbeszerzés tdrgya elemeinek
tételesen meghatdrozott értékeit (az alapadatokat) alapul véve szamitja ki az osszesitett
ellenértéket vagy mas - az ajdnlatban megtaldlhatd szdmitdson alapulé - adatot. A birdld
bizottsdg elntke a szamitdsi hiba javitdsdrdl az Hsszes ajanlattevét egyidejlleg, kdzvetlenill,
irdsban, haladéktalanul tdjékoztatja.

28) Amennyiben a Kbt. 69. §-a és 70. §-a alapjan a birdlé bizottsdg az értékelés szempontjabol
lényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozé adatokat, valamint indokoldst kételes irdsban
kérni és err6l a kérésr6l a tbbbi ajanlattevit egyidejiileg, irdsban értesiteni, ha az ajdnlat a
megkodtni tervezett szerz6dés targyara figyelemmel ardnytalanul alacsony drat tartalmaz barmely
olyan, az eillenszolgdltatdsra vonatkozd Gsszeg tekintetében, amely a 71. § szerint &nélldan
értékelésre kerdl, illetve az értékelési részszempontok szerinti valamelyik tartalmi eleme
lehetetlennek vagy tulzottan magas vagy alacsony mértékiinek, illetve kirivéan ardnytalannak
értékelt kitelezettségvallaldst. Az adatokat és indokolast a hirdld bizottsdg elndke kéri be az
ajanlattevéktdl.

29) Az ajanlatnak a Kbt. 69. § (5) bekezdése, a 70. § (3) bekezdése vagy a 74. § (1) és (2) bekezdése
szerinti érvénytelenségérdl a birald bizottsdg irdsbeli indokoldsa alapjén a képvisel6-testilet
dont.

30) A Kbt. 69. § (8} bekezdés szerinti tdjékoztatdst a biral6 bizottsag elntke kdteles megadni.

31) A Kbt. 72. § (3) bekezdés szerinti sorsolds megtartdsardl a birdlo bizottsdg dont, és azt a Kbt.
szabdlyai szerint [ebonyolitja.

32) A Kbt. 75. § szerinti kizérasrdl a birdlé bizottsdg irasheli javaslata alapjan a képvisel6-testiilet
dont.

33) A birdlo bizottsdg (lésén dontési javaslatot is tartalmazd jegyzbkdnyvet készit a képviseld-
testiilet részére, melynek mellékletét képezi a valamennyi birdld bizottsagi tag dltal kilon-kildn
kitdltatt és aldirt biralati lap, A déntésre vonatkozo javaslatot a birdla bizottsdg elndke terjeszti a
testiilet elé,

34) Az eljdrds eredmenyérél a biralé bizottsag elGterjesziése alapjan a képviseld-testiilet dont.

Osszegezés elkészitése

35) A blrdld bizottsag az elbirdlas befejezésekor (képviseld-testiilet meghozott hatdrozata alapjan) a
killén jogszabdlyban meghatarozott mintdk és a Kbt. 77-78. §-a szerint irdsbeli Gsszegezést
koteles késziteni. A Kbt. 77. § (1) bekezdés szerinti tajékoztatds megaddsa a birdld bizottsag
elndkének feladata.
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Eldzetes vitarendezés, iratbetekintés

36) Az elézetes vitarendezési kérelemre az dnkormanyzat dlldspontjat a Kbt. 79. §-ara tekintettel a
birdlo bizotisag alakitja ki. A valaszt a birdlo bizottsdg elndke kiildi meg az ajanlattevok részére.

37) A vitarendezésrd! és annak eredményérdl a birdld bizottsdg elndke a képviseld-testiilet soron
kévetkezd tilésén tajékoztatdst ad.

38) Iratbetekintési kérelem esetén az iratbetekintést a Kbt. 80. § (4) bekezdésének megfelelden a
birdld bizottsdg elndke bonyolitja le, arrdl jegyzGkdnyvet készit.

39) A Kbt. 81. §-a szerinti tijékoztatdst a biralo bizottsag elndke adja meg.

VII. fejezet Specialis szabalyok az egyes eljarasokban
Nyilt eljaras
1) A nyiit eljardsra vonatkozé szabdlyokat a Kbt. 83. §-a tartalmazza.

Meghivasos eljaras

2) A meghivasos eljards szabdlyait a Kbt. 84. § - 88. §-a tartalmazza.

3} AKbt. 84.§ (4) bekezdés szerinti keretszamra és a 84. § (5) bekezdés szerinti rangsoroldas modjara
a birdld bizottsdg tesz javaslatot, a felhivds elfogadasdval errl a képviselS-testillet hoz
hatdrozatot.

4) AKbt. 86. § (1) bekezdés szerinti megkildés a kdzbeszerzési ligyintézd feladata.

Hirdetmény kézzétételével indulé targyaldsos eljaras

5} A hirdetmény kdzzétételével induld tdrgyaldsos eljards szabdlyait a Kbt. 89. § - 93. §-a
tartalmazza.

6) A Kbt. 90. § (3) bekezdés szerinti keretszamra és a Kbt. 90. § (4) bekezdés szerinti rangsorolas
médjara a birdld bizottsdg tesz javaslatot, a felhivas elfogaddsédval errdl a képviseld-testilet hoz
hatdrozatot.

7) A targyalds(oka)t a képviselS-testiilet folytatja le, vagy megbizhatja a térgyalas lefolytatdsaval a
birdlo bizottsdgot, vagy kiilén targyald bizottsagot (legaldbb 3 f6) hozhat |étre.

B) A tdrgyalds{ok) lefolytatdsa sordn a Kbt. betartdsdért képviseld-testiileti Glés esetén a birdld
bizottsdg elndke, egyéb esetekben a targyalds{oka)t folytatd bizottsag elndke felel.

9) A targyalas(ok)rél szdld jegyzdkdnyvet a mindenkori testiileti Glés jegyz6konyvezetSje, vagy a
megbizott bizottsdgi elndk késziti e, megkilldéséért a kdzbeszerzési Ugyintézd felel.

Hirdetmény néllkiili targyalasos eljaras

10} A hirdetmény nélkili targyaldsos eljéras lefolytatasat a Kbt. 94. § - 100. § szabalyozza.

11) Az ajénlattételre felkért gazdasdgi szerep!Gk szdmat és személyét a birald bizottsag javaslata
alapjan a képvisel5-testiilet hatarozza meg.

12) A Kbt. 94. § (2) bekezdés b) pontja szerinti tdjékoztatds megaddsdért a kozbeszerzési Ggyintéz6
felel.

13) Az ajénlattételi felhivas és a 99. § (2} bekezdése szerinti targyaldsi meghivo megkiildéséért a
kizbeszerzési ligyintézd felel.

14) A Kézbeszerzési DontSbizottsag Kbt. 100. § (1) és (2) bekezdésében foglalt tajékoztatds
megkilldéséért a kbzbeszerzési Dgyintézé felel.
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Versenyparbeszéd

15) A versenypérbeszéd szabdlyait a Kbt. 101. § - 107. § tartalmazza.

16) A részvételi jelentkezdk szamard! és személyérdl a birdld bizottsag javaslata alapjan a képviseld-
testilet dont.

17) A részvételi felhivds megkildéséért a kiizbeszerzési ligyintéz6 felel.

18) A pdrbeszédre jelen szabalyzat VII. fejezet 7)-9) pontjai megfelel6en alkalmazanddk.

19} Az eredményes részvételi szakaszt kévetden az ajénlattételi felhivds megkilldéséért a
kozbeszerzési tigyintézé felel.

20} A parbeszédek lezdrasa utan az ajaniat benyudjtdsdra a felszélitdst a birald bizottsdg elnoke kildi
meg.

Keretmegdllapodasos eljaras

21) A keretmegallapoddsos eljaras szabdlyait a Kbt. 108. § - 110. § tartalmazza.

22) A Kbt. 109. § (1) bekezdésben foglalt formak kéziil a valasztott tipust a biralé bizottsag javasiata
alapjdn a felhivds elfogadd hatdrozatdval a képvisel6-testiilet hagyja jova.

23) A Kbt. 108. § [3) bekezdése szerinti keretszamot a birdlé bizottsdg javaslata alapjan a képviseld-
testiilet hatdrozza meg.

24) A Kbt. 103. § (5) bekezdés szerinti értesitéseket (az adott kérilmény fenndlldsakor) a
kdzbeszerzési Ugyintézé killdi meg az érintetteknek.

25) A Kbt. 103. § (6) bekezdésben foglalt kérlilmény fenndlldsakor az értesités megkiildéséért a
kozheszerzési iigyintézd felel.

26) A Kbt. 110. § (S) bekezdés szerinti felhivast a kdzbeszerzési ligyintézd killdi meg ajénlattevé
részére,

Epitési koncesszid
27) Az épitési koncesszidra vonatkozd szabdlyozdst a Kbt. 111, § - 112. § tartalmazza.

VIIL fejezet Nemzeti eljarasrend

1) Az onkormanyzat altaldnos esetben nem alkalmazza a Kbt. 123. § szerinti éndllé eljarasi
szabidlyok kialakitasat. Ennek megfelelSen eljirdsait a Kbt Mésodik Része és a 122. § szerint
folytatja le,

2) A122.§ (6} bekezdés szerinti tdjékoztatast a kdzbeszerzési igyintéz6 adja meg.

3) Jelen szabalyzat vélasztott eljarasrendre vonatkozé eldirdsait a vélasztott kdzbeszerzési eljarasra
tekintettel kell alkalmazni.

4) A hirdetmény kozzététele nélkiili targyaldsos eljaras Kbt. 122. § (7) a) vagy b) pontjainak
fennallasdrdl a képviselé-testilet dont.

5) A 122, § (9) bekezdés alkalmazdsarol a birild bizottsdg javaslata alapjan a képviseié-testilet dont.

6) Egyes beszerzések esetében a képviselG-testiilet a birdié bizottsdg javaslatira hatarozhat gy,
hogy a torvényi feltételek fenndllisa esetén a kozbeszerzést Gndlld eljdrdsi szabdlyok
kialakitdsaval hatarozza meg.

7) Onélld eljarasi szabalyok szerinti kdzbeszerzés esetén a szabdlyok kialakitisahoz és a
kozbeszerzési eljéras lebonyolitisdra hivatalos kézbeszerzési tanacsadét kell bevonni.

8) Az 6nallo eljarasi szabdlyok kialakitdsat a hivatalos kbzbeszerzési tandcsadd bevondséval a birdld
bizottsag végzi el, &s a birdld bizottsdg elndkének eldterjesztésében a képvisels-testilet fogadja
el
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Kardcsond Kozségi Onkormanyzat Kozbeszerzési szabdlyzat

9)

1)
2)
3)
4)
5)

1)
2)

3)

4)
5)

1)

2)

3)

1)

A Kbt. 123. § (9) bekezdése szerinti tdjékoztatasok megkiildése a kdzbeszerzési Ugyintézd
feladata.

IX. fejezet A kozbeszerzési szerzddés

Az eljards eredményeként létrejott szerzédés megkotését a pénzigyi elGado késziti el.

Az dnkormdnyzat nevében a szerzddést a polgarmester irja ala.

A szerzfdéses biztositékok kirét a Kbt. 126. §-a szabalyozza.

A szerz0dés érvénytelenségére a Kbt, 127. §-a az irdnyado.

A Kbt. 128. § (3] bekezdésében meghatdrozott alvillalkozo személyét érintd mddositashoz a
birald bizottsdg javaslata alapjan a képvisel6-testiilet adja meg a hozzdjdrulast.

A Kbt. 130. § {1) bekezdés szerinti nyilatkozatot a polgérmester adja ki.

A szerzbdésben foglalt ellenszolgdltatds hatdridére tériénd kiegyenlitéséért a pénzigyi elb6ado
felel.

A szerzbdés modositasard! a birald bizottség javaslata alapjén a képvisel6-testillet dont.

A Kbt. 132, § (2) bekezdésben foglalt értesités megkildése a kozbeszerzési ligyintézd feladata.

X. fejezet Kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslat

A Kbt. 137. § (2} bekezdés szerinti jogorvoslati kérelem benyujtdsardl és a 139. § {S) bekezdése
szerinti visszavonasardl a képviseld-testilet dont.

A jogorvoslati eljaras sordn az énkormanyzatot iigyvéd és hivatalos kizbeszerzési tandcsadd
képviseli a polgdrmester jovahagydsaval.

A kérelem elkészitése és a Kozbeszerzési DontSbizottsdg részére torténd megkildése a 2)
pontban meghatdrozott személyek feladata. A kérelmet megkilldése elétt a polgdrmester hagyja
jova.

A kérelemmel inditott eljdrds igazgatdsi dijanak megfizetésérdl a pénziigyi el6add gondoskodik.

A kdzbeszerzési Dontdbizottsdg végzésének és érdemi hatirozatdnak birdsdgi feliilvizsgalatit a 2)
pontban meghatdrozott személyek javaslata alapjén a képviselG-testilet kezdeményezheti. A
keresetlevelet a 2) pontban meghatdrozott személyek készitik el és a polgarmester jovahagyasdt
kovetden benyjtjdk a Kbzbeszerzési Dontéhizottsaghoz.

XI. fejezet A kozbeszerzések ellendrzése

A kozbeszerzési eljardsok ellendrzéséért az onkormanyzat belsé ellendri feladatokat ellété
igyintézGje felel.
Az ellenérzés feladatai az aldbhiakra terjednek ki:

a) A Kbt.-ben eldirt szabalyozdsi, tervezési és adatszolgdltatasi feladatok teljesitése.

b) A Kbt.-ben és jelen szabélyzatban eléirt dokumentéldsi kdtelezettségek teljesitése.

¢} Akézbeszerzési eljirisok torvényességének és szabalyszer(ségének teljesitlése.
Hidnyossag, jogsértés és mulasztds esetén az ellenbrzést végzd koteles haladéktalanul irasban
tdjékoztatni egyidejiileg a birdld bizottsdg elndkét és a polgarmestert.

Xil. fejezet Tervpalyazati eljarasok

A tervpalydzati eljarasok lebonyolitisdndl a Kbt. és jelen szabalyzat rendelkezései mellett a
tervpdlyazati eljardsok szabdlyairél szolé 305/2011. (X)N. 23.) Kormanyrendelet (tovabbiakban:
TR} elGirdsait is alkalmazni kell.
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2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)

9)

Amennyiben a tervpdlydzat lebonyalitdsa nem kételez6, abban az esetben a TR 1. § {9) bekezdése
szerinti dontést a birdlo bizottsdg javaslata alapjan a képvisel-testiilet hozza meg.

A pélyazatok elbirdldsara az onkormanyzat tervpdlydzati birdlé bizottsdgot hoz létre a képvisels-
testiilet hatdrozata altal. A tagok kivdlasztdsakor a TR 9. § {2), (8), {9) és 24. § {6) bekezdésében
eldirtakat figyelembe kell venni. A tagok megbizidsat a polgdrmester irja ald a testiifet
felhatalmazésdval.

A tervpélyazati kiirdst és a tervpdlydzati dokumentaciot a tervpdlyazati birdld bizottsag késziti el
és a képviseld-testiilet hagyja jova.

A tervpidlydzati birdld bizottsdg feladatait a TR 10. § (1) bekezdése hatdrozza meg.

A tervpalyazati dokumentaciot dtvevlk jegyzékét a kozbeszerzési Gigyintézd vezeti,

Az irdsbeli kérdésekre adandd vélaszt a tervpdlydzati birdlé bizottsig dlltja ossze és a
kizbeszerzési igyintézé kildi meg az érintetteknek.

A tervpalydzati eljdrds eredményhirdetését a birdlé bizottsdg bonyolitia le, az
eredményhirdetésre a polgarmester hivja meg az érintetteket és a meghivdt a kizbeszerzési
iigyintézd kiildi meg résziikre.

A TR 22. § (2) bekezdése szerinti létszamra vagy keretszimra és a (3) bekezdés szerinti

rangsorolds madjara a tervpdlydzati birdld bizottsdg tesz javaslatot és a képviselS-testiilet dint
arrdl.

Kazbeszerzési szabalyzat

10) Egyszerd tervpdlyazati eljiras esetén a pélydzaton valo részvételre felkért cégeket a képvisel6-

testlilet hatdrozza meg.

11) A képviseld-testiifet a tervpélydzati eljrdst megel6z6en az adott tervpilydzati eljérsra a

1)

2)
3)

fentiektd! eltér6 dontési -, felel@sségi rendet és eljdrasi szabalyokat is meghatdrozhat.

XI1IL. Zaro rendelkezések

Az nkormanyzat kozbeszerzéseiben kdzremiikodék kotelesek a vonatkozd jogszabdlyok és jelen
szabalyzat eldirdsait megismerni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint eljarni.

Jelen szabdlyzat rendetkezéseit a hatdlybalépés utdn megkezdett beszerzésekre kell alkalmazni.
Jelen szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a Kbt. és a kapcsolddd jogszabalyok (2. sz.
melléklet) rendelkezéseit kell alkalmazni.

Kelt: Kardcsond, 2012. marcius 6.

Faldi Csaba Forgd istvanne
polgdrmester jegyzd

15



¥

Kardcsond Kézségi Onkormanyzat Kozbeszerzesi szabadlyzat

1. sz fiiggelék Kozbeszerzési értékhatarok

A Kbt. 10. & (3) bekezdése szerint az egyes beszerzési targyakra meghatdrozott unios
értékhatirokat minden évben a koltségvetési tdrvényben kell rogziteni. E jogszabalyi
rendelkezésbdl kbvetkezden a Magyarorszdg 2012. évi kozponti koltségvetésérdl szolo 2011. évi
CLXXXVIIl. tdrvény {a tovdbbiakban: Koitségvetési torvény) 72-73. §-a a kovetkez&képpen
hatdrozza meg az altaldnos forgalmi add nélkill szamitott unids kézbeszerzési értékhatarokat a
2012, janudr 1-jét6l 2012. december 31-ig tarto id§szakban eurdban kifejezve:

Arubeszerzés esetén: 200 000 eurd, azaz 54 560 000 forint.

Epitési beruhazas esetén: 5 000 000 eurd, azaz 1 364 000 000 forint.
Epitési koncesszid esetén: 5 000 000 eurd, azaz 1 364 000 000 forint.
Szolgéltatds megrendelése esetén: 200 000 eurd, azaz 54 560 000 forint.
Tervpélyadzati eljaras esetén: 200 000 eurd, azaz 54 560 000 forint.

Nemzeti beszerzési értékhatérok a Koltségvetési térvény alapjan:

Arubeszerzés esetén: 8 millid forint,

Epitési beruhazas esetén: 15 millid forint,

Epitési koncesszio esetén: 100 milli6 forint,
Szolgdltatds megrendelése esetén: B millio forint,
Szolgaltatdsi koncesszid esetén: 25 millié forint.
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Kardcsond Kozségi Onkormanyzat Kozbheszerzési szabélyzat

2. sz. melléklet Jogszabalytar

~ 2011. évi CVII. torvény A kGzbeszerzésekrdl

- 310/2011. {(XIl. 23.) Korm. rendelet A kGzbeszerzési eljgrasokban az alkalmassdg és o kizdrd
okok igazoldsanak, vafamint a kbzbeszerzési miiszaki lefrés meghatdrozdsénak médiérél

—~  306/2011. {XIl. 23.) Korm. rendelet Az épitési beruhdzdsok kézheszerzésének részletes
szabdlyairol

- 305/2011. (XI1. 23.} Korm. rendelet A tervpdlydzati eljardsok szabdlyairct

~ 289/2011. {XIl. 22.) Korm. rendelet A kézszolgditatok kdzbeszerzéseire vonatkozd sajdtos
kdzbeszerzési szabdlyokrdl

~ 288/2011. (XIl. 22.) Korm. rendelet A Kdzbeszerzési Déntdbizottsdg dltal kiszabhotd
szankciokrdl és alkalmazasuk részletes szabdlyairdl, valomint o KGzbeszerzési Ddntébizottsdg
eljdrasaért fizetendd igazgatdsi szolgditatdsi difrol

— 287/2011. (Xi. 22.) Korm. rendelet Egyes kdozbeszerzési tdrgyt kormdnyrendeletek
modositdsaro!

— 218/2011. (X. 19.} Korm. rendelet A mindsitett adatot, az orszdg alapvetd biztonsdgi,
nemazethiztonsdgi érdekeit érintd vagy a killénleges biztonsigi intézkedést igényld
beszerzések sajdtos szabdlyairol

— 92/2011. (XIl. 30.) NFM rendelet A kizbeszerzési és tervpdlydzati hirdetmények feladdsdnak,
ellengrzésének és kdzzétételének szabdlyairdl, o hirdetmények mintdirdl és egyes tartalmi
elemeirdl, valamint az éves statisztikai GsszegezésrGl

— 83/2011, (X)L 30.}) NFM rendelet A hivatalos kizbeszerzési tandcsaddi tevékenységral

— 14/2010. (X. 29.) NFM rendelet A kdzbeszerzési és tervpédlydzati hirdetmények, a birdlati
dsszegezések s az éves statisztikai dsszegezések mintdird!

~ 257/2007. (X. 4.) Korm. rendelet A kézbeszerzési eljérdsokban elektronikusan gyakorolhatd
eljdrdsi cselekmények szabdlyairdl, valamint az elektronikus drlejtés alkalmazasarol

- 302/2006. (Xll. 23.} Korm. rendelet A védett foglalkoztatok részére fenntartott
kbzbeszerzések részletes szobdlyairol

- 1/2006. {I. 13.} PM rendelet A kGzbeszerzési eljdrésokhoz kapcsolédd, addzdsra vonatkozd
tdjékoztatdsi kdtelezettség teljesitésének eljdrdsi szabdlyairdl és dijazdsrd!

~ 224/2004. (VII. 22.) Korm. rendelet A hulladékkezelési kbzszolgdltatd kivélasztdsdrol és a
kézszolgditatdsi szerzddésrdl

- 168/2004. {V. 25.) Korm. rendelet A kézpontositott kbzbeszerzési rendszerrdl, valomint a
kdzponti beszerz@ szervezet felodot- és hotdskdrérd!

- 130/2004. (IV. 29.) Korm. rendelet A gydgyszerek és gydgydszati segédeszkézék
kbzbeszerzeésének részletes és sajitos szabdlyairo!

- 1/2004. (I. 9.) FMM rendelet A kdzbeszerzési eljdrdsokhoz kapcsolods a munkovdllolok
védelmére és a munkafeltételekre vonatkozd tdjekoztatasi kételezettség eljardsi szabalyairdl
és difozdsardl

~ 1564/2005/EK rendelet A kdzdsségi hirdetménymintdkrdl

- 2195/2002/€K rendelet A CPV-ré!

— 1059/2003/€K rendelet A NUTS létrehozdsdrol
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K6zbeszerz

Kardcsond Kézségi Onkormanyzat

3. sz. melléklet Kbzbeszerzési terv

A kbizbeszerzés tirgya és
mennyisége

CPV kad

Iranyado
eljdrasrend

Idébeli itemezés

az eljaras
meginditasinak, illetve a
kbzbeszerzés
megvaldsitdsanak
tervezett idGpontja

Tervezett
eljaras tipus

szerzdés
teljesitésének
varhato idépontja
vagy a szerzddés
idgtartama

Sor keriil-e vagy sor
keriit-e az adott
kézbeszerzéssel
dsszefliggéshen

elfzetes sszesitett

tijekoztato
kéizzétételére?

I. Arubeszerzés

Il. Epitési beruhazas

Ill. Szolgdltatas

IV. Epitési koncesszid

V. Szolgailtatdsi koncesszio
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4. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Karacsond Kézségi Onkormanyzat Kdzbeszerzési szabalyzat

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

deamervesesecsnrisrerTTETae s 27

a Birdl6 Bizottsag elndke

részére

Kardcsond Kézségi Onkormdnyzatnak, mint ajanlatkérének a

B

targyd kozbeszerzési eljdrdsdban az ajdnlatok elbirdldsara létrehozott Birdld Bizottsdg elndkeként
kijelentem, hogy velem szemben nem alinak fenn a 2011, évi CVIII. tBrvény 24. §-ban meghatdrozott
dsszeférhetetlenségi feltételek és kizard okok.

A Kbt. értelmében Gzleti titoknak minésils, az eljaras sordn a tudomasomra jutott informdcidkat,
adatokat sem az eljdrds befejezése eléitt, sem azt kdvetSen jogosulatlan személy tudomdsdra nem
hozom, informécidkkal, adatokkal az ajénlatteviket nem befolydsolom.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a Biralé Bizottsdg munkajat lelkiismeretesen, szakmai tudasomnak
megfelelden segitem.

Karacsond, ... BV e, hé ..... nap

[TTTTI TP PPrepY 4vessanne eeessans

a Birdlo Bizottsdag elndke
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Karacsond Kézségi Onkormanyzat Kiizbeszerzési szabalyzat

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

a Birdlé Bizottsag tagja

résiére

Kardcsond Kizségi Onkormanyzatnak, mint ajanlatkérének a

targy( kbzbeszerzési eljdrdsdban az ajdnlatok elbirdldséra létrehozott Birald Bizottsdpg tagjaként
kijelentem, hogy velem szemben nem dllnak fenn a 2011. évi CVIIl. torvény 24. §-ban meghatarozott
dsszeférhetetlenségi feltételek és kizard okok.

A Kbt. értelmében (zleti titoknak mindsil6, az eljards sordn a tudomdsomra jutott informacidkat,
adatokat sem az eljards befejezése el6tt, sem azt kvetSen jogosulatlan személy tudomasdra nem
hozom, informacidkkal, adatokkal az ajdnlattevéket nem befolydsolom.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a Birald Bizottsdg munkajat lelkiismeretesen, szakmai tudasomnak
megfelelfen segitem.

Kardcsond, e BY o s o ho ......nap

LTI T TR T R LT AT TR T IYY

a Birdlo Bizottsag tagja
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5. sz. melléklet Altaldnos osszeférhetetienségi és titoktartasi nyilatkozat

Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat

....... srertesersessssassrassssrnstsesrsrastres senesnenssans LAKCIM)

mint

Karacsond Kézségi Onkormanyzat KépviselG-testiiletének tagja nyilatkozom, hogy a 2011. évi CVI.
térvény 24. §-ban meghatérozott 6sszeférhetetlenségi feltételeket és kizard okokat megismertem.

Egyuttal kijelentem, hogy az onkormdnyzat, mint ajnlatkéré &ltal lefolytatandd koézbeszerzési
eljdrasok sordn barmely kizéré ok, vagy Gsszeférhetetlenségi korilmény fenndlldsat haladéktalanul
bejelentem.

Kijelentem tovébbd, hogy a Kbt. értelmében Gzleti titoknak mindsGlé, az eljards sordn a
tudomaésomra jutott informacidkat, adatokat sem az eljards befejezése elGtt, sem azt kdvetSen
jogosulatlan személy tudomdsara nem hozom, informacidkkal, adatokkal az ajdnlattevdket nem
befolyasclom.

Kardcsond, ......... BY i Wl nap

PaRsascncasansscasenn Bennan RO Ny

a KépviselG-testiilet tagja
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6. sz.melléklet FelelGsségi rend Gsszefoglaldsa

Karacsond Kdzségi Onkormanyzat

A polgarmester feladata

A Kbt. 21. § (1) bekezdésében szerepld bejelentési kbtelezettség teljesitése (1. 2)
Versenyhivatali panasz vagy bejelentés megkildése {11.7)

Eves statisztikai dsszegezés jovahagydsa {1, 28}

Jovdhagyott felhivds szigndlasa (IV. 14)

Dokumentécio jovahagyasa (IV. 17)

Szerzddés aldirdsa (I1X. 1}

A Kbt. 130. § (1) bekezdés szerinti nyilatkozat kiaddsa {IX. 6)

Jogorvoslati kérelem jovahagydsa (X.3)

A képvisel6 testiilet feladata

A més ajdnlatkérd nevében torténd eljdrdasra a meghatalmazas megaddsa {11, 3)
Kotelezettségvillaldsra jogosult (11, 5)

A kézpontositott kizbeszerzési rendszerhez térténd dnkéntes csatlakozasrdl dbntés (11, 8)

Jelen szabalyzathan szabdlyozott feleldsségi rendtd! részben, vagy egészben eltérd feleldsségi rend
megallapitasa (Ii. 9)

Kdzbeszerzési terv elfogadasa és madositasa (11. 19 - 26)

Birdlé bizottsag eseti bévitése (lIl. 3)

Altaldnos 8sszeférhetetlenségi nyllatkozat megtétele {IV. 2)

Felhivds jovahagyasa (IV. 13)

Hivatalos kdzbeszerzési tandcsado bevondsarol dont (IV. 18}

A kdzbeszerzési eljaras lebonyolitdsdba részben vagy egészben, meghizdsi jogviszony keretében,
megfeleld szakmai ismeretekkel rendelkezd személy vagy szervezet bevondsa (IV. 23)

Dont az eljaras meginditasardl (V1. 1)

D&nt a részvétel, ajnlati felhivds médositdsdrdl, a részvételi illetve ajaniattételi hataridd
meghosszabbitdsaral, a felhivas visszavonasard! (VI. 4)

Dént a dokumentacié moédositasaral (V1. 5)

Ddnt az ajaniat érvénytelenségérdl (VI. 29)

Dont a kizarasrol (V. 32)

Dant az eljrds eredményérdl (Vi. 34)

Meghivéasos és hirdetmeény kbzzétételével induld illetve hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasok
keretszamanak és a rangsorolds modjanak meghatdrozasa (VII. 3 és 6)

Targyalds tefolytatisa (VIL 7)

Versenypdrbeszéd esetén a részvételi jelentkezdk szamara és személyére vonatkozd dontés
meghozatala {VII. 16)

Javéahagyja a keretmegillapoddsos eljards tipusat és keretszamat (VII. 21)

Dont a hirdetmény kézzététele nélkilli targyaldsos eljaras (Kbt. 122. § (7) a) vagy b) pont)
bonyolitasérdl VIIL. 3)

Dént a 122. § (8) bekezdés alkalmazasaral (Vill. 5)

Dant az 6ndllo eljérasi szabdlyok kialakitasardl {VIN. 6)

Alvallalkozé médositasdnak jovdhagydsa (1X. 5)

Szerz§désmdadositasrdl dont (IX. B)

Dént a Kbt. 137. § (2) bekezdés szerinti jogorvosiati kérelem benydjtasarol és a 139. § {5} bekezdése
szerinti visszavondsaral (X. 1)
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Kardcsond Kézségi Onkormanyzat Kdzbeszerzési szabdlyzat

Birald bizottsag feladata

Versenyhivatali panasz vagy bejelentés dsszedllitasa (11.7)

Kozbeszerzési terv elkészitése, modositasi javaslatok (ll. 17 - 26)

Becsiilt érték megallapitasa (iv. 8)

Alkalmazandé eljarasrend kivalasztasa (IV. 10)

Eljarast megindito felhivds elkészitése (IV. 11)

Dokumentacid elkészitése (IV. 16)

Ajénlatok elbiraldsa (Iv. 22 és Vi, 23)

Javasolja a részvételi, ajanlati felhivas modositdsat, a részvételiilletve ajanlattételi hataridd
meghosszabbitdsat, a felhivas visszavondsat (V1. 4)

Javasolja a dokumentacié madositdsat (VI. 5)

Osszedllitja a kiegészitd tajékoztatast (V1. 7)

Bontdsi eljérasi cselekmény (V. 17)

A részvételi jelentkezések illetve az ajénlatok hidnyossdgainak megallapitdsa (V1. 25)
Ertékeli a részvételi jelentkezéseket illetve ajanlatokat (VI. 26)

Ervéntelenség indoklasa (VI. 29)

Sorsoldsrél dont és lebonyolitja a sorsolédst (V1. 31)

Javaslatot készit a kizdrasra (VI. 32)

Osszegezés elkészitése (V1. 35)

El§zetes vitarendezési kérelem esetén az dllasfoglalds kialakitasa (V1. 36)

Meghivasos és hirdetmény kdzzétételével induld illetve hirdetmény nélkiili targyaldsos eljardsok
keretszdmara és a rangsorolas modjdra javaslatot tesz (VII. 3 és 5)

Versenypdrbeszéd esetén a részvételi jelentkezdk szdmara és személyére vonatkozd javaslat
elkészitése (Vil. 16)

Javasolja a keretmegallapodésos eljards tipusét és keretszamat (VII. 21)

Javaslatot tesz a 122. § (9) bekezdés alkalmazdsdra (VIIl. 5)

Javasolja az 8nalld eljardsi szabdlyok kialakitasat {VIIL 6)

SzerzGdésmodositdsra tesz javaslatot (IX. 8)

Birald bizottsag elndkének feladata

A birdld bizottsdg munkajanak teljes korii dokumentdldsa (111 9)
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok beszerzése (IV. 1)

Eljardst megindité felhivas elSterjesztése (IV. 12)

Felhivas hirdetmény 0tjan torténd kbzzététele {VI. 2)

Gondoskodik a dokumentécid szabalyok szerinti rendelkezésre allasarol (V1. 3)
Bontdsi eljards dokumentdldsa (VI. 17)

Hianypotlasi fethivds dsszeallitasa (VI. 25)

Szamitasi hiba javitdsarol értesitést kiild (V1. 27)

Adatok és indoklds bekérése (VI. 28)

Déntési javaslat elGterjesztése (VI. 33)

AKbt. 77. § (1) bekezdés szerinti tdjékoztatds megadidsa (V1. 35)

Tajékoztatja a képviseld-testiiletet a vitarendezésrél (V1. 37)

Iratbetekintést lebonyolitja (V1. 38)

A nyertes ajanlat adatairdl tajékoztatast ad (V1. 39)

Versenyparbeszéd esetén az ajénlat benydjtasdra vonatkozd felhivds megkiildése (Vil. 20)

23



Kardcsond Kézségi Onkormanyzat

Kézbeszerzési ligyintézb feladata

A kbzbeszerzési eljaras elGkészitésével, lefolytatdsdval és a szerz6dés teljesitésével kapcsolathan
keletkezett Bsszes irat megdrzése (il. 11)

Kézbeszerzési Hatdsag vagy mas illetékes szerv altal kért a kbzbeszerzésekkel kapcsolatos iratok
megkiildése (11, 12)

Az elektronikus feladdshoz szilkséges tanusitvany beszerzése és karbantartasa {If. 13)
Hirdetmény feladds (1. 15)

Kozbeszerzeési terv kbzzététele (I1. 16)

Eves statisztikai osszegezés adatgylijtése, a kész Hsszegezés megkiildése a kdzbeszerzési Hatdsag
részére (Il. 28 - 29)

Becsiilt érték meghatdrozasdnak el6készitése (IV. 6)

Informaciok kizzététele (V. 1}

A Kbt.-ben eldirt tajékoztatasok megaddsa (VI. 6, 8)

Koordindlja a kbzbeszerzési miiszaki leirds tsszeallitasat (VI. 10)

Dokumentacio megkiildése, és annak dokumentaldsa (VI. 12)

A részvételi jelentkezések illetve ajanlatok dtvételérdl és azok bontdsig torténd megdrzése (V1. 15)
Bontasi jegyzékdnyv megkiildése (Vi. 18)

Hidnypotlasi felhivds megkiildése (V1. 25)

Ha a részvételi szakasz eredményes az irdsbeli ajanlattételi felhivast megkildi (VIl, 4)

Targyaldsi jegyzGkonyy megkildése {VIl. 9)

A Kbt. 94. § (2} bekezdés b) pontja szerinti tdjékoztatas megadasa (VI 12}

Az ajénlattételi felhivas és a 99. § (2) bekezdése szerinti tirgyalasi meghivé megkiildése (VII. 13)
Részvételi felhivds, majd az ajdnlattételi felhivas megkildése (VII. 17 és 19)

A keretmegadllapoddsos eljdrds értesitéseit s felhivasat megkildi (V1. 24-26)

Megadja a 122, § {6) bekezdés szerinti tdjékoztatdst (VIII. 2)

Megadja a Kbt. 123. § (9) bekezdése szerinti tajékoztatasokat (VIIl. 9)

A Kbt. 132.5 (2) bekezdésben foglalt értesités megkildése (1X. 9)

Pénziigyi eldadd
Egybeszamitasi szabdlyok betartdsahoz szikséges adatszolgdltatas (IV. 7)

Kozbeszerzési szabalyzat

A dokumentdcid aranak Kbt. 52. § {2) bekezdése szerinti visszafizetését €s az ajanlati biztositék 59. §

{5) és (7) bekezdése szerinti visszafizetését, valamint 59. § (6) bekezdés szerinti megfizetésérdl
gondoskodik (VL. 13)

Szerzddés eldkészitése (IX. 1)

Szerzddésben foglalt ellenszolgditatas kiegyenlitése (IX. 7)

Igazgatdsi dijak megfizetése
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7. sz.melléklet Dokumentécio atvételi elismervény minta
ATADAS-ATVETELI NYILATKOZAT

Karacsond Koézségi Onkormanyzat Kozbeszerzési szabalyzat

AIUGIFOLE c.oecvrrsissmmemnersisiesessessineiseenenn. Aj@nlatkéré nevében nyilatkozom, hogy a Karacsond Kozségi
Onkormanyzat &ltal inditott ,..." targy( kozbeszerzési eljardsban az ajinlattételi dokumentaciGt az

alabbi ajdnlattevé részére elektronikusan megkiildtem/atadtam®*:

Ajanlattevf megnevezése:
Ajanlattevd székhelye:

Kapcsolattarto:

* neve;
= cime:
= telefon:
= mobil:
= telefax:
*»  e-mail:
Ddtem: . BY s s hé ...... nap ...... 0ra ... perc

atado atvevd

*Megkiildésnek minGsil: e-mailen térténd megkuldés .pdf formdtumban,
*Ataddsnak mindsil: nyomtatva/CD adathordozén térténd dtadds személyes atvételiel.

A nyilatkozatmintdkat Word formdtumban {szerkeszthetéen) is megkiildjitk {IRATMINTAK).

MEGKULDES ESETEN A DOKUMENTUMOT KITOLTVE, ALAIRASSAL ELLATVA AZ
AJANLATTEVO RESZERE KERJUK VISSZAKULDEN!!
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8. sz. melléklet Ajanlat dtvételi elismervény minta

Atadas-atvételi elismervény*

AIUTOLE oo ermsns s s ssesrssrs e me e BjaNIAtkErd képviseletében kijelentem, hogy a

»”

Kardcsond Kozségi Onkormdnyzat altal inditott ,..” targyl kozbeszerzési eljardsban az alabbi

ajanlatot atvettem:

Ajanlattevd megnevezése:

Ajdnlattevd székhelye:

Atvétel iIdBPONEa: .. BV oo cccremrceeenerennrens hé..... nap ... ora ... perc

.....................................................

Atado Atvevd

* Az atadds-dtvételi elismervény eredeti példanyat Ajdnlattevs, az eredeti példdnyrdl készilt
masolatot Ajanlatkérd Grzi meg. Az elismervény Ajanlattevéire vonatkozo adatait Ajanlattevd
képvisel6je adta meg.
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Kardcsond Kozségi Onkormanyzat - Kozbeszerzési Szabalyzat

Kardcsond Kozségi Onkormanyzat (tovabbiakban: 6nkorményzat) a kizbeszerzésekrdl szol6 2011. évi
CVIIL. tdrvény (tovabbiakban: Kbt.) alapjan az Onkormdnyzat ltal inditott kbzbeszerzési eljarasok
rendjét az alabbiak szerint szabalyozza:

I. fejezet
A Kozbeszerzési szabalyzat célja, hatalya

1) A jelen szabalyzat célja (a Kbt. 22.§ (1) bekezdésének megfelel6en), hogy az dnkormanyzat a

2)

3)

4)

5)

kézpénzek ésszerli és hatékony felhaszndldsa és nyilvanos ellendrizhetfségét megteremtse,

tovabba a kozbeszerzések soran a verseny tisztasdgat biztositsa a Kbt. alabbi alapelveinek (Kbt.

2.§) maximdlis figyelembe vételével:

— A kozbeszerzési eljarasban az onkormanyzat kidteles biztositani a verseny tisztasagat,
atlathatosagat és nyilvdnossagat.

— Az dnkorményzatnak esélyegyenldséget és egyenl6 banasmaddot kell biztositania a gazdasdagi
szerepldk szamara.

— Az Onkormdanyzat a kbzbeszerzési eljardsban a johiszemiiség és tisztesség, valamint a
rendeltetésszer(i joggyakorlas kovetelményeinek megfelelen kdteles eljarni.

— Az dnkormanyzatnak a kézpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelSs gazdalkodas elvét
szem el6tt tartva kell eljdrnia.

— Az onkormanyzatnak Eurdpai Unidban letelepedett gazdasdgi szerepl6k és a kdzosségi aruk
szamara nemzeti elbdnast kell nyljtani a kbzbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Unidn kiviil
letelepedett gazdasagi szereplék és a nem kozosségi aruk szamdra nemzeti elbdnast a
kozbeszerzési eljardshban a Magyar Koztdrsasagnak és az Eurdpai Unidnak a kdzbeszerzések
terén fennallé nemzetkdzi kbtelezettségeivel Gsszhangban kell nydjtani.

- A kozbeszerzési eljdrds nyelve a magyar, az onkormdnyzat a k&zbeszerzési eljarasban
lehetdvé teheti - de nem kovetelheti meg - a magyar helyett mas nyelv hasznalatat is.

Jelen szabédlyzat meghatdrozza az onkormanyzat dltal inditott kozbeszerzési eljdrasok

el6készitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének feladatmegosztasat, feleldsségi rendjét, az

onkormanyzat {(mint ajanlatkér6) nevében eljard, illet6leg az eljardsba bevont személyek,
szervezetek felelsségi kbrét és a kizbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét.

A szabdlyzat - a Kbt. legfontosabb rendelkezéseit kiemelve - az &nkormdnyzatra vonatkozd

sajatos és kiilonods szabdlyokat tartalmazza, igy azt a Kbt.-vel és a kapcsolodd jogszabdlyokkal

egyiittesen/azok ismeretében kell alkalmazni.

A Kbt. 6.8 (1) bekezdése rendelkezik a torvény személyi hatdlya ala tartozo szervezetekrél. A

rendelkezés b) pontja alapjan a Kbt. személyi (alanyi) hatalya ala tartozik az Snkormadnyzat és a

polgdrmesteri hivatal, mint ajanlatkéré. Jelen szabalyzat hatdlya kiterjed az Gnkormanyzat

Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban felsorolt valamennyi szervére, valamint:

a) valamennyi, az Onkormanyzat kdzbeszerzéseit el6készit6, a kézbeszerzési eljdrasokba
bevont személyre,

b) az Onkormdnyzat altal megbizott szakért6re — a szakért6 megbizdasanak tartalma
szerint,

c) azeljarasba bevont &nkormanyzati bizottsagokra,

d) a birdld bizottsagra,

e} dontéshozé személyekre.

Jelen szabdlyzat targyi hatdlya ald tartozik minden olyan arubeszerzés, épitési beruhdzds, épitési

koncesszid, szolgaitatds megrendelés és szolgdltatasi koncesszid, amelynek értéke a kbzbeszerzés
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1)

2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)

%

megkezdésekor eléri vagy meghaladja az éves koltségvetési torvényben megallapitott értékhatart
és nem tartozik a Kbt. 9. §-ban vagy a 120. §-ban ismertetett kivételi korbe.

Kozbeszerzési Szabalyzat

II. fejezet

Altalanos rendelkezések, alapelvek

Alapelvek

Az dnkormaényzat a Kbt. 6. § (1) bekezdése b) pontja alapjdn a Kbt. személyi hatdlya ala tartozo
ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. térgyi hatdlya ald tartozd beszerzései sordn a Kbt.
rendelkezéseinek maradéktalan betartdsara kételezett.

A Kbt. 21. & (1) bekezdésében szereplé bejelentési kotelezettség hatarid6ben térténd
teljesitéséért a mindenkori polgarmester felelSs.

A Kbt. 21. § (2) és {3) bekezdésében szabalyozott mas ajanlatkérd nevében t&rténd eljaras
tekintetében a meghatalmazasrél a birdld bizottsag dént.

Jelen szabdlyzatban alkalmazott beszerzéssel és versenyeztetéssel kapcsolatos fogalmak,
kifejezések tartalma a Kbt.-ben alkalmazottakkai és értelmez6 rendelkezésében rogzitettekkel
azonos,

Az Bnkormanyzat tekintetében a kdzbeszerzési eljarasokkal Gsszefliggden kotelezettségvallalasra
jogosult a képviselG-testiilet, illetve felhatalmazdsa alapjan a polgarmester.

Az dnkormanyzat kizbeszerzési eljarasainak lebonyolitdsa soran a Kbt. el§irdsaitdl csak annyiban
lehet eltérni, amennyiben azt a torvény kifejezetten megengedi.

A Kbt. 28.§ (2) bekezdés szerinti panaszt vagy bejelentést a birdld bizottsag allitja Gssze, és a
mindenkori polgdrmester kiildi meg a Gazdasagi Versenyhivatalnak.

A kozpontositott kzbeszerzési rendszerhez térténd onkéntes csatlakozasrol a birdld bizottsag
javaslata alapjan a képviselG-testiilet dont.

A képviselG-testillet adott kdzbeszerzési eljaras el6készitését, meginditasét megeléz6en jelen
szabalyzatban szabalyozott feleldsségi rendtél részben, vagy egészben eltérs felelGsségi rendet is
megdllapithat, errél a képviselS-testiilet hatarozatban dént.

10) Az dnkormanyzat kdzbeszerzési Ugyintézjét a jegyz6 jeltli ki, a jelen szabalyzatban foglalt

1)

feladatok munkakéri leirdsba illesztésével.

Dokumentalds, iratkezelés

Az dnkormanyzat minden egyes kbzbeszerzési eljarasat - annak el6készitésétdl az eljards alapjan
kitott szerzédés teljesitéséig terjedfen — irdsban, vagy az eljarasi cselekmények elektronikus
gyakorldsa esetén kilén, e torvény felhatalmazésa zlapjan alkotott jogszabaly szerint
elektronikusan koteles dokumentdlni. A kdzbeszerzési eljdras elGkészitésével, lefolytatasdval és a
szerzfdés teljesitésével kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljards
lezdrulasatdl /Kbt. 30. § (2) bekezdése /, illetéleg a szerzGdés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg
kell &rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljérds indult, az iratokat annak -
birasagi felillvizsgélat esetén a fellilvizsgalat - jogerds befejezéséig, de legaldbb az emlitett &t évig
kell megdrizni. (Kbt. 34. §}. Az Grzésr6l az dnkormanyzat iratkezelési szabalyzatanak eléirasait
figyelembe véve a kzbeszerzési ligyintéz6 gondoskodik.
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2} Amennyiben a Kbzbeszerzési Hatdsag vagy mds illetékes szerv a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos
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iratok megkildését kéri, a megkiildést a kbzbeszerzési ligyintézd végzi el a polgarmester egyideji
tajékoztatasa mellett.
Hirdetmények feladasa, kozzététele

Az Eurépai Unié Hivatalos Lapjdban és a hirdetmények elektronikus napilapjaban (a
tovabbiakban: TED-adatbank) illetve a ,Ktzbeszerzési Ertesitd — a Kozbeszerzési Hatdsag
Hivatalos Lapja”-ban torténd kozzétételi kitelezettséget elektronikus feladas formajaban kell
teljesiteni (92/2011. (XIl. 30.) NFM rendelet). Az elektronikus feladashoz sziikséges tanusitvany
beszerzése és karbantartasa a kbzbeszerzési ligyintézd feladata.

A hirdetmények elektronikus feladasa - eseti vagy éllandd - hivatalos kdzbeszerzési tandcsadé
megbfzasdn keresztill is teljesithetd.

Amennyiben a Kbt. a kizbeszerzési eljarassal kapcsolatban hirdetmény kbzzétételét irja eld, ugy
a hirdetményt — amennyiben jelen szabdlyzat mdsképp nem rendelkezik — a kbzbeszerzési
lgyintéz8 vagy a megbizott kozbheszerzési tanacsadd adja fel az elektronikus hirdetménykezel6
rendszerben a Kbt. hatalyos szabdlyai szerint.

Kozbeszerzési eljarasok tervezése

Az 6nkorményzat koteles a koltségvetési év elején - legkésSbb mdrcius 31. napjdig éves
Osszesitett k&zbeszerzési tervet késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzéseirdl, melyet
legaldbb 5 évig meg kell &riznie. A kézbeszerzési terv nyilvanos, ezért elfogadas utén (illetve
modositds esetén a mddositott tervet is) az &nkormanyzat honlapjan kézzé kell tenni a Kbt. 31. §
(1) a) pontjdnak megfelelen. A kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kdvetd évre
vonatkozd kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetének lennie. A
kbzzétételért a kdzbeszerzési Ggyintézd felel.

A koOzbeszerzési terv elkészitéséért a birdlé bizottsag felel. A tervhez sziikséges pénziigyi-
beruhazasi adatokat a mindenkori gazdalkodasi el6ado biztositja.

Az dnkormanyzat a beszerzése sordn barmely, a Kbt.-ben szabdlyozott eljardst lefolytathatja,
amennyiben a térvényben meghatarozott feltételek fenndlinak.

A kdzbeszerzési tervet a képviselG-testiilet hatarozatban fogadja el.

Az egyes beszerzések megvalositdsa célidbo! lefolytatandd eljdras fajtdjat a birdld bizottsag
javaslata alapjan a képvisel&-testiilet a kdzbeszerzési tervben hagyja jova.

A Kbt. szabélyaira tekintettel a képvisel§-testiilet az eljaras kozbeszerzési tervben meghatdrozott
fajtdjat a biréld bizottsag javaslata alapjan modosithatja.

A kozheszerzési terv elkészitése eldtt az onkormanyzat indithat a képviselG-testiilet hatarozata
alapjan kozbeszerzési eljarast, amelyet a tervben megfeleiden szerepeltetni kell.

A kodzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kbzbeszerzésre vonatkozd eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét. Amennyiben a képviselG-testilet a beszerzést nem kivanja
megvaldsitani, Ugy azt a kdzbeszerzési tervbdl hatarozattal torli.

Az onkormanyzat a kozbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzésre vagy a tervben
foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésre vonatkozod eljarast is lefolytathat, ha az altala
elére nem lathato okbdl elGallt kbzbeszerzési igény vagy egyéb véltozas meriilt fel. Ezekben az
esetekben a kézbeszerzési tervet a birdlé bizottsag javaslata alapjan képvisel6-testiileti
hatarozattal mddositani kell az ilyen igény vagy egyéb vidltozas felmeriilésekor, megadva a
modositas indokat is.

10} A tervmddositasok el6készitéséért a birdlo bizottsag felel.
11} A Kbt. 29. § (1) bekezdésben foglalt a kizbeszerzési eljarasban valo részvétel jogat a kiilén

jogszabdlyban meghatéarozottak szerinti fenntartasardl a képvisel-testiilet dont a beszerzés
kdzbeszerzési tervbe torténd felvételekor.
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12) Az dnkormanyzat eldzetes Gsszesitett tdjékoztatot nem készit. A képviselS-testillet ettdl eltéréen
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is donthet. Ebben az esetben a Kbt. szerinti az elkészitésérdl és kbzzétételérsl a birdld bizottsag
elndke intézkedik.

Kozbeszerzési eljarasok dsszesitése

Az éves statisztikai 0sszegezés elkészitéséhez szilkséges adatokat a kizbeszerzési ligyintézo gydjti
Ossze, és ez alapjan legkés6bb majus 15-ig elkésziti &s jovahagyasra a polgarmester elé terjeszti
az Osszegezést.

Az Osszegezést a polgarmester jovahagyasat kovetSen a kOzbeszerzési igyintézd legkésébb
majus 31-ig megkiildi a Kozbeszerzési Hatdsag részére,

4. melléklet szerinti jogi szolgditatdsok megrendelése esetében az dnkormanyzatnak nem kell
kdzbeszerzési eljdrast lefolytatnia, az unids értékhatart eléré értéki szerzidés megkotésérdl
azonban hirdetményt kdzzé kell tenni és a szerz6dést szerepeltetni kell az éves statisztikai
Osszegezésben.

IIl. fejezet
A biralé bizottsag
Az dnkormanyzat a Kbt. 22.§ (4) és {5) bekezdése alapjan négytagu birdld bizottsagot hoz létre.
A birdlo bizottsag dllando tagjai:
a) jogi szakértelmet biztositd személy: mindenkori jegyz6
b) pénziigyi szakértelmet biztosité személy: mindenkori gazdilkodasi el6add (tobb eldadd
esetén adott eljdrasra a jegyzd jeldli ki)
¢} miszaki szakértelmet biztositd személy: az adott kizbeszerzési eljaras térgya szerinti
m(iszaki ismeretekkel rendelkezd személy (polgarmester jeldli ki}
d) kozbeszerzési szakértelmet biztosité személy: az eljdrdsba bevont kozbeszerzési
szakért6/hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd
A biralo bizottsdg elndke: mindenkori jegyz6
Az egyes eljarasok sordn a megfelelé szakértelem biztositasara a birdld bizottsdg munkdjat a
Polgarmesteri Hivatal megfeleld szakmai képzettségli Uigyintéz&je vagy eseti megbizassal kiilsd
szakérté/hivatalos kdzbeszerzési tandcsadd is segitheti,
A birdlé bizottsag akkor hatdrozatképes, ha a szilkséges szakértelmet képviselGk koziil legaldbb
egy-egy f, az 1) a)-d) alpontokban megjelolt szakértelmeknek megfelelGen jelen van.
A biralé bizottsag hatarozatait a jelenlévé tagok sz6t6bbségi szavazatdval hozza meg.
A birdlé bizottsdg lOlésérdl jegyzGkdnyvet kell késziteni, melyet a Il. fejezet 11. pont szerint kell
megdrizni.
A birdlo bizottsdg munkajanak teljes korid frasbeli dokumentaldsdért a birald bizottsdg elndke
felel.

IV. fejezet Kozbeszerzési eljarasok elokészitése

Osszeférhetetlenség

A Kbt. 24. § szerinti Osszeférhetetlenség fenn nem 3lldasarél az érintett személyeknek
osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kell tenniilk a kozbeszerzési eljardssal
tsszefiilggé munkajuk megkezdése el6tt. A nyilatkozatok beszerzéséért a birdld bizottsag elndke
felel.
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1} Az onkormanyzatnak az eljards becsiilt értékének meghatarozasakor kelld koriiltekintéssel és a
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Kbt. 11-18. §-nak megfeleléen kell eljarnia. A becsiilt érték meghatarozasat, annak modjat és
megalapozottsagat [rasban kell dokumentalni.

A becsiilt érték meghatarozasahoz sziikséges adatok és dokumentumok biztositasaért a
kizbeszerzési iigyintézd felel.

A Kbt. 18. §-a szerinti egybeszdmitdsi szabdly betartdsdhoz sziikséges adatokat a gazddlkodasi
el6ado biztositja.

A becsiilt érték megallapitasaért a birdld bizottsag felel.

Alkalmazandé eljarasrend

A becsilt érték meghatarozdsat kévetben keriil sor az alkalmazandé eljdrdsrend kivdlasztésara a
Kbt. 19. § eldirasainak figyelembe vételével.
Az alkalmazando eljarasrend kivalasztasaért a birdld bizottsag felel.

A felhfvas elkészitése

Az eljarast megindité felhivas-t az 6nkormanyzat érdekeit, feladatait, kotelezettségeit és a
vonatkozd tdrvényi elGirdsokat maradéktalanul szem el6tt tartva a birdld bizottsdg késziti el.
Ennek sordn kidolgozza a részvétel és az ajanlattétel feltételeit és szabdlyait a Kbt. 38-40. §-a
alapjan.
A felhivdst a polgdrmester szignalassal hagyja jova.
A jovdhagyott felhivasnak a polgarmester altali szigndlasiat megeldzéen a kdzbeszerzési eljaras
nem indithatd meg.

Dokumentécié elkészitése

Amennyiben a kdzbeszerzési eljirds soran dokumentdcié elkészitésére kerill sor, akkor a
dokumentacio dsszedllitdsaért és a Kbt. 49-53. §-anak megfeleléséért a birald bizottsag felel.

A dokumentaciot a birdld bizottsag javaslata alapjan a polgarmester hagyja jovd a dokumentaci6
szignaldsaval.

Szakértd és hivatalos kozbeszerzési tanidcsadd bevonasa

Amennyiben az dnkormdnyzat a kiizbeszerzési eljardsba hivatalos kézbeszerzési tanacsadot kivan
bevonni, abban az esetben annak személyérdl a polgarmester dént.
A bevonasra keriilé tanacsadod személyére javaslatot tehet:
a} képviseli-testiilet tagja
b) biralé bizottsdg tagja
A hivatalos kézbeszerzési tanacsadé a névjegyzékbe vételi sorszammal és a jogszabalyi
eléirdsoknak megfeleld szakmai felel&sségbiztositassal kell rendelkezzen.
A hivatalos kdzbeszerzési tanacsado elldthatja a birdlo bizottsag, a birdlé bizottsag elndkének, a
kozbeszerzési {igyintézének jelen szabdlyzatban rogzitett egyes feladatait, de err6l a megbizasi
szerzddésben tételesen rendelkezni kell.
Az ajanlatok Kbt. 63. § (3)-(4) és a 64. § (3) bekezdésében meghatarozottak szerinti elbirdlasat
kizdrdlag a birald bizottsag végezheti el.
A kozbeszerzési eljards lebonyolitdsaba részben vagy egészben, megbizasi jogviszony keretében,
megfelelé szakmai ismeretekkel rendelkezé személy vagy szervezet bevonhatd. liyen személy
bevandsardl a képviselG-testiilet dont. A megbizasi szerz6désben részletesen rogziteni szitkséges
feladatait és felelGsségét.
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A hivatalos kdzbeszerzési tanacsadéi tevékenységre vonatkozoan tovdbbiakban a 93/2011. (Xl
30.) NFM rendeletben foglaltak az irdnyaddk.

Kozbeszerzési Szabalyzat

V. fejezet
A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga

Az dnkormanyzat koteles a Kbt. 31. § (1) bekezdésben megjelit informéacidkat sajat honlapjan
kdzzétenni. Az informaciok kdzzétételéért a kbzbeszerzési tgyintéz6 felel.

A Kbt. 31. § {(1)-(6) bekezdés szerinti adatok kdzérdekbdl nyilvinos adatok, azok nyilvdnossdgra
hozatala izleti titokra hivatkozdssal nem tagadhaté meg.

Az adatok nyilvanos elérhetdségének szabdlyait a Kbt. 31. §-a szabdlyozza, melynek
szabalyszer{iségért a kozbeszerzési ligyintézé felel.

VI. fejezet

Unios értékhatart eléro értékii kozbeszerzések
altalanos szabalyai
Az eljaras meginditasa

A kozbeszerzési tervben szerepld eljdras meginditasérdl a képviselG-testiilet dont.
A felhivds kiilon jogszabdlyban meghatdrozott minta szerinti hirdetmény Utjan tdrténd
kozzétételéért a birdlo bizottsag elndke felel.
A birdlé bizottsag elndke koteles gondoskodni arrél, hogy a dokumenticio nyilt eljaras esetén az
ajanlati felhivds megjelenésének napjatdl, hirdetmény nélkili tdrgyaldsos eljirds esetén -
amennyiben késziill dokumentacid - az eljidrds megkezdésétdl, meghivisos és hirdetmény
kozzétételével induld tdrgyaldasos eljards, valamint versenyparbeszéd esetén legkésébb az
ajanlattételi felhivas megkildésének idépontjatdl az ajanlattételi hataridd lejértdig rendelkezésre
alljon.

A részvételi illetve az ajanlattételi szakasz szabalyai
A részvételi, ajanlati felhivds mddositésardl, a részvételi illetve ajanlattételi hatdridd
meghosszabhitdsarél, a felhivas visszavonasardl a Kbt.(41. & - 44. §) elGirdsainak betartdsaval a
birald bizottsag javaslata alapjan a polgarmester dont.
A dokumentdcid mddositasardl (Kbt. eldirdsainak betartasdval) a biralo bizottsag javaslata
alapjan a polgdrmester dént.
A Kbt. 41. § (3) és (4) bekezdésében, a 42. § (2), (3) és {5) bekezdésében és a 44. § (2)
bekezdésében foglalt tajékoztatdsok megadasa a kbzbeszerzési Gigyintézd feladata.
A Kbt. 45. § szerinti, szabdlyoknak megfelel6 kiegészitd tajékoztatdst a birdld bizottsag allitja
dssze.
A kiegészitd tdjékoztatds megkiildése ajanlattevik részére a kbzbeszerzési ligyintéz§ feladata.
Amennyiben a kiegészité tajékoztatdas megadasa konzultdcio formdjaban torténik (Kbt. 45. § {7)
bekezdés), abban az esetben a konzultacié lebonyolitdsa a birdlé bizottsag elndkének a feladata,
a dokumentélasért és a jegyz6kdnyv ajanlattevék részére torténé megkilldéséért a kiizbeszerzési
ligyintéz6 felel.
A kozbeszerzési miiszaki leiras Osszedllitasat a kozbeszerzési (gyintézd koordindlja. Az eldirt
miiszaki dokumentdcid, illetve eépitési beruhazas és épitési koncesszié esetén a
tervdokumentacic és mdiszaki leirds elkészitéséért/elkészittetéséért a Polgdrmesteri Hivatal
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kézbeszerzés targydval kapcsolatos szakmai képzettséggel rendelkezG igyintézéje felel. A
kézbeszerzési miiszaki leirds elkészitésevel kiils6 szakértd is megbizhato, a feladat és felelGsségi
koréket a megbizasi szerzddésben rogziteni kell.

8) A dokumentaciot megvasarlo/kivalto gazdasagi szerepld adatait a dokumentdcié atadas-atvételi
elismervényén rogziteni kell. az el§irt adatrogzités kizdrolag a Kbt. elfirasai szerinti ajanlattevék
felé fenndllo tajékoztatdsi kitelezettség lehetbvé tételét szolgalja, egyéb célokra az adatok nem
hasznalhatoak fel, az adatvédelem jogszabdlyi elGirasait biztositani szilkséges. Az elismervény
mintajat a 7. sz. melléklet tartalmazza.

9} Amennyiben az ajanlattevd a dokumentdcid megklildését kéri, abban az esetben a kozbeszerzési
ligyintéz6 kbteles a Kbt. szabdlyai szerint intézkedni, és a megkilldés tényét irasban
dokumentalni.

10) A dokumentdcio dranak Kbt. 52. § (2) bekezdése szerinti visszafizetését és az ajanlati biztositék
59. § (5) és (7) bekezdése szerinti visszafizetését, valamint 59. § (6) bekezdés szerinti
megfizetését a kdzbeszerzési Ugyintéz6 kezdeményezi a pénzigyi elGaddnal, aki a jogszabdlyban
eléirt hataridén beliil arrél gondoskodik.

11) A részvételi jelentkezéseket illetve az ajanlatokat megfelel6 gondossaggal kell atvenni és &rizni.
Az atvételt frasban kell dokumentélni, &tvételkor meg kell gy6z6dni a csomagolas
sértetlenségérdl. A csomagoldsra ra kell vezetni az érkezési sorszamot, a beérkezés datumat és
pontos idejét, az dtvevd kézjegyét. Atvételi elismervény minta 8. sz. melléklet szerint.

12) A részvételi jelentkezések, illetve ajanlatok atvételérdl és azok bontdsig térténé megérzésérsl a
kidzheszerzési iigyintézé gondoskodik.

Részvételi jelentkezések illetve az ajanlatck felbontasa

1) A részvételi jelentkezéseket vagy az ajénlatokat tartalmazé iratok felbontdsat az részvételi, illetve
ajanlattételi hataridé lejartdnak idépontjaban kell megkezdeni. A bontds mindaddig tart, amig a
hatérid5 lejdrtdig benyujtott dsszes részvételi jelentkezés, illetve ajaniat felbontdsra nem keriil. A
bontasi eljarasban a Kbt. 62. §-a szerint kell eljarni.

3) A részvételi jelentkezések illetve ajanlatok bontdasat a birald bizottsag végzi, torvényességért és
dokumentalasaért a birdlo bizottsag elndke felel.

4) A bontasi eljardsrél késziilt jegyz6konyv a Kbt. 62. § (7) bekezdése szerinti megkiildéséért a
kdzheszerzési ligyintézd felel.

A részvételi jelentkezések illetve ajanlatok elbiralasa és értékelése

1) Az ajanlatok elbirdlasa soran az biralé bizottsagnak meg kell vizsgalnia, hogy az ajanlatok
megfelelnek-e az ajanlati {ajanlattételi) vagy tobb szakaszbdl ll6 eljards esetén a részvételi és
ajanlattételi felhivasban, a dokumenticiéban, valamint a jogszabalyokban meghatdrozott
feltételeknek.

2} Az ajanlatokat a lehetd legrévidebb idén beliil kell elbiraini, az elbirdlast olyan idGtartam alatt kell
elvégezni, hogy az ajanlatteviknek az eljardst lezaré dontésr6l vald értesitésére az ajanlati
kotottség fennallasa alatt sor keriljdn.

3} A részvételi jelentkezéseket a leheté legrovidebb idén beliil kell elbirdlni, az elbiralast olyan
idGtartam alatt kell elvégezni, hogy a részvételi szakasz eredményérdl a részvételre jelentkezék
értesitése megelfzze a részvételi felhivasban feltiintetett, az ajanlattételi felhivas megkildésének
id6pontjat.

4) Az 6nkormanyzat koteles a részvételi jelentkezéseket, valamint az ajanlatokat elbiralni, kivéve a
Kbt. 66. §-ban foglalt eseteket.
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5) A részvételi jelentkezések, illetve az ajanlatok Kbt. 63-66. § szerinti elbirdldsat a birdlé bizottsig
végzi. A birald bizottsagi Glésr6l jegyz6konyvet kell késziteni. A dokumentéldsért a birdlé
bizottsdg eindke felel.

6) Az elbirdlas jog- és szabdlyszer(ségéért a birald bizottsdg, mint testiilet felel.

7) A részvételi jelentkezések, illetve az ajdnlatok hidnyossagait a birdlo bizottsag allapitja meg, és az
ajdnlatteviket illetve részvételi jelentkezéket a birdld bizottsdg elndke hivja fel hidnypétlasra. A
hianypétlasi felhivas megkildésérdl a kozbeszerzési ligyintéz8 gondoskodik. A hidnypétldsra a
Kbt. 67. §-a az irdnyado.

8) A hidnypétlast kovetden a Kbt. szabdlyai, a felhivds és dokumentacié elGirdsai alapjan a birald
bizottsag értékeli a részvételi jelentkezéseket, illetve ajanlatokat.

9} Ha a birdlo bizottsag az ajanlatban a Kbt. 63. § (4) bekezdése szerinti értékelés eredményére
kihatd szamitdsi hibat észlel, annak javitasat elvégzi ugy, hogy a kdzbeszerzés targya elemeinek
tételesen meghatdrozott értékeit (az alapadatokat) alapul véve szamitja ki az Osszesitett
ellenértéket vagy mas - az ajanlatban megtaldlhaté szamitason alapulé - adatot. A birdlo
bizottsag elndke a szamitdsi hiba javitdsarél az Osszes ajanlattevét egyidejileg, kozvetleniil,
irdshan, haladéktalanul tajékoztatja.

10) Amennyiben a Kbt. 69. §-a és 70. §-a alapjan a birdlo bizottsdg az értékelés szempontjabél
lényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozé adatokat, valamint indokolast kételes irasban
kérni és errdl a kérésr6l a tobbi ajanlattevit egyidejlleg, irdsban értesiteni, ha az ajanlat a
megkotni tervezett szerzddés targydra figyelemmel aranytalanul alacsony arat tartalmaz barmely
olyan, az ellenszolgaltatdsra vonatkozd Osszeg tekintetében, amely a 71. & szerint dnalldan
értékelésre kerill, illetve az értékelési részszempontok szerinti valamelyik tartalmi eleme
lehetetlennek vagy tulzottan magas vagy alacsony mértékiinek, illetve kirivdan aranytalannak
értékelt kitelezettségvidllalast. Az adatokat és indokolast a birdlé bizottsag elndke kéri be az
ajanlatteviktél.

11) Az ajanlatnak a Kbt. 69. § (5) bekezdése, a 70. § {3) bekezdése vagy a 74. § {1) és (2) bekezdése
szerinti érvénytelenségérSl a birdlé bizottsdg irasbeli indokolasa alapjan a képvisel-testiilet
dént.

12) AKbt. 69. § (8] bekezdés szerinti tdjékoztatast a birdld bizottsag elndke kételes megadni.

13} A Kbt. 72. § {3) bekezdés szerinti sorsolds megtartdsardl a birdlé bizottsig dont, és azt a Kbt.
szabalyai szerint lebonyolitja.

14} A Kbt. 75. § szerinti kizarasrol a birdld bizottsag irasbeli javaslata alapjan a képviseld-testiilet
dént.

15) A birdlé bizottsag lilésén ddntési javaslatot is tartalmazd jegyz6konyvet készit a képviselS-
testillet részére, melynek mellékletét képezi a valamennyi birdld bizottsagi tag dltal kilén-kilon
kitdltott és aldirt birdlati lap. A déntésre vonatkozd javaslatot a birdld bizottsag elnéke terjeszti a
testillet elé.

16) Az eljaras eredményérél a biradld bizottsag el6terjesztése alapjdn a képviseld-testiilet dont.

Osszegezés elkészitése

1) A birdlé bizottsag az elbiralds befejezésekor (képvisel§-testiilet meghozott hatarozata alapjan) a
kiilon jogszabdlyban meghatdrozott mintdk és a Kbt. 77-78. §-a szerint irdsbeli dsszegezést
koteles késziteni. A Kbt. 77. § (1) bekezdés szerinti tajékoztatds megadasa a birdlé bizottsag
elndkének feladata.
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El6zetes vitarendezés, iratbetekintés

Kbzbeszerzési Szabalyzat

Az elfzetes vitarendezési kérelemre az dnkorményzat allaspontjat a Kbt. 79. §-dra tekintettel a
biralé bizottsag alakitja ki. A valaszt a birald bizottsag elndke kildi meg az ajénlattevik részére.

A vitarendezésré! és annak eredményérdl a biradld bizottsag elndke a képviselG-testiilet soron
kovetkezd lilésén téjékoztatast ad.

Iratbetekintési kérelem esetén az iratbetekintést a Kbt. 80. § (4) bekezdésének megfelelden a
birdld bizottsag elndke bonvyolitja le, arrdt jegyz6kinyvet készit.
A Kbt. 81. §-a szerinti tdjékoztatdst a biralo bizottsag elndke adja meg.

VII. fejezet

Specialis szabalyok az egyes eljarasokban
Nyflt eljaras

A nyilt eljardsra vonatkozo szabalyokat a Kbt. 83. §-a tartalmazza.

Meghfvasos eljaras
A meghivdsos eljards szabélyait a Kbt. 84. § - 88. §-a tartalmazza.
A Kbt. 84.§ (4) bekezdés szerinti keretszamra és a 84. § (5) bekezdés szerinti rangsorolds modjara

a birdld bizottsag tesz javaslatot, melyrdl a felhivds elfogaddsdval a polgarmester dént.
A Kbt. 86. § (1) bekezdés szerinti megkiildés a kbzbeszerzési ligyintéz6 feladata.

Hirdetmény kozzétételével induld targyaldsos eljirds

A hirdetmény kozzétételével induld targyaldsos eljards szabalyait a Kbt. 89. § - 93. §-a
tartalmazza.
A Kbt. 90. § (3) bekezdés szerinti keretszdmra és a Kbt. 90. § {4) bekezdés szerinti rangsorolas
madjara a birdlo bizottsag tesz javaslatot, melyrél a felhivas elfogaddsaval a polgarmester dont.
A targyalas({oka)t a birdld bizottsag folytatja le.
A targyalds{ok)rdl sz6l6 jegyzbkényv elkészitéséért, megkilldéséért a kdzbeszerzési igyintéz6
felel.

Hirdetmény nélkiili tirgyaldsos eljaras

A hirdetmény nélkili tdrgyalasos eljaras lefolytatdsat a Kbt. 94. § - 100. § szabalyozza.

Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplék szamat és személyét a képvisel-testilet hatarozza
meg.

A Kbt. 94. § (2) bekezdés b) pontja szerinti tdjékoztatds megadasdért a kbzbeszerzési ligyintézd
felel.

Az ajanlattételi felhivds és a 99. § (2) bekezdése szerinti targyaldsi meghivd megkildéséért a
kdzbeszerzési Ggyintézd felel.

A Kozbeszerzési Déntdbizottsdg Kbt. 100. § (1) és (2) bekezdésében foglalt tajékoztatds
megkiildéséért a kizbeszerzési ligyintézo felel.

12



%

Kardcsond Kozségi Onkorményzat Kdzbeszerzési Szabalyzat

1)
2)

3)
4)
5)

6)

1)

3)
4)
5)

6)

1)

1)

2)
3)
4}

5)

7)

8)

9)

Versenyparbeszéd

A versenyparbeszéd szabalyait a Kbt. 101. § - 107. § tartalmazza.
A részvételi jelentkezik szdmarol és személyérdl a birdlé bizottsag javaslata alapjan a képviseld-
testiilet dont.
A részvételi felhivas megkildéséért a kozbeszerzési Lgyintézd felel.
A parbeszédre jelen szabalyzat VII. fejezet 7)-9) pontjai megfeleléen alkaimazanddk.
Az eredményes részvételi szakaszt kovetGen az ajanlattételi felhivas megkiildéséért a
kdzbeszerzési lgyintézd felel.
A parbeszédek lezarasa utan az ajanlat benyujtésara a felszélitast a birdlo bizottsdg elndke kiildi
meg.

Keretmegallapodasos eljaras

A keretmegéllapodasos eljaras szabdélyait a Kbt. 108. § - 110. § tartalmazza.

A Kbt. 109. § (1) bekezdésben foglalt formak kdzli| a valasztott tipust a birdld bizottsag javaslata
alapjan a felhivassal egyiitt a polgarmester hagyja jova.

A Kbt. 109. § (3) bekezdése szerinti keretszamot a birdlé bizottsdg javaslata alapjén a
polgdarmester hatarozza meg.

A Kbt. 103. § (5) bekezdés szerinti értesitéseket (az adott kérillmény fennalldsakor) a
kozbeszerzési ligyintézd kiildi meg az érintetteknek.

A Kbt. 103. § {6) bekezdésben foglalt kérlilmény fennalldsakor az értesités megkiildéséért a
kdzbeszerzési ligyintézd felel.

A Kbt. 110. & (5) bekezdés szerinti felhivast a kdzbeszerzési iigyintéz8 kiildi meg ajanlattevd
részére.

Epitési koncesszié

Az épitési koncessziora vonatkozd szabdlyozast a Kbt. 111. § - 112. § tartalmazza.

VIII. fejezet
Nemzeti eljarasrend

Az onkormanyzat altalanos esetben nem alkalmazza a Kbt. 123. § szerinti Ondllé eljarasi
szabdlyok kialakitdsat. Ennek megfelelGen eljardsait a Kbt. Mésodik Része és a 122, § szerint
folytatja le.

A 122. § (6) bekezdés szerinti tajékoztatast a kizbeszerzési Uigyintézd adja meg.

Jelen szabdlyzat vélasztott eljarasrendre vonatkozo elirdsait a valasztott kdzbeszerzési eljérasra
tekintettel kell alkalmazni.

A hirdetmény kozzététele nélkiili targyaldsos eljards Kbt. 122. § (7) a) vagy b) pontjainak
fennallasardl a polgarmester dont.

A 122, §(9) bekezdés alkalmazdsirdl a birdld bizottsag javaslata alapjén a polgdrmester dont.
Egyes beszerzések esetében a képviselG-testiilet a birdld bizottsag javaslatéra hatarozhat ugy,
hogy a torvényi feltételek fenndlldsa esetén a kOzbeszerzést 6nalld eljarasi szabalyok
kialakitasaval hatdrozza meg.

Onalld eljarasi szabdlyok szerinti kozbeszerzés esetén a szabdlyok kialakitisdhoz és a
kdzbeszerzési eljdras lebonyolitdsara hivatalos kdzbeszerzési tanacsadaot kell bevonni.

Az 6nalld eljarasi szabalyok kialakitdsat a hivatalos kbzbeszerzési tandcsadé bevonasaval a birdlé
bizottsag végzi el, és a biralé bizottsag elntkének elGterjesztésében a képvisel§-testiilet fogadja
el.

A Kbt. 123. § (9) bekezdése szerinti tdjékoztatdsok megkiildése a kozbeszerzési igyintézd
feladata.
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IX. fejezet

Kdzbeszerzési Szabalyzat

A kozbeszerzési szerzodés

Az eljdras eredmeényeként létrejitt szerz6dés megkotését a pénziigyi elGado késziti eld.

Az 6nkormdnyzat nevében a szerzGdést a polgdrmester irja ala.

A szerzfidéses hiztositékok korét a Kbt. 126. §-a szabdlyozza.

A szerzddés érvénytelenségére a Kbt. 127. §-a az irdnyadé.

A Kbt. 128. § (3) bekezdésében meghatdrozott alvallalkozd személyét érinté maodositashoz a
birald bizottsag javaslata alapjdn a képviselG-testiilet adja meg a hozzdjarulast.

A Kbt. 130. § (1) bekezdés szerinti nyilatkozatot a polgdrmester adja ki.

A szerzGdésben foglalt ellenszolgdltatds hatdridére térténd kiegyenlitéséért a gazdalkodasi
eléado felel.

A szerzddés modaositdsarol a birdlo bizottsag javaslata alapjan a képviselG-testiilet dént.

A Kbt. 132. § (2) bekezdésben foglalt értesités megkiildése a kbzbeszerzési Ligyintéz6 feladata.

X. fejezet

Kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslat

A Kbt. 137. § (2) bekezdés szerinti jogorvoslati kérelem benyujtdsardl és a 139. § (5) bekezdése
szerinti visszavonasardl a képviseld-testiilet dont.

A jogorvoslati eljards soran az onkorményzatot iligyvéd és hivatalos kozbeszerzési tanacsado
képviseli a polgdrmester jévahagyasaval.

A kérelem elkészitése és a Kozbeszerzési DontGbizottsag részére torténd megkiildése a 2)
pontban meghatérozott személyek feladata. A kérelmet megkiildése el6tt a polgdrmester hagyja
jova.

A kérelemmel inditott eljards igazgatasi dijanak megfizetésérdl a pénziigyi eléadd gondoskodik.

A kizbeszerzesi Dontdbizottsag végzésének és érdemi hatarozatanak birgsagi feliilvizsgalatat a 2)
pontban meghatdrozott személyek javaslata alapjan a képviselG-testiilet kezdeményezheti. A
keresetlevelet a 2) pontban meghatarozott személyek készitik el és a polgarmester jovahagyasat
kovetden benyuijtjdk a Kbzbeszerzési Déntdbizottsaghoz.

XI. fejezet
A kozbeszerzések ellendrzése

A kdzbeszerzési eljarasok ellendrzéséért az Gnkormanyzat belsd ellenéri feladatokat ellatéd
iigyintéz&je felel.
Az ellendrzés feladatai az alabbiakra terjednek ki:

a) A Kbt.-ben elbirt szabdlyozasi, tervezési és adatszolgaltatdsi feladatok teljesitése.

b) A Kbt.-ben és jelen szabdlyzatban eléirt dokumentalasi kotelezettségek teljesitése.

c) A kozbeszerzési eljarasok torvényességének és szabalyszerliségének teljesiilése.
Hianyossdg, jogsértés és mulasztds esetén az ellendrzést végzd kateles haladéktalanul irdsban
tajékoztatni egyidejileg a birdld bizottsag elndkét és a polgdrmestert.
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XII. fejezet
Tervpalyazati eljarasok

Karacsond Kdzségi Onkormidnyzat Kdzbeszerzési Szabalyzat

1) A tervpalyazati eljardsok lebonyolitdsandl a Kbt. és jelen szabalyzat rendelkezései mellett a
tervpdlyazati eljardasok szabalyairdl szolé 305/2011. (XIl. 23.) Kormanyrendelet (tovdbbiakban:
TR) el6irasait is alkalmazni kell.

2) Amennyiben a tervpilyazat lebonyolitdsa nem kotelezd, abban az esetben a TR 1. § (9) bekezdése
szerinti ddntést a birald bizottsag javaslata alapjan a képvisel6-testiilet hozza meg.

3) A palyazatok elbirdldsira az nkormanyzat tervpalyazati birald bizottsagot hoz létre a képvisels-
testillet hatarozata altal. A tagok kivalasztasakor a TR 9. § (2), (8), (9) és 24. § {6) bekezdésében
elSirtakat figyelembe kell venni. A tagok megbizasat a polgarmester irja ald a testilet
felhatalmazasaval.

4) A tervpalyazati kifrdst és a tervpalyazati dokumentaciot a tervpdlydzati birdlé bizottsag késziti el
és a képviseld-testilet hagyja jéva.

5} A tervpalydzati biralé bizottsag feladatait a TR 10. § (1) bekezdése hatdrozza meg.

6) A tervpdlyazati dokumentacidt atveviik jegyzékét a kizbeszerzési ligyintézd vezeti.

7} Az irasbeli kérdésekre adandd vdlaszt a tervpalyazati birdlé bizottsdg alltja ossze és a
kozbeszerzési ligyintéz6 kildi meg az érintetteknek.

8) A tervpdlyazati eljaras eredményhirdetését a birdlo bizottsig bonyolitia le, az
eredményhirdetésre a polgdrmester hivja meg az érintetteket és a meghivot a kbzbeszerzési
Uigyintézd kiildi meg résziikre.

9) A TR 22. § (2) bekezdése szerinti létszamra vagy keretszamra és a (3) bekezdés szerinti
rangsorolas mdadjara a tervpalyadzati birdlo bizottsag tesz javaslatot és a képvisel§-testiilet dont
arrol.

10) Egyszer(i tervpdlydzati eljards esetén a palyazaton valé részvételre felkért cégeket a képvisel6-
testilet hatarozza meg.

11) A képvisel6-testillet a tervpalydzati eljarast megeldz6en az adott tervpalydzati eljardsra a
fentiektdl eltérd ddntési -, felelbsségi rendet és eljérasi szabalyokat is meghatarozhat.

XIII.
Zaro rendelkezések

1) Az dnkormanyzat kdzbeszerzéseiben kbzrem(ikédék kotelesek a vonatkozd jogszabilyok és jelen
szabdlyzat el6irasait megismerni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint eljarni.

2) Jelen szabdlyzat rendelkezéseit a hatalybalépés utan megkezdett beszerzésekre kell alkalmazni.

3) Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. és a kapcsolédd jogszabalyok (2. sz.
melléklet) rendelkezéseit kell alkalmazni.

Karacsond, 2015. junius 8.

Foldi Csaba Forgo Istvanné
polgdrmester jegyzé
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1. sz. melléklet Jogszabalytar

KGzbeszerzési Szabdlyzat

2011, évi CVill. térvény A kbzbeszerzésekrdl

310/2011. (Xll. 23.) Korm. rendelet A kizbeszerzési eljdrésokban oz alkalmassdg és a kizdro
okok igozoldsanak, valamint o kbzbeszerzési mdszaki leirds meghatdrozdsénok modjarol
306/2011. (XI. 23.) Korm. rendelet Az épitési beruhdzdsok kizbeszerzésének részletes
szabdlyairol

305/2011. (X1l. 23.) Korm. rendelet A tervpdlydzati eligrdsok szabdlyairdl

289/2011. {XIl. 22.) Korm. rendelet A kdzszolgdltatok kbzbeszerzéseire vonatkozo sajdtos
kbzbeszerzési szabdlyokrol

288/2011. (XI. 22.) Korm. rendelet A Kézbeszerzési Déntdbizottsdg dital kiszabhato
szankciokrol és alkalmazdsuk részletes szabdlyairél, valamint a Kozbeszerzési Déntdbizottsdg
eljdrdsadért fizetendd igazgatdsi szolgadltatasi dijrol

287/2011. (Xll. 22.) Korm. rendelet Egyes kézbeszerzési tdrgyu kormdnyrendeletek
médositasdrol

218/2011. (X. 19.) Korm. rendelet A mindsitett adatot, az orszdg alapvets biztonsdgi,
nemzetbiztonsdgi érdekeit érint6 vagy a kiilénleges biztonsdgi intézkedést igénylé
beszerzések sajatos szabdlyairdl

92/2011. (XIl. 30.) NFM rendelet A kézbeszerzési és tervpdlydzati hirdetmények feladdsanak,
ellenbrzésének és kozzétételének szabdlyairdl, a hirdetmények mintdirdl és egyes tartalmi
elemeirdl, valamint oz éves statisztikai Gsszegezésrdl

93/2011. (XIl. 30.) NFM rendelet A hivatalos kzbeszerzési tandcsadoi tevékenységrol
14/2010. (X. 29.) NFM rendelet A kdzbeszerzési és tervpdlydzati hirdetmények, o birdlati
dsszegezések és az éves statisztikai dsszegezések mintdirol

257/2007. (X. 4.) Korm. rendelet A kdzbeszerzési eljdrdsokban elektronikusan gyakorolhaté
eljdrdsi cselekmények szabdlyairdl, valamint oz elektronikus driejtés alkalmazdsadrol
302/2006. (X!I. 23.) Korm. rendelet A védett foglalkoztatok részére fenntartott
kbzbeszerzések részletes szabdlyaircl

1/2006. (I. 13.) PM rendelet A kdzbeszerzési eljdrdsokhoz kapcsolddd, addzdsra vonatkozo
tdjékoztatdsi kitelezettség teljesitésének eljdrdsi szabdlyairdl és dijazdsrol

224/2004. (VIl. 22.) Korm. rendelet A hulladékkezelési kbzszolgditato kivdlasztdsdardl és a
kbzszolgditatdsi szerz6désrbl

168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet A kézpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a
kézponti beszerzd szervezet feladat- és hatdskorérd!

130/2004. (Iv. 29.) Korm. rendelet A gyogyszerek és gyogydszati segédeszkézok
kozbeszerzésének részletes és sajatos szabdlyairol

1/2004. {I. 9.) FMM rendelet A kdzbeszerzési eljardsokhoz kapcsolodé a munkavallalok
védelmére és a munkafeltételekre vonatkozo tdjékoztatdsi kitelezettség eljérdsi szabalyairol
és dijazasdrol

1564/2005/EK rendelet A k6zdsségi hirdetménymintdkrol

2195/2002/EK rendelet A CPV-ré!

1059/2003/EK rendelet A NUTS létrehozdsdrol
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Kézbeszerzési Szabadlyzat

Karacsond Kézségi Onkormanyzat

sz. meliéklet K6zbeszerzési terv

2.

A kdzbeszerzés targya és
mennyisége

Irdnyado
eljdrasrend

Tervezett
eljaras tipus

Idébeli litemezés

az eljaras

meginditasanak, illetve a

kGzbeszerzés
megvaldsitasanak

tervezett idGpontja

szerzddés
teljesitésének
varhato idépontja
vagy a szerzGdés
idétartama

Sor keriil-e vagy sor
keriilt-e az adott
kbzbeszerzéssel
osszefiiggésben

eldzetes dsszesitett

tdjékoztatd
kbzzétételére?

1. Arubeszerzés

Il. Epitési beruhdzas

lll. Szolgaltatas

IV. Epitési koncesszio

V. Szolgaltatasi koncesszid
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3. sz melléklet Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

a Biralo Bizottsag elndke

részére

Karacsond Kozségi Onkormdnyzatnak, mint ajanlatkérének a

areee

targyu kozbeszerzési eljardsdban az ajanlatok elbiraldsdra létrehozott Birdld Bizottsag elndkeként
kijelentem, hogy velem szemben nem allnak fenn a 2011. évi CVIII. tdrvény 24. §-ban meghatarozott
Osszeférhetetlenségi feltételek és kizard okok.

A Kbt. értelmében Gzleti titoknak mindsiil, az eljaras soran a tudomasomra jutott informacidkat,
adatokat sem az eljaras befejezése el6tt, sem azt kévetGen jogosulatlan személy tudomasara nem
hozom, informaciokkal, adatokkal az ajanlattevéket nem befolyasolom.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a Biralo Bizottsag munkajat lelkiismeretesen, szakmai tuddsomnak
megfelelGen segitem.

Karacsond, ........ BV cerereeereecrernsesersses ho ...... nap

---------------------------------

a Birdlod Bizottsag elndke
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Karacsond Kézségi Onkormiényzat v Kozheszerzési Szabalyzat

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

a Birdlo Bizottsag tagja

részére

Karacsond Kézségi Onkormanyzatnak, mint ajanlatkérének a

fieer

targyd kodzbeszerzési eljdrasiban az ajanlatok elbirdldsdra létrehozott Birdld Bizottsdg tagjaként
kijelentem, hogy velem szemben nem allnzk fenn a 2011. évi CVIIl. torvény 24. §-ban meghatéarozott
osszeférhetetlenségi feltételek és kizard okok.

A Kbt. értelmében zleti titoknak min6sils, az eljdrds sordn a tudomasomra jutott informacidkat,
adatokat sem az eljaras befejezése el6tt, sem azt kdvetden jogosulatlan személy tudomasdra nem
hozom, informdcidkkal, adatokkal az ajanlattevéket nem befaolydsolom.

Kételezetiséget vallalok arra, hogy a Birdld Bizottsag munkajat lelkiismeretesen, szakmai tudédsomnak
megfelelGen segitem.

Karacsond, ......... BY e rrrerrerisersereresasans ho ...... nap

a Birdlo Bizottsag tagja
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Kardcsond Kozségi Onkormdanyzat K6zbeszerzési Szabalyzat

4. sz. melléklet Altaldnos 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

......................................... (lakcim)

Karacsond Kézségi Onkormanyzat Képviseld-testiletének tagja nyilatkozom, hogy a 2011. évi CVIIl.
torvény 24. §-ban meghatarozott Gsszeférhetetlenségi feltételeket és kizdrd okokat megismertem.

Egyuttal kijelentem, hogy az Onkormanyzat, mint ajanlatkéré altal lefolytatandé kdzbeszerzési
eljardsok soran barmely kizardé ok, vagy Gsszeférhetetlenségi korilmény fennallasat haladéktalanul
hejelentem.

Kijelentem tovabbd, hogy a Kbt. értelmében uzleti titoknak mindsilé, az eljdrds soran a
tudomasomra jutott informaciokat, adatokat sem az eljaras befejezése elGtt, sem azt kdvetben
jogosulatlan személy tudomadsdra nem hozom, informdcidkkal, adatokkal az ajanlattevéket nem

befolyasolom.

Kardcsond, ......... (=27 SOOI | T+ O nap

a Képviseld-testiilet tagja
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Kardcsond Kdzségi Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabdlyzat

5. sz. melléklet Dokumentacio atvételi elismervény minta

ATADAS-ATVETELI NYILATKOZAT
AIUBIFOLL ot cre e et sienennne. AJANIAtkErG nevében nyilatkozom, hogy a Kardcsond Kézségi
Onkormanyzat altal inditott ,...” targyd kozbeszerzési eljardsban az ajanlattételi dokumentaciot az

alabbi ajanlattevd részére elektronikusan megkildtem/atadtam™*:

Ajanlattev megnevezése:
Ajanlattevd székhelye:

Kapcsolattarto:

*  peve:
= cime:
= telefon:
=  mobil:
= telefax:
= e-mail:
DAtUM: .ooceeees BV s ho ...... nap ...... 0ra ...... perc

................................................

atadé atvevd

*Megkiildésnek mindsiil: e-mailen térténG megkiildés .pdf formdtumban,
*Ataddsnak mindsil: nyomtatva/CD adathordozon térténd dtadds személyes dtvétellel.

A nyilatkozatmintdkat Word formdtumban (szerkeszthetSen) is megkiildjiik (IRATMINTAK).

MEGKULDES ESETEN A DOKUMENTUMOT KITOLTVE, ALAIRASSAL ELLATVA AZ
AJANLATTEVO RESZERE KERJIUK VISSZAKULDENI]
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Karacsond Kdzségi Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzat

6. sz. melléklet Ajanlat dtvételi elismervény minta

Atadas-atvételi elismervény*
AITOLE v cnnisrsess e snrsessnesisnsssssssssnansssnsnannene. 2jJdNIALkErG képviseletében kijelentem, hogy a

Kardcsond Kozségi Onkormanyzat altal inditott ,.." térgyl kozbeszerzési eljirdsban az alabbi

ajanlatot atvettem:

Ajanlattevd megnevezése:

Ajanlattevd székhelye:

Atvétel IdEPONLJa: oo BV oo reenisisnsiens ho ...... NapP ...... Ora ...... perc

.....................................................

Atado Atvevé

* Az dtaddas-atvételi elismervény eredeti példanyat Ajanlattevd, az eredeti példanyrdl készilt
masolatot Ajanlatkéré &rzi meg. Az elismervény Ajanlattevdre vonatkozd adatait Ajanlattevd
képviselGje adta meg.
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Kbt. 122/A.§ szerinti kézbeszerzési eljarast megindito felhivas

Eljarast megindité felhivas

I. Ajanlatkérd adatai:

Név: Karacsond Kozségi Onkormanyzat
Képviseli: Fldi Csaba polgarmester
Cim: 3281 Karacsond, Szent Istvdn Ut 42.
Telefon: +36 37322001

Fax: +36 37522002

E-mail: polghiv@karacsond.hu

1/a. Tovabbi informdcidk az alabbi helyen szerezheték be:
Petri Ingrid kzbeszerzési szakértd

Székhely: 1043 Budapest, Munkasotthon u. 58.

Telefon: +36 306012071

Fax: +36 17897192

E-mail: fampetri@fampetri.eu
I/b. Ajanlatkéré tipusa és fé tevékenysége:

Regiondlis vagy helyi iroda/hivatal
Altalanos kdzszolgiltatasok
Ajanlatkéré nem mas nevében folytatja le az eljdrast.

Il. Ajdnlathoz kapcsoldédd szerzédés adatai:

Il/a. Szerzddéshez rendelt {rovid) elnevezés: Kézétkeztetés Karacsond

II/b. Tipusa: Szolgaltatas {17)

Ajanlatkér6 az eljaras tipusat a Kbt. 122/A.§ alapjan hatarozta meg, tekintettel arra, hogy jelen beszerzés targya
szerinti szolgaltatds-megrendelés becsiilt értéke nem éri el a nettd 25.000.000,- Ft-ot.

Il/c. Teliesitésének helye: Karacsond kbzigazgatasi teriiletén ajanlattevd dltal biztositott étterem, valamint a helyi
kiszallitassal érintett igénybevevik cimei. (NUTS -HU312)

Il/d. Szerzédésre vonatkozo informacidk:

Szerzddés meghatdrozasa, tdrgya;

I. rész: Karacsond Kozségi Onkormanyzat fenntartdsa alatt miikod6 Kardcsond AMK Gesztenyéskerti Ovoda
szdmadra a napi egyszeri 2 fogdsos meleg ebéd fézése, és a Kardcsond AMK Gesztenyéskerti Napkéziotthonos
Gvoda melegité konyhajara (3281 Karacsond, Szent Istvan Gt 38.) torténd helybeszallitasa.

Il. rész; az dltaldnos iskolas napkdziotthonos és menzas tanulok részére ajanlattevd altal ajanlatkérd kozigazgatasi
belteriiletén mikddtetett legaldbb 120 f6 egyideji befogadasara alkalmas helyiségben napi egyszeri 2 fogdsos
meleg ebéd elfogyasztdsdra lehetSség biztositdsa a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott (megfelels)
koriilmények és kiszolgalds megteremtésével.

Kozos Kdzbeszerzési Szdjegyzék (CPV):
F6 targy: 55520000-1

Telies mennyiség:
l. rész: A nyertes ajanlattevé a szerzfidés tdrgyat képezd ételadagokat (89 adag (napi egyszeri 2 fogasos meleg
ebéd)) elkésziti, és ajanlatkéré altal megadott intézménybe téritésmentesen leszallitia Kardcsond AMK

1. oldal



Kbt. 122/A.§ szerinti kozbeszerzési eljarast megindito felhivés

Gesztenyéskerti Napkoziotthonos Ovoda (3281 Kardcsond, Szent Istvédn (it 38.). Az dvoda melegits konyhdjara az
ebédet 11 6ra 45 percig kell leszallitani.
A jelenleg alkalmazott nyersanyagnorma: egyszeri évodai étkeztetés 220 Ft/fé/nap.

il. rész: A legaldabb 120 f6 egyidejii befogaddsara alkalmas helyiségében a hatdlyos jogszabdlyokban
meghatdrozott (megfelel6) kérilmények biztositdsdval a 119 adag (napi egyszeri 2 fogdsos meleg ebédet) az
altaldnos iskolds napkoziotthonos és menzds tanuldk részére felszolgilja.

Az dltaldnos iskolds gyermekeket a tandrak rendjéhez igazoddan (11 6ra 45 perc, 12 6ra 30 perc, 13 dra 30 perc)
csoportokban keil fogadni. A csoportok létszamanak alakulasardl (6rarendnek megfelelSen) az iskola a tanév
megkezdését megeldzden tajékoztatja nyertes ajanlattevét. A tanév soran bekdvetkezd viltozasokrél a targyhetet
megel6z6 csttortokdn ad az iskola tdjékoztatdst.

A jelenleg alkalmazott nyersanyagnorma: egyszeri iskolai étkeztetés 310 Ft/f6/nap.

Mindkét rész vonatkozasiban:

Az étkeztetéshez kapcsolddd nyersanyagok beszerzése a nyertes ajanlattevé feladata.

Az ovodai és iskolai sziinetekben a szolgaltatads nydjtdsa sziinetel. Megrendel6 eseti igénye szerint, azonban nyari
napkdzis étkeztetés biztositasa is sziikségeses lehet.

A nyertes ajanlattevd feladata az elldtas folyamatos biztositdsa, ennek érdekében a beszerzési mennyiségben
meghatédrozott adagszamhoz igazodo tartalékkapacitdssal kell rendelkeznie.

A téritési dij beszedése, az ahhoz kapcsolddd technikai feltételek biztositdsa az Ajanlatkérd feladata.

Nyertes ajanlattevé koteles szikség szerint diétds, ételallergids és ételérzékenység szerinti étkeztetés
biztositasara.

A kozolt adagszamok minden étkezési tipus tekintetében éves iranyszamnak tekintenddk. Az ajénlatokat
az irdnyszamokra kell kidolgozni.

Nyertes ajanlattevd koteles a gyermekek eéletkordnak, a gyermekétkeztetésre vonatkozd jogszabaly
rendelkezéseinek megfeleld, egészséges ebédet késziteni.

A mindenkori heti étlap Osszedllitdsa nyertes ajanlattevé feladata, melyet legkésSbb a térgyhetet megel6z6
cstdrtdki napon megkiild a Karacsond AMK Gesztenyéskerti Napkoziotthonos Ovodénak. Az intézmény
élelmezésvezetGje még azon a napon az étlapra észrevételt, modositasi javaslatot tehet. Amennyiben a
térgyhetet megel6zG csitértéki nap munkasziineti napra esik, abban az esetben nyertes ajanlattevé a
munkasziinetet megeldzd utolsé munkanapon koteles a heti étlapot megkildeni.

ll/e. Részekre torténd ajdanlattétel: nem

II/f. Elfogadhatdk-e valtozatok {alternativ ajdnlatok)? Nem.

Ii/g. A szerz8dés idftartama: 2015. szeptember 01 — 2017. julius 31. Az dvodai és iskolai sziinetekben a
szolgdltatas nydjtasa Ajanlatkérd ellenkezd értelmd utasitasanak hidnyaban szinetel.

Il/h. Szerzédést biztosité mellékkitelezettségek:

- Vallalkozd szerzddésszegése miatti lehetetleniilés, a Véllalkozd altal a teljesités jogos ok nélkiili
megtagaddsa (amely a teljesités stdtuszatdl flggben elallasra vagy azonnali hatalyu felmondasra jogositja
a Megrendeldt) és a Viallalkozo felrohatd magatartdasa miatt bekovetkezett egyéb szerzfdésszegés esetén
a Megrendel§ éltal jogszeriien gyakorolt eldllas, felmondds (meghiusulds) esetén a Megrendelét a nettd
szerzGdéses ar 20%-nak megfelel6 dsszegli meghitsulasi kotbér illeti meg a nem teljesitett szolgdltatas
vonatkozasaban.

- Hibas teljesitési kotbér: amennyiben a teljesités vagy a teljesités egy része a Szolgdltaténak felrohatd
okbél hibds, a Szolgdltatd koteles a hibas teljesités utan fizetendd netté szolgdltatasi dij 30%-anak
megfeleld mérték( hibas teljesitési kitbért megfizetni.

Il/i. F6 finanszirozasi feltételek:
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Kbt. 122/A.§ szerinti kézbeszerzési eljarast meginditd felhivas

A finanszirozasra a Kbt. 130.§ (1) és (4)-(6) beliezdései az iranyadok.
Az étkezés téritési dijat az Ajanlatkéré minden térgyhd 10. napjdig utalja nyertes Ajanlattevé szamidjara.
Az elszamoldas és kifizetés pénzneme: HUF.
Ajanlatkérd tartalékkeretet nem kivan biztositani.
Nyertes Ajanlattevé nem fizethet, illetve szamolhat el a szerzddés teljesitésével kapcsolatban olyan
kdltségeket, melyek a Kbt. 56.§ (1) bekezdés k) pontja szerinti feltételeknek nem megfelelé gazdasagi tarsasag
tekintetében merilnek fel, és melyek nyertes Ajanlattevd addkoteles jovedelmének csokkentésére alkalmasak
{Kbt. 125.§ (4) bekezdés).
Nyertes Ajanlattevé koteles tulajdonosi szerkezetét a szerzddés teljesitésének teljes idétartama alatt
ajanlatkérd szdmara megismerhet&vé tenni és a Kbt. 125.§ (5) bekezdése ala tartozd ligyletekré! ajdnlatkérst
haladéktalanul tajékoztatni.
Az ajanlatkérfként szerz6dé fél jogosult és egyben koteles a szerzdést felmondani - ha sziikséges olyan
hatariddvel, amely lehetévé teszi, hogy a szerzGdéssel érintett feladata ellatasardl gondoskodni tudjon -, ha
- a} a nyertes ajanlattevében kozvetetten vagy kézvetleniil 25%-ot meghaladd tulajdoni részesedést
szerez valamely olyan jogi személy vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, amely
tekintetében fenndll a Kbt. 56. § (1) bekezdés k) pontjaban meghatdrozott valamely feltétel;
- b} a nyertes ajanlattevé kizvetetten vagy kdzvetleniil 25%-ot meghaladd tulajdoni részesedést szerez
valamely olyan jogi személyben vagy személyes joga szerint jogképes szervezetben, amely
tekintetében fennall a Kbt. 56. § (1) bekezdés k) pontjaban meghatdrozott valamely feltétel.

1I/j. A kdzds ajénlatot tevé nyertesek dital létrehozandd gazdaségi tarsassg, illetve jogi személy:

Ajanlatkérd - a Kbt. 27. § (1)-(2) bekezdéseiben foglalt el&irasok figyelembe vételével - a kdzbeszerzési eljaras
eredményeként megkdtendS szerzédés teljesitése érdekében a nyertes ajanlattevé(k)t6l nem koveteli meg,
valamint a nyertes ajanlattevi({k)nek nem teszi lehetévé gazdalkodd szervezet (projekttdrsasdg) létrehozasat, igy
jelen kdzbeszerzési eljarasban a Kbt. 129. §-ban foglalt el&irdsok nem alkalmazandédak.

Il/k. Szerzddés teljesitésének torvényi szabdlyozdsa és egyéb feltételek:

Az orszagos tisztiforvos ajanlasa: A rendszeres étkezést biztositd, szervezett élelmezési ellitdsra vonatkozd
tapldlkozas-egészségiigyi ajanids kizétkeztetSk szamara,

Az orszagos tisztifforvos 1/2011. utasitdsa a kozétkeztetésben alkalmazandd taplalkozds-egészségiigyi
ellenérzési szempontokrol,

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kbzétkeztetésre vonatkozo taplalkozds-egészségiigyi elGirdsokrol,

1997. évi CLIV. torvény az egészségligyrdl (50. § (3) bek.),

1991. évi XI. tdrvényaz egészséglgyi hatdosagi és igazgatasi tevékenységrél (4. § (5)
bek. b) pont ba), bb), bc) alpont és 4. § (5) bek. d) pont, da), db) alpont},

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol (41. § (1) bek. és 151. § (2) bek.)
2011, évi CXC. térvény a nemzeti kiiznevelésrdl (46. § (3) bek. b) pont),

1/2000. (I. 7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast ny(jtd szocidlis intézmények szakmai feladatairdl és
mkodésiik feltételeirdl (étkeztetés: 20-24. és 45. §-0k),

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltatdk, intézmények és
halozatok hatdsdgi nyilvantartdsdrél és ellendrzésérGl (taplalkozds-egészségiigyi és dietetikai feltételek
teljesitésének ellendrzése),

52/2010. {IV. 30.) FVYM rendelet a kistermel6i élelmiszer-termelés, -elGallitas és -értékeasités feltételeirsl,
74/2012. (VH. 25.) VM rendelet egyes dnkéntes megkillbnbozteté megjeldlések élelmiszereken torténd
hasznélataral,

43/2014. (ViII. 19.) EMMI rendelet az egészségiigyi intézmények egészségiigyi valsaghelyzeti terveinek
tartalmi kdvetelményeirdl, valamint egyes egészségiigyi targyu miniszteri rendeletek modositasarél (7.8-11.8,
19.§ és5 20.5),

54/2014. (XIl. 29.) EMMI rendelet egyes egészségugyi targyt miniszteri rendeletek médositasardl,

2003. évi XCII. torvény az addzds rendjérdl,

Fenntartott szerz6désekre vonatkozé informacié: Nem
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Kbt. 122/A.§ szerinti kozbeszerzési eljarast megindité felhivas

ill. Részvételi feltételek

lll/a. Az ajanlattevd személyes helyzetére vonatkozd kizard okok:
1. Az eljarésban nem lehet ajdnlattevd, alvdllalkozd, s nem vehet részt az alkalmassag igazolasaban olyan
gazdasagi szerepld, aki a Kbt. 56.§ (1} bekezdésében meghatdrozott kizard okok hatalya alatt all.
2. Az eljardsban nem lehet ajanlattevé az a gazdasagi szereplS, amely a Kbt. 56.§ (2) bekezdésében
meghatarozott kizaré okok hatalya alatt all.

Megkovetelt igazoldsi maod:

1. Ajanlattev6nek a 310/2011. {XI1.23.) Kormdnyrendelet 12.5-ban foglaltak szerint kell igazolnia, hogy nem
tartozik a kizdrd okok hatdlya ald, azaz ajanlattevének ajanlatdban nyilatkozatot kell benydjtania arra
vonatkozéan, hogy nem tartozik a felhivasban el8irt kizard okok hatdiya ala.

2. Ajanlattevlnek a Kbt. 56. § (1} bekezdés k) pont kc) pontjat a 310/2011. (X1.23.) Kormanyrendelet 2. § i)
pont ib), vagy 4. § f) bekezdés fc) alpontjaban foglaltak szerint kell igazolnia.

3. Ajanlattevének az alvdllalkozdja, valamint az alkalmassdga igazolasiban részt vev8 mdas szervezetek
vonatkozdsaban csak a Kbt. 58.§ (3) bekezdése szerinti nyilatkozatot kell benydjtania a Kbt. 56.§ {1)
bekezdésben eldirt kizaré okok fenn nem dlldsanak igazoldsdra (310/2011. {XI1.23.) Kormanyrendelet
12.8).

1ll/b. Gazdasdgi és pénziigyi alkalmassag:

Az alkalmassag megitéléséhez szitkséges adatok és a megkdvetelt igazoldsi méd valamennyi rész vonatkozasiban:
Ajanlattevé csatolja:

P/1. Cégszerii nyilatkozatat az eljardst meginditd felhivas megkiildésének napjit megelSz6 3 lezért lizleti év jelen
kozbeszerzési eljards targya szerinti (dvodaifiskolai étkeztetés), dltaldnos forgalmi add nélkiil szdmitott
arbevételérél, attdl fiiggben, hogy az ajanlattevé mikor j6tt létre, illetve mikor kezdte meg tevékenységét,
amennyiben ezek az adatok rendelkezésre allnak. {310/2011. (XI1.23.) Kormanyrendelet 14.§ {1) bekezdés c) pont)
Ajanlattevd alkalmatlan |. rész vonatkozasaban, amennyiben:

P/1. az eljarast megindité felhivds megkiildésének napjit megel626 3 lezart Gzleti év jelen kizbeszerzési eljdras
targya szerinti (Ovodai étkeztetés), altalanos forgalmi add nélkil szémitott arbevétele Gsszesen nem éri el a
minimum nettd 5 000 000 Ft-ot.

Ajanlattevd alkalmatlan Il. rész vonatkozdsaban, amennyiben:

P/1. az eljarast megindito felhivas megkiildésének napjat megel6z6 3 lezart iizleti év jelen kézbeszerzési eljaras
targya szerinti (iskolai étkeztetés), dltaldnos forgalmi adé nélkil szamitott arbevétele Gsszesen nem éri el a
minimum nettd 7 500 000 Ft-ot.

Ha az ajénlattevd a kért adattal azért nem rendelkezik, mert olyan jogi formaban miikédik, amely tekintetében
arbevételrdl sz610 nyilatkozat benyujtasa nem lehetséges, ajanlattevd kiegészit6 tajékoztatas kérése soran koteles
alatamasztani, hogy olyan jogi formaban mdkddik, amely tekintetében a beszamold, illetve drbevételrdl széld
nyilatkozat benyudjtdsa nem lehetséges és tdjékoztatast kérni az e pontokkal kapcsolatban el&irt alkalmassagi
kdvetelmény és igazoldsi mod helyett az alkalmassdag igazolasanak ajanlatkérd altal elfogadott madjarol.

llfc. Mdszaki és szakmai alkalmassag:

Az alkalmassag megitéléséhez szilkséges adatok és a megkdvetelt igazolasi mdéd valamennyi rész vanatkozasaban:
Ajaniattevé csatolja:

M/1. Az eljardst megindité felhivas megkiildésének id6pontjatol visszafelé szamitott megelGz6 3 év legjelentdsebb
szolgditatdsainak ismertetését (310/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet 15.§ (3) bekezdés a) pont) az Ajanlattevs vagy
az alkalmassdg igazolasdban résztvevd mds szervezet nyilatkozatdval, vagy a szerz6dést k6t6 masik fél altal adott
igazoldssal. A nyilatkozatban, vagy igazolasban meg kell adni: az elvégzett szolgdltatds leirasat, az ellenszolgaltatas
nettd dsszegét, a teljesités helyét és idejét, a szerzddést kotd masik fél nevét, cimét, telefonszamat és e-mailcimét,
nyilatkozni kell arrél, hogy a teljesités az el6irdasoknak és a szerz6désnek megfeleléen tortént-e.

4. oldal



Kbt. 122/A.5 szerinti kzbeszerzési eljardst megindité felhivas

Az alkalmassag megitéléséhez sziiksépes adatok &s a megkdvetelt igazoldsi mdd |l. rész vonatkozdsdban;
Ajanlattevd csatolja:

M/2. A teljesitéshez rendelkezésre allo, étkeztetési célu ingatlan ismertetését (310/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet
15.§ (3) bekezdés e} pont). A sajét tulajdoni ingatlannal a tulajdoni lap madsolatat, a nem sajét tulajdon(
ingatlannal az eld-, bérleti-, kolcsonszerz6dés egyszerli masolatat, tovdbbd a mdikddéshez, {izemeltetéshez
szilkséges hatésagi engedélyek egyszerii masolatat.

Alkalmatlan az ajanlattevd |. rész vonatkozasdban amennyiben:
M/1. Nem rendelkezik az eljarast meginditd felhivds megkiildésének id6pontjatdl visszafelé szémitott megel&z6 3
évben Osszesen legaldbb nettd 5.000.000,- Ft ellenérték( 6vodai étkeztetés targyu referencidval.

Alkalmatian az ajanlattevd . rész vonatkozdsdban amennyiben:
M/1. Nem rendelkezik az eljarast meginditd felhivds megkiildésének id6pontjatdl visszafelé szamitott megeléz6 3
évben Gsszesen legalabb netté 7.500.000,- Ft ellenértékii iskolai étkeztetés targyu referenciaval.

Alkalmatlan az ajdnlattevé Il. rész vonatkozdsédban amennyiben:
M/2. Nem rendelkezik iegalabb 120 f6 egyidejii befogadaséra alkalmas, a hatalyos jogszabélyokban meghatérozott

engedélyekkel rendelkezd, ajanlatkérs kézigazgatdsi belteriiletén taldlhatd étkeztetési célu helyiséggel.

11/d. Informacick az alkalmassag igazoldsdhoz:
Az alkalmassag igazolasara a Kbt. és a 310/2011. (X1i.23.) Korm. rendelet rendelkezései az irdnyaddk.

A Kbt. 55.§ {4) bekezdése alapjdn az el&irt alkalmassagi kovetelményeknek a kdzos ajanlattevik egyiittesen is
megfelelhetnek, illetve azon a gazdasdgi és pénziigyi helyzetre vonatkozd kovetelményeknek, amelyek
értelemszerlien kizarélag egyenként vonatkoztathatdak a gazdasagi szereplkre, elegendd, ha kdzilik egy felel
meg.

A Kbt. 55.§ (5) bekezdése alapjdn az elSirt alkalmassagi kévetelményeknek az ajanlattevék barmely mas szervezet
(vagy személy} kapacitdsara tamaszkodva is megfelelhetnek, a kozbttilk fenndlldé kapcsolat jogi jellegétdl
flggetleniil. Ebben az esetben meg kell jeldini az ajanlatban ezt a szervezetet és az eljardst meginditd felhivas
vonatkozé pontjanak megjeldlésével azon alkalmassagi kovetelményt (kdveteiményeket), melynek igazolasa
érdekében az ajanlattevl ezen szervezet eréforrdséra (is) tdmaszkodik.

A kapacitdsait rendelkezésre bocsatd szervezet az alkalmassagat a fent el6irt mddokkal azonos modon kételes
igazolni, tovabba kdteles nyilatkozni arrdl, hogy a szerzGdés teljesitéséhez sziikséges eréforrasok rendelkezésre
allnak majd a szerzddés teljesitésének teljes id6tartama alatt. Ajdnlattev6 mas szervezet kapacitdsaira a Kbt. 55.§
(6} bekezdése szerinti esetekben tdmaszkodhat.

Amennyiben egy gazdasagi szereplé referenciaként olyan korabbi tevékenységet kivan bemutatni, amelyben
konzorcium vagy projekttdrsasdg tagjaként teljesitett, abban az esetben az Ajanlatkérd csak azt fogadja el az
alkalmassag igazoldsaként, amely konzorciumi tagként vagy projekttarsasdg tagjaként sajat hanyadban kielégiti az
elbirt alkalmassagi feltételeket, figyelemmel a Kbt. 129. § (7) bekezdésében meghatdrozottakra is.

Ha a nyertes kdzds ajanlatteviként teljesitett szolgaltatds megrendelésére vonatkozo referencia igazolas, vagy
nyilatkozat nem allithato ki az egyes ajanlattevik altal teljesitett szolgéltatdsok elkiilénitésével, ugy az ajanlatkérd
a referencia igazolast, vagy nyilatkozatot barmelyik, a teljesitésben részt vett ajanlattevd részérél az ismertetett
szolgaltatds egésze tekintetében koteles elfogadni, feltéve, hogy a teljesités a kizos ajanlattevdk egyetemleges
feleldsségvillaldsa mellett tortént, és az igazoldst benyujtd ajanlattevd dltal végzett teljesités aranya elérte a 15%-
ot.

Afanlatkérd a lli/b. és a lll/c. pontban foglalt igazolasi médok helyett elfogadja az ajanlattevé nyilatkozatit is,
hogy megfelel az ajanlatkérd altal eldirt alkalmassagi kovetelményeknek (310/2011. (Xil. 23.) Korm. rendelet
14.§ {8) bekezdés és 17.§ (6) bekezdés).

lli/e. A szerzGdés védett foglalkoztaték szamdra nem fenntartott

l1I/f. A szerz6dés a Kbt. 122. § (9) bekezdése szerint nem fenntartott
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Kbt. 122/A.§ szerinti kdzbeszerzési eljarast meginditd felhivds
IV. Az cljaras

IV/a. Birdlati szempontok: A legalacsonyabb osszegli ellenszolgaltatdis a dokumenticidban meghatdrozott
feltételek szerint.

IV/b. Elektronikus arlejtésre vonatkozd informacio: Elektronikus arlejtésre nem keriil sor.

IV/c. A dokumentécié beszerzésével kapcsolatos informécid:

AjanlatkérS az eljarast meginditd felhivassal egy id6ben minden ajanlattételre felkért gazdasagi szereplGnek
elektronikusan atadja/megkiildi az ajanlattételi dokumentéciét. Az ajanlattételi dokumentacié atvételét az
ajanlattételre felkért gazdasagi szerepld koteles a dokumentacidban szerepl§ dtadas-atvételi igazolas aldirdsaval
és atadasaval/megkiildésével igazoini Ajanlatkérd felé.

IV/d. Ajanlattételi hataridé: 2015. julius 13. 11:00 éra

IV/e. Az ajanlatok benyuijtdsdnzk helye: Karacsond Polgdrmesteri Hivatal jegyz6i iroda — 3281 Karacsond, Szent
Istvan ut 42.

IV/f. Ajdnlatok felbontasanak helve: Kardcsond Polgdrmesteri Hivatal polgarmesteri iroda — 3281 Karacsond, Szent
Istvan ut 42.

IV/g. Ajdnlat felbontdsan jelenlétre jogosult személyek: A Kbt. 62.§ (2} bekezdése szerint.

IV/h. Ajdnlatok felbontdsanak ideje: 2015. julius 13. 11:00 éra

IV/i. A szerzfdés EU alapokbdl finanszirozott projekttel és/va rogrammal kapcselatos? nem

IV/i. Targyalds lehetésége: Ajanlatkéré jelen eljdrasban targyaldst nem tart.

IV/k. Ajdnlati kotottség idétartama: az ajanlattételi hatarids lejartatdl szamitott 30 nap.

IV/Il. Az eljdrés eredményérdl szold Osszegezés megkiildésének tervezett idGpontja: Ajanlatkéré dontését
kdvetGen azonnal.

IV/m. A szerzédéskiités tervezett idépontja: Osszegezés megkiildését kivetSen a szerzédéskotési moratdrium
lejartat kdvetd els6 napon.

V. Egyéb infarmdcidk:

1. Ajanlattevinek az ajanlatban a Kbt. 40.8 (1) bekezdése alapjan meg kell jeld!ni: a kdzbeszerzésnek azt a
részét, melynek teljesitéséhez ajanlattevd alvéllalkozdt kivan igénybe venni. Ezen részek tekintetében a
kozbeszerzés értékének 10 szazalékat meghaladé mértékben igénybe venni kivant alvdllalkozdkat. A
kozbeszerzésnek azt a szdzalékos aranyat, melynek teljesitésében alvallaikozok fognak kézremdkédni.

2. Ajanlattevonek az ajanlatdban meg kell jeldlnie azt a szervezetet (vagy személyt) és az eljardst meginditd
felhivas vonatkozé pontjanak megjeldlésével azon alkalmassagi kovetelményt (kdvetelményeket), melynek
igazoldsa érdekében az ajanlattevl ezen szervezet (vagy személy)} erGforrasara (is) tamaszkodik.

3. Az ajanlattevének az eljarast megindito felhivasban és a dokumentacidéban meghatdrozott tartalmi és formai
kovetelményeknek megfelelGen kell ajinlatat elkészitenie és benydjtania.

4. Az ajanlatokat 1 db nyomtatott és 1 db a nyomtatottal mindenben megegyez6 elektronikus (CD/DVD)
masolati példanyban (kész ajdnlat szkennelésével készitve), zart boritékban, az ajanlatokat lapozhatéan
osszeflizve, minden adatot tartalmazd oldalat (kivéve fed- és hatlap) folyamatos sorszdmmal elldtva kell
benylijtani. Eltérés esetén a nyomtatott példany tartalma az irdnyadd. A boritékon az alabbi feliratot kell
feltiintetni: "Ajdnlat, Kardcsond étkeztetés, 2015. jilius 13-6n 11:00 ordig felbontani tilos!"

5. Az ajanlat boritdlapjat kovetd lapnak az oldalszamokat is feltlintetd tartalomjegyzéket kell tartalmaznia.
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Kbt. 122/A.§ szerinti kbzbeszerzési eljarast meginditd felhivas

6. Az ajanlathoz csatolni kell az ajénlatot cégszerten aldird(k} 2006. évi V. térvény 9. § (1) bekezdése szerinti

aldirasi cimpéldanyat vagy lgyvéd altal ellenjegyzett aldirds mintdjat egyszer(i masolatban. Ha a cégjegyzésre

jogosult és az ajanlatot aldiré személye kiilénbizd, akkor csatolandé a kotelezettségvdllaldsra feljogositd, a

meghatalmazott alalrasat is tartalmazé, cégszerGen aldirt meghatalmazds masolatat, és a meghatalmazdst

cégszeriien alairék alairasi cimpéldanyanak (aldirdsi mintdjanak) masolatat.

Az ajanlatok Gsszeallitasaval és benyujtdsaval kapcsolatos valamennyi kdltség az ajanlattevét terheli.

Az ajanlattétel nyelve: magyar. Az idegen nyelvii dokumentumok ajénlattevé altali felel6s forditasat is csatolni

kell kdzvetleniil az idegen nyelvii dokumentumot kovetfen. Felelds forditds alatt ajanlatkéré az olyan

forditast érti, amely tekintetében Ajanlattevé képviseletére jogosult személy nyilatkozik, hogy az mindenben

megfelel az eredeti szévegnek,

Az ajanlati drat magyar forintban, nettd Gsszegben kell megadni.

Ajanlatkérd az esetleges nyilvanvald szamitési hibak javitasat a Kbt. 68. §-a alapjan végzi.

Az ajanlati armak minden koltséget magdba kell foglalnia, az ajanlati dron kivill egyéb koltségek a

késGbbiekben nem érvényesithetdk.

Ajanlatkérd a hidnypotlés és felvilagositds kérés lehetfségét a Kbt. 67.§-nak megfelelGen biztositja.

Kdzds ajanlattétel estén csatolni kell az egyetemleges felelGsségvdllaldsrdl sz6lé megallapodast legalabb az

aldbbi tartalommal:

- Koézds ajénlattevék megnevezése

- A képviseld (vezet§ konzorciumi tag) megjeldlése azzal, hogy a képviselé korlatozds nélkiil jogosuit
valamennyi tagot képviselni az ajanlatkérdvel szemben a jelen kizbeszerzési eljarasban és az ajanlatkérd
felé megteendd, illetve megtehetd jognyilatkozatok tekintetében.

- A képvisel§ felel az Ajanlatkérével vald kapcsolattartasért, az eljards eredményeként megkdtendd
szerzddés tagok kozti koordindlasaért és végrehajtasaért.

- Atervezett feladatmegosztas részletes ismertetése.

- Valamennyi tag nyilatkozatat arrdl, hogy egyetemleges felelGsséget vallainak a kozbeszerzési eljards
eredményeként megkdtendS szerz6dés szerz6désszer( teljesitésért.

Ajanlattevdnek csatolnia kel cégszeri nyilatkozatdt a Kbt. 60.§ (3) bekezdése tekintetében (ajinlattételi

nyilatkozat) eredetiben.

Ajanlattevinek (kbzos ajanlattevdk esetén minden ajanlattevdnek kilon-kiilon} az ajanlataban kifejezetten

nyilatkoznia kell a Kbt. 60. § (5) bekezdésében foglaltak szerint. Ajanlattevének nyilatkoznia kell, hogy a kis- és

kézépvallalkozasokrol, fejlédésiik tamogatasardl sz6l6 2004. évi XXXIV. torvény szerint mikro-, kis vagy

kozépvallalkozésnak mindsiil-e. Amennyiben nem tartozik a torvény hatdlya ald, abban az esetben nemleges

tartalommal is be kell nydjtania nyilatkozatét.

Jelen ajanlattételi felhivasban, valamint a kapcsolédé dokumenticidban nem szabalyozott kérdésekben a

2011. évi CVIII. torvény (a kizbeszerzésekrdl), valamint a 310/2011. (XI1.23.) Korményrendelet rendelkezései

az iranyadok.

Ajanlatkéré a Kbt. 124.5 (4) bekezdésében foglalt feltételek fennallasa esetén a kovetkezd legkedvezdbb

ajanlatot tevével kdthet szerz6dést, amennyiben a mésodik legkedvezébb ajanlatra a fedezet rendelkezésre

all, és az dsszegezésben ajanlatkérs azt megjeldlte.

Ajdnlattevinek csatolnia kell nyilatkozatat a szerz6dést biztosité mellékkotelezettségek vallaldsarol.

20. Ajanlattevé a Kbt. 80.§-a értelmében az ajanlatiban elkiilénitett médon elhelyezett, Gzleti titkot

tartalmazé iratok nyilvdnossagra hozataldt megtilthatja, de 2z nem tartalmazhat a Kbt. 80.§ (2)-(3) bekezdése

szerinti elemeket. Ajanlattevdnek az Gzleti titokrél nyilatkoznia kell nemleges tartalommal is.

Ajanlatkér6 az ajanlattételi dokumentacié mellékleteként nyilatkozatmintdkat készitett. A Felolvasolapot a

Kbt. 62.§ (3} bekezdés szerinti tartalommal, az egyéb nyilatkozatokat a mintaval azonos tartalommal kell

benyujtani.

AjanlatkérS az ajanlatok elbirdlasa soran az ajanlattételi felhivds megkiildésekor hatalyos Kbt. 63., 65. és 66.

§-a szerint jar el.

Ajanlattevéknek cégszertien nyilatkozniuk kell a Kbt. 24.5-dban foglalt 6sszeférhetetlenségi okok fenn nem

allasarol.

Ajanlattevé csatolja cégszer( nyilatkozatat a Kbt. 28.§(1) bekezdésére vonatkozdan (a nyilatkozatot nemleges

tartalommal is csatolni kell).

7. oldal



Kbt, 122/A.§ szerinti kizbeszerzési eljarast megindité felhivas

24. Az eljarast megindité felhivasban el6irt igazoldsok a Kbt. 36.§ (3) bekezdése szerint egyszerd masolatban is
benyujthatok, kivéve a Kbt. 60.5 (3) bekezdés szerinti nyilatkozat, mely eredetiben csatolandé az ajénlatban.

25. Ajanlatkérd az ajanlattevé pénziigyi és gazdasagi alkalmassaganak feltételeit és igazoldsat a Kozbeszerzési
Hatésag éltal a mindsitett ajanlattevdk jegyzékében el6irtakhoz képest szigordbban hatarozta meg.

26. Az ajanlatok elbirdldasanak befejezésekor ajanlatkéré Osszegezést készit, amelyet az ajanlattevéknek
egyidejlileg telefaxon vagy elektronikus levélben {e-mail) megkiild.

27. Ajanlatkérd elbirja, hogy Ajdnlattevs tdjékozddjon - &s ennek megtirténtérdl nyilatkozzon ajanlatdban - a
munkavallalok védelmére és a munkafeltételekre vonatkozé olyan kitelezettségekrél, amelyeknek a teljesités
helyén és a szerzddés teljesitése soran meg kell felelni. (A tajékoztatast az illetékes szervek ingyenesen teszik
elérhetévé.)

28. Ajanlatkérd kizérja az eljarasbol azon ajanlattevét, akivel szemben a kizird okok az eljards sordn kdvetkeznek
be.

29. A kizaré okok fenn nem dllasdnak igazoldsara vonatkozd nyilatkozatnak az eljarast megindité felhivds
megkiildésének idépontjat kivetd keltezésiinek kell lennie.

Az ajanlattételi felhivds megkildésének napja: 2015. janius 26.

Petri Ingrid kdzbeszerzési szakérts
Ajanlatkérd képviseletében

3. oldal



Hatarozati javaslat

Kardcsond Kozségi Onkorméanyzat Képviselo-testillete megtargyalta a Kozétkeztetés
Karacsond targyd, Kbt. 122/A. §-a alapjan lefolytatisra keriild kozbeszerzési eljarast
megindité fethivast és az aldbbi hatarozatot hozta:

Karacsond Kézségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete felhatalmazza a polgarmestert, hogy a
Kozétkezetés Kardcsond Kbt. 122/A. § alapjan lefolytatasara keriilo kizbeszerzési eljarasban
az alabbi cégektdl ajanlatot kérjen:

Steak Palota Etterem BOMISZTEK Bt.
Bognar Péter ligyezeto

3200 Gydngyos, Kékes tér 1.
bognarpeti@mailbox.hu

Panorama Sasté Kft.
Palik Tibor tigyezeto
3200 Gyongyos, Keleti Karacsondi koz 1.
panorama(@elpak.hu

F6z0 Szerviz Kft.

Nyirfa Mété Robert

3200 Gyongyés, Szent Laszlo u. 7.
nyirfarobert@freemail.hu

A képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy a legkedveztbb ajanlatot ado céggel
szerzddést kbsson.

Hatéridd: folyamatos
Felelos: polgarmester, jegyzo



Hatarozati javaslat

Kardcsond Kozségi Onkorményzat KépviselS-testiilete 2015, julius 11,
(szombat) 08.00 oratol és 2015. julius 12. (vasarnap) 03.00 oraig a kozség
kévetkezé kozteriileteit a ,Karicsondi Nyar 2015” kozosségi és falunap
programjai miatt rendezvényteriiletté nyilvanitja:

Hosok tere — teljes teriilete

Szent Istvan Ot 38-44. el6tti Gtszakasz

Nagy Imre titnak a (Ret-Roberto Etterem) melletti része
Kossuth ut teljes szakasza.

Hatarido: értelem szerint
Felelos: Polgarmester, Jegyzd, Szocidlis és Telepiilésfejlesztési Bizottsag
Elndke

Hatarid6: azonnal
Felel6s: polgarmester, jegyzo



Hatarozati javaslat

Karacsond Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete megtirgyalta a 2015.
julius 11-én megrendezésre keriilé ,Karacsondi Nyar 2015” program tombola
fédijanak kérdését és egyhangiilag az alabbi hatarozatot hozta:

Karicsond Koézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a ,,Karacsondi Nyar
2015” elnevezésii Onkormanyzati rendezvény tombola fodijat 30.000 Ft
értékben, nyereménybetétkényv formajaban allapitja meg.

Hatarid6: azonnal
Felelds: polgarmester, jegyzo



Kivonat

64/2015. (06.23.) Onkormanyzati hatarozat

Karacsond Kozségi Onkorméanyzat Képviselo-testillete megtargyalta a
Karacsondi Polgarmesteri Hivatal 2014. évi miikk6désérél sz6l6 beszamolot és az
alabbi hatarozatot hozta:

Karacsond Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testilete a Karacsondi
Polgarmesteri Hivatal 2014. évi miik6désérdl szolé beszamolot elfogadja.

Hatarid6: azonnal
Felelos: jegyzo

Foldi Csaba sk. Forg6 Istvanné sk.
polgarmester jegyzo

A kivonat hiteléiil;

Karacsond, 2015. julius 8.

|
F m‘lgé‘lﬁyénné jegyzb




Kivonat

65/2015. (06.23.) Onkormanyzati hatarozat

Karacsond Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete megtargyalta a
Karacsond Altaldnos Miivelédési Kozpont intézményvezetdi alldsara benytjtott
péalyazatot, tovidbba a véleményezésre jogosult szervek véleményét és az alabbi
dontést hozta:

Karacsond Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a nemzeti kdznevelésrol
sz0lo 2011. évi CXC. torvény 83. § (2) bekezdés f.) pontjaban biztositott
jogkorénél fogva, a pedagégusok elomeneteli rendszerérél és a
kozalkalmazottak jogdllasardl szdold 1992. évi XXXIII. térvény kéznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol szolé 326/2013. (VIIL. 30.) Korm.
rendelet 22. § (1) és (2) bekezdése alapjan a Karacsond Altalanos Miiveldési
Kozpont igazgatdjava 2015. jilius 1-jétél 2020. julius i5-ig Kissné Balazs
Mariat nevezi ki.

Hatarido: 2015. jalius 1.
Felel6s: polgarmester, jegyzd

Foldi Csaba sk. Forgo Istvanné sk.
polgarmester jegyzo
A kivonat hiteléiil:

Karacsond, 2015. julius 8.




Kivonat

66/2015. (06.23.) Onkormanyzati hatdrozat

Karacsond Kézségi Onkorményzat Képviselo-testiilete
megtargyalta a Kardcsond Kozségi Onkorményzat 2015, majus 23-tol hatdlyba
lépd Kozbeszerzési Szabalyzatanak tervezetét és az alabbi hatdrozatot hozta:

Karacsond Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Karacsond Kozségi
Onkormanyzat 2015. jinius 23-t6l hatalyba lépé Kozbeszerzési Szabalyzatat
nem fogadja el.

A képvisel6-testiilet Kardcsond Kozségi Onkormanyzat 2012. marcius 1-jétdl
hatalyos Ko6zbeszerzési Szabalyzatat hatalyban tartja azzal, hogy a IV. fejezet
,, KOzbeszerzési eljarasok el6készitése” ,,C)sszeférhetetlenség” cimének 2), 3), 4)
pontjat torli.

Hatérid6: azonnal
Felelds: polgarmester, jegyzo

Foldi Csaba sk. Forgo Istvanné sk.
polgarmester jegyzo
A kivonat hiteléiil:

Karacsond, 2015. julius 8.

\
Forgd dstvanné jegyz6




Kivonat

67/2015. (06.23.) Onkormdnyzati hatarozat

Kardcsond Kozségi Onkorményzat Képviselé-testilete megtargyalta a
kozétkeztetés ellatasra vonatkozd koézbeszerzési eljards kozbeszerzési
szakértOjére vonatkozod javaslatot és az alabbi hatarozatot hozta:

Kardcsond Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testilete a Kozétkeztetés
Karacsond kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval Petri Ingrid egyéni vallalkozo
kozbeszerzési szakértot (1043 Budapest, Munkasotthon u. 58.) bizza meg. A
testiilet a megbizasi dijat brutto 250 000 Ft-ban allapitja meg.

A képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a megbizasi szerzodés

alairasaval.

Hataridd: azonnal
Felel6s: polgarmester, jegyz6

Féldi Csaba sk. Forgd Istvanné sk.
polgarmester jegyzo
A kivonat hiteléiil:

Karacsond, 2015. julius 8.

]
Forgd %wénné jegyz0




Kivonat

68/2015. (06.23.) Onkormanyzati hatarozat

Karicsond Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiilete megtargyalta a
Kozetkeztetés Karacsond targyd, Kbt. 122/A. §-a alapjan lefolytatasra keriild
kozbeszerzési eljarast megindité felhivast €s az alabbi hatarozatot hozta:

Karacsond Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete a Kozétkeztetés
Karacsond targyu, Kbt. 122/A. §-a alapjan lefolytatasra keriilé kozbeszerzési
eljarast megindito felhivast elfogadja.

Hatarido: azonnal
Felel6s: polgarmester, jegyz6

Foldi Csaba sk. Forg6 Istvanné sk.
polgarmester jegyzo

A kivonat hiteléiil;

Karacsond, 2015. julius 8.

i
F&fg?o\ihtvénné jegyzo



Kivonat

69/2015. (06.23.) f)nkormfmgzati hatarozat

Kardcsond Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testillete megtargyalta a Kozétkeztetés
Karacsond targyu, Kbt. 122/A. §-a alapjan lefolytatdsra keriilé kozbeszerzési eljarast
megindito felhivast és az aldbbi hatarozatot hozta:

Karacsond Kézségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete felhatalmazza a polgarmestert, hogy a
Kozétkezetés Kardcsond Kbt. 122/A. § alapjan lefolytatdsara keriild kizbeszerzési eljarasban
az alabbi cégektdl ajanlatot kérjen:

Steak Palota Etterem BOMISZTEK Bt.
Bognar Péter tigyezetd

3200 Gydngyds, Kékes tér 1.
bognarpeti@mailbox.hu

Panorama Sasto Kft.
Palik Tibor iigyezetd
3200 Gydngyos, Keleti Karacsondi kéz 1.
panorama(delpak.hu

F6z6 Szerviz Kft.

Nyirfa Maté Rébert

3200 Gyodngyos, Szent Laszlo u. 7.
nyirfarobert@freemail.hu

A képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy a legkedvez&bb ajanlatot adé céggel
szerzodést késson.

Hataridé: folyamatos
Felelds: polgarmester, jegyzé

F&ldi Csaba sk. Forgd Istvanné sk.
polgarmester jegyzd
A kivonat hiteléiil:

Karacsond, 2015. janius 24.

A
Forgdiagvanné jegyz6




Kivonat

70/2015. (06.23.) Onkormanyzati hatirozat

Karacsond Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete 2015. jalius 11,
(szombat) 08.00 6ratdl é€s 2015. jolius 12. (vasarnap) 03.00 oraig a kozség
kovetkez0 kozteriileteit a ,Kardcsondi Nyar 2015”7 kozosségi és falunap
programjai miatt rendezvényteriiletté nyilvanitja:

Hosok tere — teljes teriilete

Szent Istvan Gt 38-44. el6tti utszakasz

Nagy Imre Gtnak a (Ret-Roberto Etterem) melletti része
Kossuth ut teljes szakasza.

Hatarido: értelem szerint
Felelos: Polgarmester, Jegyz6, Szocialis és Telepiilésfejlesztési Bizottsag
Elndke

Hatarid6: azonnal
Felelds: polgarmester, jegyzo

Féldi Csaba sk. Forgo Istvanné sk.
polgarmester jegyzo

A kivonat hiteléiil:
Karacsond, 2015. junius 29.

L)
F ﬂrgﬂ:}ig;éxmé jegyz6




Kivonat

71/2015. (06.23.) Onkormanyzati hatdrozat

Karicsond Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete megtargyalta a 2015.
julius 11-én megrendezésre keriilé ,Karacsondi Nyar 2015” program tombola
fodijanak kérdését és egyhangulag az alabbi hatarozatot hozta:

Karicsond Koézségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a ,,Karacsondi Nyar
2015” elnevezésii Onkormanyzati rendezvény tombola fédijat 30.000 Ft
értékben, nyereménybetétkényv formajaban allapitja meg.

Hatarido: azonnal
Felel6s: polgarmester, jegyzd

Foldi Csaba sk. Forgd Istvanné sk.
polgarmester jegyz6
A kivonat hiteléiif:

Karacsond, 2015. julius 8.

~
Forgd I§tvanné jegyzé




Kivonat

72/2015. (06.23.) ('jnkorményzati hatarozat

Kardcsond Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete megtargyalta a
Karacsond Kozségvédd és Szépité Egyesiilet (3281 Karacsond, Hésék tere 1.)
kérelmét és az alabbi hatdrozatot hozta:

Karicsond Kézségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a Karacsond Kozségvédd
és Szépitd Egyesiilet (3281 Karacsond, Hosok tere 1.) kérelmére hozzijarul a
Karacsond 1399 hrsz-i Szabadsag 0t mellett 1évé, Karacsond Kozségi
Onkorményzat tulajdonat képezé 1511/1 és 1511/12 hrsz-u teriileten kettds
kereszt felallitdsahoz és koriilotte park létesitéséhez.

A képviseld-testillet az emlékpark gondozasdval — a kérelemben szerepld
vallalasnak megfeleléen — a Kardcsond Kozségvédd és Szépitd Egyesiiletet
bizza meg.

Hatarid6: folyamatos
Felelos: polgarmester, jegyz6

Foldi Csaba sk. Forgo Istvanné sk.
polgarmester jegyzd
A kivonat hiteléiil:

Karacsond, 2015. jalius 8.

Fo%é]%tvénné jegyzo




Kivonat

73/2015. (06.23.) Onkorminyzati hatarozat

Karidcsond Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete megtargyalta a
Karacsond Altalanos Miivelddési Kézpont Ady Endre Miivelédési Haz és
Kézségi Konyvtar parkjanak térkévezésére vonatkozo elbterjesztést és az alabbi
hatarozatot hozta:

Kardcsond Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete megallapitia, hogy a
103/2012. (X.1.) VM rendelet alapjan vidéki érokség megbrzéséhez LEADER
Helyi Akciocsoportok kozremiikddésével 2012-t6] igénybe vehetd tamogatdsok
jogcimre benytjtott 8850692822 azonosité szamon nyilvantartott Miivelddési
Héz park (hrsz. 309) felujitdsa palyazat Kkivitelezési munkaélatai 2014.
szeptember 15-én befejezddtek.

Karacsond Ko6zségi Onkorményzat KépviselS-testiilet ugy dént, hogy a
Karicsond Altalanos Miivelédési Kozpont Ady Endre Miivelédési Haz és
Kozségi Konyvtar parkjdban a kaviccsal burkolt utszakaszt lecseréli térkd
burkolatra, mely magasabb miiszaki, tartalmat ad majd, k&nnyebb,
biztonsagosabb kozlekedést biztosit az ott kozlekedd lakosok szdmdra. A
képviseld-testiilet a térkdvezésre sajat koltségvetésébsl maximum 600 000 Ft
Osszeget biztosit.

Hatérid6: azonnal
Felel6s: polgarmester, jegyz6

Féldi Csaba sk. Forgo Istvanné sk.
polgarmester jegyzo
A kivonat hiteléiil:

Karacsond, 2015. julius 8.

e,
Fo“rjg‘éréivénné jegyzé




Kivonat

74/2015. (05.23.) Onkormsnyzati hatdrozat

Karicsond Ko6zségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete megtargyalta az emberi eréforrasok
minisztere — a beliigyminiszterre] és a nemzetgazdasigi miniszterrel egyetértésben —
Magyarorszag 2015. évi kézponti kdltségvetésérdl szolé 2014. évi C. torvény 3. melléklet II.
7. a) pontja szerint meghirdetett kozmivelddési érdekeltségndveld tdmogatis benyujtasira
vonatkozd el6terjesztést és az alabbi hatarozatot hozta:

Karacsond Kézségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete palyazatot nyujt be az emberi
eroforrasok minisztere — a belligyminiszterrel és a nemzetgazdasagi miniszterrel
egyetértésben — Magyarorszag 2015. évi kdzponti kéltségvetésérdl szolé 2014. évi C. térvény
3. melléklet II. 7. a) pontja szerint meghirdetett kozmiivelodési érdekeltségndveld
tamogatasra.

A tamogatas felhaszndlasénak célja: Karacsond AMK Ady Endre Miivelédési Haz és Kozségi
Konyvtar (3281 Kardcsond, Hdstk tere 1.} berendezési targyainak gyarapitasa

A fejlesztés teljes kdltsége: 4 500 000 Ft
Onerd mértéke: 500 000 Ft.

A képviselé-testiilet nyilatkozik, hogy a pélyazati 6nerd mértéke koltségvetésében sajat
forrasként rendelkezésre all és azt sajat koltségvetésébol biztositja.

Kardcsond Koézségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete felhatalmazza a polgarmestert a
palyazat benynjtasara.

Hatéridd: 2015. jinius 29.
Felelos: polgarmester, jegyzo

Foldi Csaba sk. Forg6 Istvanné sk.
polgdrmester jegyzo
A kivonat hiteléiil:

Karacsond, 2015. junius 24.

Forgd-tstvanné jegyzd




Kivonat

75/2015. (06.23.) Onkormanyzati hatarozat

Kardcsond Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testillete megtargyalta a
Vizikézmii Tarsulat elndkének a Vizik6zmii Tarsulat érdekében felmeriilt
atikdltségére vonatkozo eléterjesztést €s az alabbi hatarozatot hozta:

Kardcsond Kézségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a Vizikézmii Tarsulat
elndkének a Vizikdzmi Tarsulat érdekében felmerilt atikoltségét megtériti.

A testillet felkéri a jegyzot, hogy az utikoltség Kkifizetésérél a hatilyos
Jogszabalyoknak megfeleléen gondoskodjék.

Hataridd: azonnal
Felel6s: polgarmester, jegyzd

F6ldi Csaba sk. Forgo Istvanné sk.
polgarmester jegyzo
A kivonat hiteléiil:

Karacsond, 2015. julius 8.

F&g&l stvanné jegyz6




